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+ EXEC SISTEMAS
Es una empresa que desarrolla y asesora desde 1985 en sistemas de aplicacién para el comercio y la
industria, manejando multiplicidad de sucursales y puntos de venta, electronicos, fiscales y comunes.

v' CARACTERISTICAS DEL SISTEMA

Este es un software de gestion de empresas integral, ERP (Enterprise Resource Planning — Planificacion
de Recursos Empresariales), que sirve para la administracion de cualquier tipo de empresa y tiene
posibilidades de configuracion que permite personalizar la solucion para un determinado caso.

El proposito de un software ERP es apoyar a los clientes de la empresa, dar tiempos rapidos de
respuesta a sus problemas, asi como un eficiente manejo de informacion que permita la toma de
decisiones y minimizar los costes.

Disefiado para simplificar la operatoria y las gestiones habituales en la administracién de empresas.
Cuenta con las siguientes prestaciones:

e Administracion clientes

e Administracion proveedores

e Administracion vendedores

e Administracion de Fletes

e Administracion productos

e Administracion de rubros y subrubros

e Administracion de presupuestos

e Administracion de pedidos

e Administracion de remitos

e Facturacion, Nota de crédito y débito **
e Ordenes de Compra

e Manejo de Stock

e Modificacion y listas de Precios

e Cuenta corriente de clientes

e Cuenta corriente de proveedores

e Estadisticas y listados

e Tesoreria (Caja y Banco)

e Contabilidad (Diario, mayor, Balances)

e Configuracion de impresion de documentos
e Configuracion de grupos de trabajo y accesos

v EACILIDAD DE USO

El sistema utiliza menuis Pop-up, Pull-down y Archivos o Listados interactivos permitiendo a través del uso
del mouse o teclas de cursor, recorrer, visualizar y ejecutar todas las opciones que el sistema posee.
Ademas hay hot-keys (teclas de acceso rapido) que permiten realizar blisquedas y hacer consultas mientras
se esta realizando otra operacion.

v LISTADOS INTERACTIVOS

Exec Sistemas desarroll6 una metodologia que permite visualizar todos los registros o movimientos del
archivo con el que se esta trabajando, buscar un registro determinado, ir a registros anteriores y posteriores,
ir al comienzo y fin del archivo, agregar nuevos registros, eliminar, modificar, consultar y realizar blisquedas
en diferentes formas, agregar y quitar columnas y ordenarlas y filtrarlas de diversas formas.

Ademas posee un menu de opciones e iconos que permite ver y comandar el listado interactivo.
Esta metodologia es la misma para todas las opciones del sistema donde intervienen archivos para todos
los programas desarrollados por Exec Sistemas.

v' BASE DE DATOS
El sistema utiliza como base de datos el SQL Server, desarrollado por Microsoft, que es una de las tres
mayores y mas seguras bases que hay en el mercado.
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Para que el sistema se instale y funcione correctamente el SQL debe estar instalado previamente y
configurado para uso en red, si el usuario asi lo requiere.

v CONFIGURACION MINIMA REQUERIDA
Este sistema funciona para Pentium o similares y superiores, con la siguiente configuracion minima:

Sistema operativo Windows NT, Windows 7, 8, 10 y 11
Memoria RAM 4 GBbytes o superior

Espacio libre en Disco

Impresoras Cualquiera que admita Windows

Se da por sentado que aquel que instala el sistema posee conocimientos minimos sobre el sistema
operativo.

v INGRESO AL SISTEMA Y MODO DE OPERACION
Una vez encendida la maquina y encontrandose dentro del sistema operativo realizar los siguientes pasos.

A

Hacer doble-clic sobre el icono del sistema.

Para usarlo en forma plena se solicitara la clave de registracion del sistema, sino el sistema operara en la
modalidad de demo.

v REGISTRACION DEL SISTEMA
Para registrar el sistema debe ingresar en la opcién “Archivo” / “Acerca de”, y luego hacer clic en el boton de
“Registrar el sistema”

Gestion Comercial @

Versidn Gestion.Net V. 5.1.1.0
Ubicacion

Fecha Aplicacion  13/12/2017 11:52am.
Basze de Datos cv-pcisglexpresscanosy

Uktimo Backup 181272017

Registrar &l sistemz Sistema Registrado & OK

Registrar Sistema
Su clave es

KPYUK-PQATP-KPKPI-PKXPK-PMUSE

Ingrese la contraclave

Registrar l I Salir

Una vez registrado el producto no se volvera a solicitar, excepto que desee habilitar nuevos médulos

v INGRESO NORMAL




Para ingresar usualmente, aparecera la siguiente pantalla de presentacién donde se le solicita el usuario y
la contrasefia; originalmente la clave de acceso es nula por ende tipear directamente <enter>.

Usuario =13 El
¥ 5
[P
Pazsword [=]
administrador
Sucursal  Casa central -

l . Aceptar l ’ﬁ Cancelar ‘

También se solicitara a donde desea ingresar si a la Casa Central o a alguna Sucursal
Observacion: El uso de la clave de acceso se explica mas adelante.

Luego se visualizara el menu principal del sistema, donde a partir del mismo se ingresara a los distintos
submends.

Archivo  Entidades  Productos Ventas Compras Cta. Cte Clientes  Tesoreria  Tablas Listados Contabilidad Produccién  Sueldos  Parametros

02 ¢ 5 EEEEEEE EEEE EEE S - DE0e » 2
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Los distintos médulos son los siguientes

Archivo Salir del sistema, copias de seguridad y configurar
accesos

Entidades Clientes, proveedores, vendedores y fletes.

Productos Productos, precios, rubros, subrubros, stock.

Ventas Presupuestos, Pedidos, Remitos, Facturas, NC, ND

Compras Documentos de proveedores y cuentas corrientes.

Cta. Cte. Clientes Cuenta corriente de clientes

Tesoreria Movimiento de caja y banco, listados de tesoreria

Tablas Carga de tablas varias.

Listados De movimientos, impositivos, estadisticos y otros.

Contabilidad Subdiarios, Diario, Mayor, Balances

Produccion Materias primas, Composiciéon de productos.

Parametros Parametros varios, claves de acceso y mantenimiento.

v" ICONOS DEL SISTEMA
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=0

1. Archivo de clientes 15. Archivo de facturas

2. Archivo de proveedores 16. Archivo de cobranzas

3. Archivo de productos 17. Archivo de pagos

4. Archivo de rubros 18. Archivo de documentos de proveedor
5. Alta de presupuestos 19. Cotizacién de moneda secundaria (ddlar)
6. Alta de pedidos 20. Archivo de cheques de terceros

7. Alta de remitos 21. Documentos varios

8. Alta de facturas 22. Obtencion datos desde AFIP

9. Alta de factura simple 23. Calendario

10. Alta de notas de crédito 24. Menu configurable por usuario

11. Alta de Notas de débito 25. Ajustar formularios de tablas

12. Archivo de presupuestos 26. Calculadora

13. Archivo de pedidos
14. Archivo de remitos



4+ SUBMENU DE ARCHIVOS

Archivo

Accesos »

Cambiar Fondo
Quitar Fondo

Copia de Seguridad

Agenda »
Calculadora de Formulas
Calculadora de Cheques
Exportacion a csv
Varios »
Acerca de
Menu Personalizado

FTP 3

Salir

< SALIR
Para volver al sistema operativo ir al meni Archivo y luego hacer clic sobre Salir, el sistema se cerrara y
volverd al sistema operativo, o cerrar directamente sobre la cruz de arriba.

< ACCESOS
El sistema de accesos permite restringir areas del sistema a distintos grupos de personas. Por ejemplo un
grupo puede ser el area de ventas, otro el de compras, otro el de logistica y otro el nivel gerencial.

Accesos  » Grupos

Accesos

Usuarios
Sucursales

Accesos al Sistema

El que debe definir los diferentes grupos y permisos es el responsable / administrador del sistema.

< ARCHIVO DE GRUPOS

En éste archivo podra observar todos los grupos de acceso que usted ya haya definidos.

Esta opcion le permite dar de Alta, Baja, Modificaciones, Consultas, blsquedas, Listado y exportacion a
Excel de los grupos; para ingresar presionar enter, o hacer clic con el botén izquierdo del mouse sobre la
opcién.

B UBEQ E 0~

ldGrupo Descripcion Administrador

Administracion
Ventas
Logistican

Compras

4 Registros

# Barradel archivo de grupos
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Alta de registro

Modificacion de registro
Consulta de registro

Anulacion de registro

Busqueda por diferentes érdenes
Seleccion de columnas a ver
Impresién del archivo
Exportacion a Excel

Refrescar archivo

10. Seleccién de tamafio de letras y fuentes
11. Herramientas

12. Auto ajuste de columnas

13. Salir del Archivo

CoNO~WNE

# Altadegrupos

Cadigo 3 Administrador

Mombre LOQiStiCE{

[ Aceptar | [ Cancelar .]i

Si éste grupo es el administrador, debe indicarlo.

< ARCHIVO DE USUARIOS
En éste archivo estaran todos aquellos usuarios que pueden ingresar al sistema y a que grupo pertenecen.
Dependiendo al grupo, indica que permisos tiene, o sea a que areas del sistema puede ingresar.

B A BQ e E @ 55emm

Grupo

Nombre
Administracion gustavo magister
\entas Peter Seller
Compras Charles Darwin
Ventas Luis Pasteur

4 Registros

# Altadeusuarios

Para dar de alta a presionar la tecla de Insert o a través del icono de alta.

Se deberé asignar una clave de al menos 8 caracteres alfanuméricos, y un grupo al que pertenece.
Recordar que el grupo es el que indica a que areas del sistema podr4 ingresar.




Mueva Usuario =]

MNombre Usuario Luis Pasteur

Grupo [‘u"erltas v]
Clave

Reingrese |a clave

[ Aceptar ][ Cancelar l

Si llegara a olvidar la clave de ingreso en el futuro, debera crear un nuevo usuario.

# Habilitar Accesos
Para permitir a un grupo que pueda ingresar a diferentes areas del sistema debe ingresar al grupo y
consultar por ejemplo al Ventas

Consulta Grupo =]

Cadigo 2 [T] Admiristrador

Mombre Ventas

Podra ver el botén de “Accesos”. Hacer clic.
Se desplegara la siguiente pantalla.
|

A Permises para Ventas E@
A Gesiidn)

&-[|Compras
@[ |Contabilidad
#-[C|Entidades
w-[Listados
&-[|Mantenimiento
#-[C|Produccién
-] Sistema
w-[C| Stock

& |Sueldos
&I Tablas

&[] Tesoreria
& |Ventas

[ Expandir ] [ Contraer ] [ 2 Refrescar ] [(S}Cancelar]

Sl quisiera habilitar para que pueda trabajar con clientes haga clic sobre el signo + de entidades

g Clientes

-[¥|Alta Clientes

-[C|Alta Tareas Clientes
-[“|Aplicacién Documentos de Clientes
-[/|Baja Clientes

-[¥|Consults Clientes

-[|Evolucidn de Saldo de un Cliente
- [ZIModifica Clientes
-[C1Percepciones de un Cliente
-[¥|Tabla Clientes

-[[]Tabla Comisiones Liquidadas
[T Tabla Precios Particulares Cliente

Tiene que marcar con un tilde a las opciones que desea ingresar.



% ARCHIVO DE ACCESOS

< ARCHIVO DE SUCURSALES
Este sistema admite multiples sucursales, al iniciar el sistema trae precargado la “Casa Central”, pero si la
empresa tiene mas de una sucursal, debe darla de alta aca.

Fr "~

A, Sucursales E‘ (=]
= e[ (2 0) Ab % &3 AR u— G
i YLE'] E{J J Ai:'l% L W EXIT)
Id
2 |Prueba
l2 Registros

< FONDO DE PANTALLA
Cada usuario puede elegir un fondo distinto para cada sucursal.
El fondo puede ser una imagen que usted posea almacenada dentro de las carpetas de sus sistema.

% COPIA DE SEGURIDAD

Al ingresar cada dia por primera vez en cada terminal, el sistema chequea si ya se hizo en ese dia una
copia de seguridad, en caso que no se haya hecho se realizara una y quedara en el servidor.

Pudiéndose indicar si se desea guardar una segunda copia en otro lugar.

Cada copia diaria es independiente de la de los dias anteriores, pero el usuario puede solicitar una nueva
copia, agregandose a la de ese dia.

% AGENDA
Explicar

% CALCULADORA DE CHEQUES
Esta herramienta permite calcular cual seria la comision bancaria en caso que uno deseara vender cheques

posdatados.

A Calculadora de Venta de Cheques EI
Alafecha 08/04/2020 Tasa anual 25.00
| Imparte | Fecha | Fecha Venta | Tasa Anual Dias | % int. | Interés | Acumulado
. 1.000.00 01/05f2020 08/04/2020 | 25,00 23 1'5?. 15,72 15,72 |
| ZTUUU.UU 01,"05;'202[] _08,"041’2020 | 25.00 54 | 3._?3 | 7458 | 90.30 |
| 3.000.00 _[]1{[]7,’2[]2[] 08/04/2020 25.00 | 84 5.86 | 175.81 | 26611
» 3.000.00 010872020 [ITFIPT) 2500 115 811 24327 50938
" 0 0
Chegues Total Interés
4 9.000.00 509.38

m&cel ] [.l_'. Imprimir I |€)Canc:elar]

% EXPORTACION A CSV
Explicar

% MENU PERSONALIZADO

Cada usuario puede crear un menu configurable donde podra crear accesos (atajos) de las opciones que
utilice con mayor frecuencia, este menlu se mostrara sobre el margen superior derecho, pero para ello hay
gue crearlo.




Explicar

» FTP
Este submenud se utiliza tipicamente para intercambiar informaciéon con los vendedores de la empresa,

permitiendo actualizar el archivo de productos y de clientes del vendedor e importar los pedidos realizados
por el vendedor.

Esto se realiza a través del sitio de la empresa, para ello se deben configurar los parametros y permisos del
mismo.

Pararmetros

Exportar Productos Activos
Exportar Clientes

Importar Pedidos de Vendedores

Ver directorio

# Pardmetros
Se debera indicar la URL, el nombre del usuario, contrasefia y raiz, lugar de almacenamiento de la
informacion de intercambio.

Parametros Globales x|

Empresa Mail  Contabiidad Areas Otros FTP  Impr. Fisc. Fitros Defaut Comercial

Ver
2 Refrescar [] Verficar cada minuto

Restaurar Fonts & Aceptar OCancelar

4 Exportacién de productos, rubrosy clientes
Los archivos exportados quedaran listos para ser importados por el vendedor.

v R e

Exporta productos, rubros a la web?

]| Mo || Cancelar




# |mportacién de pedidos
Al importar pedidos, éstos apareceran en la siguiente pantalla, no se importaran pedidos ya cargados con
anterioridad.




4+ SUBMENU DE ENTIDADES
Para ingresar a éste submenu posicionarse en la opcién de Entidades y presionar la tecla <Enter> o hacer
clic con el botén izquierdo del mouse.

Q Clientes
2 Proveedores
Fletes
Vendedores
Personas

Tipos de Persona

Sucursales Clientes

Personal

Mails Clientes

Tareas 2
Llarnadas Telefonicas

Reasignar vendedor

Ajuste de Puntos Clientes

< ARCHIVO DE CLIENTES

Esta opcion le permite dar de Alta, Baja, Modificaciones, Consultas, busquedas, Listado y exportacién a
Excel de Clientes; para ingresar presionar <Enter>, o hacer clic con el botén izquierdo del mouse sobre la
opcion.

Al ingresar al archivo se visualizara la siguiente pantalla, donde se podra observar los clientes ya cargados,
excepto la primera vez, en que el archivo se encuentra vacio.

== e 5
o :lj e @ A3 L
Cuit Saldo VA Telefono Localidad =
g nc 0.67 | |
| Goyaike S 4 |20-57838001-5 | I | Eseohar-

P [—y laosowriore | aemer] 1| | Gophal Podord

4 |Terminales Rio De La Plata 3.4, |30-67819180-5 | 17214 | 437199500 43... |Capital Federal

6 . Lingas 8.A-UTE. 553—6372546&9 . —121.00. | 1 :Capital Federal

7 | Skanska S.A. | 30-65442469-8 276.77 l Capital Federal

9 |Hospital De Pediatria Samic ProfDrJuan | 30-61581554.4 | EEIE |Capital Federal

10 |Papel Prensa SAILCF.Y M. |30-54827499-7 | -1.140.28 | | Capital Federal

14 .Surcoeste SA 553.0—57727857-8 | D.DD. | j .Capital Federal

16 | Prevencion S.A. | 30-51944751-3 -8.000.10 | | Capital Federal

17| Transportse Olivos SACLY F l30517431431 | opo| | |vila Marteli-

18 . Eduard.o Pereda Y Hnas. 5.C.A. Ei?»ED—5E|8\E-9?’QD-9 | Ei..DE.‘. | “Capital Federal

22 .F'ride International S.R.L. 5;3.0—55351 3147 . 1.315.70. | ”4370-5500 :Capital Federal

23 . Duave S3.A. ;‘:30—60696755-8 . —ZDD.DD. | 1 :Capital Federal
26 |Cosgro SA. |30-50081697-2 | 10000 | |Capital Federal

27 .TDtE—lI“Auslral 5.A Sucursal Argentina é£30—569?1 934-4 —'IE‘I‘.‘DE.‘. | ”4»346—6585 :.Ce.lpilal Federal

28 . Murchison 5.A-Roman Maritima S.4.(Ute) 5.33—64082152—9 | D.DD. | j :Capital Federal

29 . Del Bene SACLF. é.33—50668‘l 15-9 | 12‘I.DD. | :Capilal Federal
30|TALsEstellasa |30-54624762-3 | 0o0| | | Capital Federal

N .\u"\tivinicala Vidafia SR.L éi?»EI—E»E‘IQDEM-‘I—D Ei..DD. | :.Ca.pital Federal

32 . El Condor ET.SA 553&545335\44—7 . D,DD. | ”4?1 go-77na :Capltal Federal
33 MAlbaladejo S.A userisvass | serr) 1| Positos-

34 | Yacimiento "Catriel Oeste”™ | 30-63680425-4 0.00 | | Capital Federal

36 . Eliza,Elena Y Gustavo Figueroa é;l770375?3553 Ei.‘DE.‘. | “Cﬁ.pifﬁ| Federal |

1538 Registros

El sistema cuenta con dos formas de realizar la misma operacién, una forma para aquellos que no estan
familiarizados en el uso del mismo, que es haciendo clic sobre el icono u otras de mas rapido acceso que
son las opciones son las siguientes:

<Ins> Alta de registro

<Del> Baja de registro

<Ctrl><Enter> Modificacién de registro

<Enter> Consulta de registro

<Esc> Abandonar y volver a la pantalla anterior

10



# Barra del archivo de clientes

- |1—1|E‘4’ﬁ

Alta de registro

Modificacién de registro
Consulta de registro

Anulacién de registro

Busqueda por diferentes 6rdenes
Seleccién de columnas a ver
Impresién del archivo
Exportacion a Excel

Refrescar archivo

10. Seleccion de tamafio de letras y fuentes
11. Herramientas

12. Auto ajuste de columnas

13. Salir del Archivo

©CoNooGO AWM=

4 Alta de clientes

Para dar de alta presionar la tecla de Insert o a través del icono de alta.

El sistema tiene dos formas de identificar al cliente, una es a través de su codigo (principal) y otra es a
través de sus otros datos (secundaria).

Por eso el sistema solicitara tanto para cliente, proveedor, etc., que se le asigne un codigo identificatorio,
que preferentemente sean correlativos o que tengan alguna logica facil de recordar en el momento de su
asignacion.

Dada la cantidad de informacién que se solicita, el registro de clientes consta de varias solapas

m Datos principales del cliente

Nuevo Cliente n

Cédigo | 120)  Aa [ 2904202 | (@ [ Active Saldo 0,00

Empresa ‘Albert Einstein S A. ‘

Datos Qtros Datos MNotas Requisito Factura

Direccidn |Isaac Newton 5481 |

Localidad | Captal Federal - [alNIEs][][2

Provincia Capital Federal CP l

Teléfono 46875235 |

Vendedor [Adminustrac»én > AN ]| 2
Descuento | 1000/[ 000 0.00] Pago |Contado v [N ]
Lista [ Lista 1 - N[#/[2] cana | b Ll
Pos. IVA | Responsable Inscripto v cur [20111111112 | vio 29042022 | [
Zona | Zona centro » [N 2
Flete | Rapido del Sur - AN E=].2
T. Doc. m ~| N®Doc | Ver Percepciones
Grafico Pendientes Mapa Long. Lat. Impagos
Vertas Mas Tot. Padron Movimientos | Cheques & Aceptar | | {2} Cancelar

Codigo de cliente: es obligatorio, podra configurar el sistema para que use codificacion numérica o
alfanumeérica, en caso de ser numérica, el sistema propondra como caédigo el ultimo mas uno.

En el caso que se quiera dar de alta un cliente con igual cddigo o igual numero de CUIT, el sistema
informara en el momento de almacenarlo que "el cliente ya existe" y que no se puede dar de alta.

Fecha de Alta: Debe ingresar la fecha en que se da de alta, por defecto es la del dia corriente.
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Activo: el cliente podra estar activo o inactivo, por defecto al darlo de alta esta activo.

Empresa: es obligatorio, tal como figura frente a la AFIP.

Direccién: Direccién fiscal de la empresa

Localidad: Debe estar previamente cargada, en caso contrario se la puede dar de alta sin salir del
formulario de alta de cliente.

La lupa permite buscar una localidad existente

El lapiz sirve para modificar los datos de una localidad

La carpeta se usa para consultar la localidad

El Mas permite dar de alta una localidad nueva

Las dobles flechas sirven para refrescar la tabla de localidades

Cédigo postal:

Provincia: Se completa automaticamente al cargar la localidad.

Teléfono: completar con los teléfonos generales de la empresa, para cargar los directos puede hacerlos a
través de los contactos.

Vendedor: a cada cliente se le puede asignar un vendedor que lo atiende, y se lo hace a través de su
cédigo, si no se sabe que codigo que posee el vendedor haga clic sobre la “lupa” abriéndose la ventana de
vendedores y busque el vendedor deseado; se le puede también dejar con el cddigo en blanco en el caso
que no se le quiera asignar ningun vendedor.

Descuento: en el momento de generar, presupuestos, pedidos, remitos o facturas, el primer descuento
sugerido es el que figure en el archivo de clientes.

Lista de precios: también hay que asignarle una lista determinada, (a cada lista se le puede dar un
nombre, ver mas adelante).

Conservar precio: se utiliza en caso que se desee que al cliente se le facture al precio de su ultima factura
donde intervino el producto o la que figure en el archivo de productos.

Plazo de pago: en caso de usar cta. cte. a cuantos dias vencen las facturas

Flete: idem vendedor.

Posicién IVA: es obligatorio y las opciones son:

[_Hﬂsponsable Inscripto v]
Consumidor Final l
Monotributista

Posicion M

Mo categorizado

CUIT: dato obligatorio excepto para consumidores finales, se verifica su validez, no puede haber dos
empresas con el mismo CUIT.

Vencimiento: el sistema verifica en el momento de generar factura o remito que el formulario del CUIT no
este vencido (si la fecha esta en blanco no se verifica)

Crédito maximo: tope de crédito a otorgar al cliente.

Observacion: si presiona sobre la etiqueta de CUIT, el sistema accedera al servicio de la AFIP, generando la
constancia de inscripcion.

Saldo: el saldo del cliente al comenzar sera cero, pero se le podra colocar un valor inicial luego a través de
un ajuste en cuenta corriente, si es que el cliente ya operaba con la firma, tomar como valor positivo si el
cliente mantiene una deuda con la empresa.

Percepciones

El sistema permite manejas distintas percepciones simultaneamente, por ejemplo de ARBA y Arciba,
inclusive de ser necesario las importa de la tabla que emite la jurisdiccion.

Esas tablas tienen una validez mensual que el sistema las tomara en cuenta al momento de facturar.
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B&|aEQIT

[

SHE X

Percepcion

Percepcion IB Capital Federal
Percepcion IB Capital Federal

Desde

CCli Empresa Hasta
100 AlbertEinstein S.A. 01/12/2016 31/12/2016
100 |Albert Einstein S A | 01/06/2013 | 30/06/2018

% Gral
1,00

% Suc.
0.00

Percepcicn |E Capital Federal

100 | Albert Einstein 5.A. |O1f(}7f2018 31077218

3 Registros

En caso de no importarlas, el usuario podra darlas de alta en forma manual.
Tener siempre presente de actualizar las percepciones en forma mensual, ya que pasado el lapso, no se
tomaran en cuenta.

i)

Cliente 100 | Abbert Einstein S.A. - PIN =R (2)
Percepcion | Percepcién 1B Captal Federal - ENEEE
Desde 01/07/2018 Hasta 31/07/2018
Alicuota 15|

[ Aceptar | [ Cancer |

B Otros datos del cliente

Fantasia: Se refiere a un nombre ficticio, que no es la razén social de la empresa, por ejemplo “Ferreteria El
Martillo” pero la razén social es “Roberto Boyle”

Celular y Fax: Son los numeros telefénicos que estan relacionados con la empresa, pero son
independientes a los niumeros que figuran en los contactos de la empresa.

E-mail: Si desea poder enviar por correo las facturas y remitos a través del sistema, debe tenerlo definido.
Recuerde también de definir la casilla de correo de la empresa y los pardmetros.

Entrega y horario: La informacion que se tomara en cuenta en la factura y en el remito. En caso que se
indique en la configuracion del disefio de la factura/remito, éstos datos saldran impresos.

Crédito maximo: Se podra indicar el crédito maximo que se le otorgue a cada cliente. Se tomara en cuenta
al momento de generar una factura si es que el cliente superd el tope tomando en cuenta su saldo en
cuenta corriente.

Exento de IVA: Se debe indicar si el cliente es exento de IVA, en el momento de facturar no se le cobrara la
tasa de IVA.
Es el caso por ejemplo de clientes en el exterior o en Tierra del Fuego

Precios particulares: Se explica mas adelante, en productos, tiene que ver con pactar precios para ese
cliente distintos a la lista de precios.
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Codigo | 120)  Alta [ 20042022 | [®)

Activo Saldo 0.00

Empresa |Albert Einstein S A

Datos Otros Datos Notas Requisito Factura

Fantasia  |La Relatiidad |
Celular | |
Fax | |
Email |einsteintalbert@execsistemas.com |

Horario

Entrega | |
Cuenta | I - Az
Mapa |Isaac Newton 5481 |
Longitud | | Latitud | |

I1.BB. Convenio Mulilateral v NeB. | |

Credito Max. [ 100000000

[ Exento de IVA [ LLeva Precios Patticulares
Bendertes || Maps || Long la || inagos |

| Vemtas | MasTot. || Padon || Movimientos || Cheques |

| Aceptar | () Cancelar

m Contactos del cliente

El sistema permite agregar todos los contactos que posee dentro de la empresa del cliente, a medida que
vaya dando de alta se va a ir completando la lista indicada en la pantalla inferior.

Permite tener multiples contactos teniendo en cuenta

Cadigo 3| Alta 08/01/2007 ~

la sucursal.

[/ Activo  Saldo

Empresa Albert Einstein S.AIC.
| Datos | Otos Datos [ Notas | Contaclos | Requito Factura|

MNombre Isaac Newton

Cargo Gerente Comercial

Emiil lsaac Erelatividad com|

INERIE)
[Cemmer ] [ hostcer | [ Biivs | [ Conoolr ]

b [ v | [l 5o | Bt

| [ Grfica | | € Aceptar | (€3 Cancelar |

m Notas de un cliente

Esta opcién permite almacenar un texto libre (expediente) relacionado con el cliente.

14



Maodificar Cliente =]

Cadigo 3| Alta 08/01/2007 ~ [¥] Activo Saldo |
Empresa Albert Einstein S.AIC.

| Datos | Otros Datos | Notas | Contactos | Requisito Factura |

Comunicarse por mail para enviar catalogo de productos

B Requisitos factura de cliente

Esta opcion permite escribir un texto que al momento de generar una factura, se mostrara a modo de
recordatorio.

Se pueden configurar para Factura, Remito, Pedido y Cobranza.

Muadificar Cliente ]

Cddigo 3| Alta 08/01/2007 - ¥ Activo Saldo

Empresa Albert Einstein S.ALC.

| Datos | Otros Datos | Notas | Contactos | Requsito Factura |

Enviar Remito junto con la facturg|

®E Documentos del cliente
El sistema permite centralizar toda la documentacion que no tiene que ver con la operatoria del sistema,
pero esta asociada a un cliente, por ejemplos documentos de Word, Excel, PDF, imagenes, etc.

m Sucursales del cliente

Mediante esta opcidn se debe asentar las sucursales que posee el cliente, el ejemplo tipico son las cadenas
de supermercado, que es una unica razon social con un mismo CUIT y una Unica cuenta corriente conjunta.
Pero en el momento de facturar o generar los pedidos permite indicar a donde se debe enviar la mercaderia.

4+ Baja de clientes
Para realizar la baja de un cliente dentro del "Archivo de clientes™ debe primero posicionarse mediante

las teclas de cursor o a través del mouse en el registro deseado.

Una vez posicionado en el mismo presionar la tecla delete, o a través del icono de baja luego de la cual se
le solicitara la confirmacion de la misma.

Tener en cuenta si el cliente a dar de baja tiene saldo en cuenta corriente o si tuvo facturas.

4 Modificacién de clientes

Si desea modificar un cliente ya existente posicionarse en el registro deseado tal como se indicé en la
opcion anterior y luego presionar las teclas <Ctrl> <Enter> simultdneamente; o a través del icono de
modificacion luego se desplegara una ventana similar a la de Alta de Clientes en la cual pueda realizar las
modificaciones del mismo.

4 Consulta de clientes
Para la consulta de un cliente se debe realizar la ubicacion del mismo de igual forma que en las opciones
anteriores y luego presionar <Enter>; o a través del icono de consulta.

# Desplazamiento a_un registro
Las opciones para recorrer el archivo de Clientes (u otro), desde el archivo son a través del mouse o
utilizando las siguientes teclas:

al siguiente <flecha abajo>
al anterior <flecha arriba>
pagina arriba <pg up>

pagina abajo <pg Down>
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4 Busqueda directa de un reqistro

Estando en el archivo de clientes, tipear directamente el texto deseado, se buscara dentro de los siguientes
campos:

Cddigo, Empresa, Direccion, Teléfono, Fantasia.

Si coloca solo tres letras se reordenara la tabla en forma alfabética, si tipea cuatro o mas se buscara que
estén contenidos dentro de los datos sefialados; también podra escribir parte de dos palabras.

Se mostraran aquellos registros que cumplan con lo requerido.

4+ Busgueda avanzada de un registro
También se puede localizar un cliente a través de algun dato conocido, para ello hacer clic sobre el icono de
busqueda (Lupa grande)

i "

Campo a fittrar [Direccion "

Testo 2 buscar | Darolome Mitrs|

(") Comenzando con @ Conteniendo () Finalizando con

[] Mantener Fittros Anteriores [ Fittrar ” Cancelar J

Podra elegir por el campo a buscar, si desea que comience con / que contenga / o que finalice con.
También podra combinar filtros, por ejemplo que este en la calle “Bartolomé Mitre” y cuyo teléfono contenga
“4675”.

4 Seleccién de columnas a ver
El sistema permite elegir las columnas y el orden en que desee verlas, para ello tilde o destilde el campo y
suba o baje segun el orden requerido.

Codigo

E

[+

Mombre
Cuit

Saldo

VA
Vendedor
Telefono
Saldelocal

<]

[x

<]

Canal

Lista

Fantasia
E Direccion
[¥] Localidad

Para elegir el orden de las columnas a visualizar debe ir al encabezado de cada columna, hacer clic sobre
el titulo y manteniendo apretada la tecla del mouse arrastre la columna donde desee.

Para regular el ancho de la columnas posicione el mouse sobre el lado derecho del encabezado de la
columna y hacer clic sobre el titulo y manteniendo apretada la tecla del mouse arrastrelo hasta lograr el
ancho deseado.

4 Impresion rapida del archivo
Permite una impresion directa del archivo. Hay listados mas especificos configurables por el usuario;
imprime tal como se ve en pantalla, o sea las columnas vy filas que se seleccionaron y en el orden prefijado.
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Se abre el formulario de seleccion de impresora donde podra elegir el destino y la calidad de impresion.

#+ Botones de clientes

e e

Impresora

Nombre: [HP Photosmart C3100 series

V] I Propiedades... ‘

Estado: Listo
Tipo: HF Photosmart C3100 series
Ubicacion: USBO01
Comentario:
Intervalo de impresidn
@ Todo
Paginas  de: |

Selecticn

7| Imprimir a un archivo

Copias

Nimero de copias: 1

_Hﬂ _2I2| _Eﬂl:'ﬂ [ Hrtercalar

[ Aceptar | [ Cancelar

[ Mal  |[ Grfico |[ EvolSaido | [ Pendientes || Mapa || Long.lzt. || mpages |

[ Ventas H Vtas Tat. H Padron Hl'u'luvimjerdu_s I

m Mail (correo)

Este botén sirve para poder enviar un mail al cliente sin tener que salir del sistema, pudiendo reenviar una
copia oculta al mail de uno mismo como constancia. Previamente de debe haber configurado la cuenta de
correo de la empresa y haber cargado la casilla de correo del cliente.

Mandar Mail
Diesde Cuenta
Destinatario

Email

Exec sistemas

;Nbert Einstein 5.A1C.

Albert @relatividad.com
sistemas@execsistemas.com.ar

Pedido

Adjunto el Pedido 43.556

© Aceptar | (€3 Canceler |

B Grafico

Este botdn permite generar un grafico de ventas-cobranzas de los ultimos 12 meses de un cliente.
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m Evolucion de saldo

Este botdn permite ver la evolucion de saldos de ese cliente.

B Pendientes

Este botdn permite ver los productos pendientes de entrega de ese cliente.

Cliente | Samsung Inc

M2 Ped. Fecha Codigo Descripcion Cant Entrega

12 | 04/04/2014 CARGSENAD CARGADOR LENTO TELEF... 1.00 0,00 1

4 jz&mm 0103046R01 PLACA SMARTRUNK SM50 10,00 0,00 [
21| 21/11/2014 11-11F3-TGN CONECTOR MACHO N RGS... 1.00 0.00 [

23| 25/04/2015 SERIE GPS Gamin Nuvi 1.00 0.00 I

30 | 29/04/2015 ADZ2-2265-23 FRENTE TK2102/TK3102 1.00 0,00 1

32| 16/06/2015 “FCALQARCANZ  |FACTURA ALQUILER ARCA.. 1,00 0,00 [

32 | 16/06/2015 B-062 PIGMENTO AZUL B-062 1.00 0.00 [

32 | 16/06/2015 C0025 CALEFLEX 25 MM. 44.10 1.00 0.00 I

32 | 16/06/2015 HO102733 CRISTAL 12.800 MHZ FTL7... 1.00 0.00 1

46 | 08/09/2015 AA Producto AA 1.00 0,00 [

59| 09/10/2015 ShO00226 CONTACTO PARLANTE VX... 1.00 0.00 [

115 | 02/12/2015 AlZ-226523 FRENTE TK2102/TK3102 1.00 0.00 I

118 | 021272015 Coo25 CALEFLEX 25 MM. 44.10 10,00 0,00 1

121 | 23/06/2016 VX170 VX170 VHF C/TECLADO BA... 10.00 0,00 [

m Mapa

Esta opcion permite ver en un mapa dentro un navegador,

almacenada.

m Longitud-Latitud

Permite adquirir las coordenadas geograficas del cliente y se almacenaran en su ficha.

Estos datos podran luego ser usadas para un GPS.

B Padron

E Impagos

Permite ver los documentos impagos que adeuda el cliente

B Movimientos

E Cheques

Permite ver todos los cheques recibidos del cliente

la ubicacion del cliente, segun la direccion
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B Cobranza

Permite realizar la cobranza, sin tener que ir a tesoreria.

% ARCHIVO DE PROVEEDORES

Esta opcién le permite dar de Alta, Baja, Modificaciones, Consultas, busquedas e impresion de listado de
proveedores; para ingresar a la misma presionar <Enter>, o hacer clic con el botén izquierdo del mouse

sobre la opcidn.

Q6= b @ A7) G

Codigo MNombre Telefono Active  CUIT Saldo
Longines 02323-43-349_. 30-66712006-6
2 |Patek Philip 4739-3674%15.. 3 437650
3 |Rolex S.A 4581-7340 s 30-67726861-0 -10.597.79
4 CaufitSRL 4203-5660/54... 5 30-57641984-4 5182555
5 |Anten SR.L 4726-8111 5 30-63317626-0 11.874.00
6T 156222 3583 S 20-10264089-7 6.026,00
7 |CauserS A 0341-49865868... 3 30-61773644-2 221.00 |
8 | Dr. Eduardo J. Carril 4201-5769 S 20-13935110-0 21,00
9 |Agua Y Saneamientos Arg. .. |6333-2482 3 30-70956507-5 0,00
10 |Expreso Cargo S A {0351)475-0858 3 30-57970176-1 197.00 E
11 | Telecom Argentina 4759-0614 5, 30-61407570-4 12.336.070.00
12 |R&G Comunicaciones 4210-6863 S 30-68361758-6 11.04250
13 | Julic D. ] 6.011.21
14 | Transporte Libertador S A 4716-0132 S 30-64621193-6 27,00 :
15 |Damez Electronica Prof 3.R... |4633-1014 3 30-62467063-5 -1.253.00
16 | Guia Die La Industria S.A. 5222-3000 S 30-55823427-6 5.000.00
17 |Luis A Turconi¥ Cia SR.L 4542-5113 5 30-63434053-6 0,00
18 |Rodigoma S.R.L 4753-1913/41... S 33-569927729-9 0.00 E
19 |Femreteria Beiro 5 20-13308406-2 0,00
20 PM.C.Srl 4438-9747/46... 3 30-60174882-3 0.00

493 Registros

# Alta de proveedores

Para ingresar a esta opcién presionar la tecla de Insert o a través del icono de alta, mostrandose la

siguiente pantalla, donde debera completar los datos del proveedor.

Datos Notas Otros Datos

Codigo | 18| Atta [ 297042022 | (@) & Adive  Saldo | 0,00
Empresa lGeneraI Electreic S.A: ]
Teléfono  |4587-7895 ]
Celular \ ]
Fax l |
Email [ventas@ge.cnm ]
Direccidn JWashigngton 5439 ]
Localidad | Captal Federal - BINE+Z]
Provincia  Capital Federal CP [3214 ]
Pos. IVA  Responsable Inscripto v| culr 30703081388 | Vio. | EZANIEAVE
Horario ‘ ]
Web | |
Clase | - N#/2|  MinGcias
Mapa Productos | | Evol. Sado || Padon [ & Aceptar | | ) Canceler
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m Datos del proveedor

Cédigo de proveedor: es un dato numérico obligatorio, el sistema propondra como cédigo el ultimo mas
uno.

En el caso que se quiera dar de alta un proveedor con igual cédigo o igual nimero de CUIT, el sistema
informara en el momento de almacenarlo que "el proveedor ya existe"” y que no se puede dar de alta.
Activo: el proveedor podra estar activo o inactivo, por defecto al darlo de alta esta activo.

Empresa: es obligatorio, tal como figura frente a la AFIP.

Direccion, localidad, cédigo postal y provincia, debe cargar el domicilio fiscal, similar a los de clientes.
Teléfono, Fax, celular: completar con los teléfonos generales de la empresa.

Posicidén IVA: es obligatorio y las opciones son:

[Hﬂsponsatﬂe Inscripta v_}
Consumidaor Final
Exento

Monotributist
Posicion M
Mo E@teguriza;ln

Clase: Puede indicar que tipo de proveedor acorde a una tabla precargada.

Saldo, el saldo del proveedor al comenzar sera cero, pero se le podra colocar un valor inicial luego a través
de un ajuste en cuenta corriente, si es que el proveedor ya operaba con la firma, tomar como valor positivo
si se tiene con el proveedor una deuda.

m Notas del proveedor
Similar a la de clientes

m Productos del proveedor
Esta opcidn permite ver aquellos productos que son provistos por ese proveedor, precios, fechas, etc.

Consulta Proveedor
| Datos | Notas * | Contactos | Productos |
Bk Q) [77]-6=5 ] @ b8
Codigo Descripcion heto e; Stock Ult Act -|"‘"|
[ AN-10055  CABLEANTENAIMON. 17168 | 10092015
AN-15060 | ANTENAVHF SMA GE... 9.12¢ 0.00| 10/09/2015
|AN-GRAMPA.. | GRAMPA M | el 000 10/09/2015
AN-HAD4014 | ANTENA VHF 3 DB TEC.. 8508 € 000 10/09/2015
(AN-HADI337 | ANTENAVHFPORTATL. | 1441€| 0.00| 10/09/2015
|AN-HAD9338 |ANTENAVHFPORTATL.|  1502€ | 000| 10/09/2015
|AN-HFD1/4 | ANTENABANDABAJA. | 87.19€ 000 10/09/2015
|NAD6502AR | ANTENA VHF EP450/P... 1849€ | 0.00| 10/09/2015
|AN-NAD6541 | ANTENAVHFPORTATL. | 15668 0.00| 10/09/2015
|AN-NADG569 |ANTENAVHFVISAR | 2202€ | 000| 10/09/2015
|NAE6483AR | ANTENAUHFPRO2150.. | 1849€ | 000 10/09/2015 |
|AN-NAE6522 |ANTENAUHFCORTAE.|  1954€ | 000| 10/092015 [~
1042 Registros
Mapa Ewvol. Saldo O OK

4+ Baja/ modificacion / consulta de proveedores
Estas opciones se utilizan de forma similar a las de clientes.

< ARCHIVO DE VENDEDORES

Esta opcién le permite dar de Alta, Baja, Modificaciones, Consultas, busquedas e impresion de listado de
vendedores; para ingresar a la misma presionar <Enter>, o hacer clic con el botén izquierdo del mouse
sobre la opcién.
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Vendedores

B Eer )

F=iI= i A —
o ) \)5 - = ] & Azl g
' Codigo MNombre Telefono Celular Activo
I 1 Galileo | | ‘N
| 2|Halley |154-917-2912 s
3 | Abel Seller | s
4 |Adriana Vazquez M !
5 |Hubble 47554721 18
gj___;ﬁ;j_ministracion |5
24|AT s
26 | Javier Bach |5 !
27 | Pablo Mozart 18
28 | Alan Aldrin 5
10 Registros
% Alta de vendedores
Su operatoria es similar a la de clientes
ﬂluevn\"endednr
Datos | Clientes |
Codigo 20 [¥] Activ
Nombre  Loaquin Sanchez
Teléfono  4567-6547
Celular
Email
Direccion
Localidad |Becear -| PN ]2
Provincia |Buanos Aires CP 1643
Cuil Comision por ventas 500 Comision por cobranza 300
MNotas
[-“g Aceptar ] [QCancelar]

m Datos del vendedor

Codigo de vendedor, es obligatorio, el sistema propondra como cédigo el ultimo mas uno.
En el caso que se quiera dar de alta un vendedor con igual cédigo, el sistema informara en el momento de
almacenarlo que "el vendedor ya existe" y que no se puede dar de alta.

Nombre, es obligatorio.

Direccién, localidad, cédigo postal, provincia y pais, debe cargar el domicilio fiscal.

Comision, es el porcentaje base para el calculo de comisiones en las liquidaciones.
Permite llevar dos tipos de comisiones, por ventas, que esta relacionada con los documentos de venta y por
cobranza, que esta relacionada con las cobranzas asentadas en tesoreria.

Consulta de vendedores
Permite consultar el registro del vendedor.
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Clientes de un vendedor

Yendo a la solapa de Clientes, puede consultar los clientes de ese vendedor.

Datos | Clientes
Cédigo Empreza Saldo _ Telefono -
> Goyaike 5.A -791.60
4 | Teminales Rio De La PI... 172,14 | 4313-3500 4310-...
7 | Skanska 5.A. 278,77
10 | Papel Prensa S.ALCF. . -1.140.28
16 | Prevencion 5 A -8.000,10
17 | Transportes Olivos S AC... 0.00
27 | Total Austral 5.A. Sucurs... -101.00 | 4346-6586
34 | Yacimierto "Catriel Oeste” 0.00
37 | Campeones Del Camino ... -3.747 50
40 | Colombo Y Magliano 5.A. 0,00
41 | Conte Grand Y Affonso 0.00
43 | Damex S.ACLFL 0.00
45 | Manugl Tienda Leon S.A. 4.0
46 | Union Carbide Argentina ... 4.0
43 | Cliba 5.A.B.Roggio EH.... 0.00
50 | La Estelita 5.A. 0.00 ol

4 Baja/ modificacién / consulta de vendedores
Estas opciones se utilizan de forma similar a las de clientes.

Tenga en cuenta de reasignar el vendedor de cada cliente por otro. Se explica mas adelante la manera de

hacerlo.

% ARCHIVO DE FLETES

Esta opcion le permite dar de Alta, Baja, Modificaciones y Consultas de fletes o transportes; para ingresar a
presionar <Enter>; se recomienda cargar en éste archivo los fletes con que operan los clientes de la
empresa, y/o de la misma empresa si ésta poseyera repartos, para poderlos utilizar en la hoja de ruta.

El resto de la operatoria es similar a las de clientes.

2Q HEeS@

| MNombre Telefono
3
2 RAPIDO DEL SUR 4543-2045
3 INTEGRAL PACK EXPRESS
4 TRAMNSPORTE MARENGHINI 4302-3318
5 LAESTRELLA (RETIRO)}
6 CHEVALIER (RETIRQO)
7 EXPRESO EL RAPIDO 4302-2328/26 .
8 TRANSPORTES UNION 4601-9333 46 .
9 EL TATA(RETIRO) 4313-3863
10 0RO NEGRO 4911-0741/87..
11 JET PAQ
12 AVELLI 4923-0464/71...
13 VIA BARILOCHE
14 TRAMNSLYF

217 Registros

4 Alta de fletes
Su operatoria es similar a la de clientes
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#+ Baja/ modificacién / consulta de fletes

MNuevo Flete
Codigo
MNombre
Contacto
Teléfono
Celular
Email
Direccidn
Localidad

Provincia

Pos. VA [Hesponsable Inscripto

Horario

Web

Motas

313

Expreso Faster

Alberto SUarez

5432-7654

Gelly y Obes 321

| Capital Federal

ENEEE

Capital Federal

R

=| Cuit - -

7-15 hs

I - Aceptar | !ﬁCmcdar

Estas opciones se utilizan de forma similar a las de clientes.

% ARCHIVO DE SUCURSALES

Esta opcion permite ver todas las sucursales que poseen los clientes. Se utiliza en el caso que las facturas
vayan emitidas a cada sucursal, pero el pago se realiza en la casa, o0 sea la cuenta corriente y datos fiscales

son Unicos.

|UNICENTER AVENTURA ...

| Capital Federal . =

Sucursales Clientes EI @
e [ i -
o i |5 A T-e=6d @ %) B
CCh Cliente MNombre Localidad T

952 | Cencosud S.A. |EASY TABLADA | Capital Federal
952 CencosudSA |EASY CANNING \Capital Federal
952 Cencosud SA. |EASY MORENO Capital Federal
952 CencosudSA. |APERTURAS Y REMODEL . | Capital Federal
952 | Cencosud SA [EASY SANISIDRO Capital Federal
952 |Cencosud S.A EASY LA RIOJA Capital Federal
952 Cencosud S A |FACTORY LUGANO Capital Federal
952 Cencosud SA. |EASY BARRACAS \Capital Federal
952 | Cencosud SA |UNICENTER SEGURIDAD | Capital Federal
952 | Cencosud SA. |CORDOBA Capital Federal
952 Cencosud S A |EASY CORDOBA Capital Federal
952 CencosudSA |SEGURIDAD UNICENTER | Capital Federal
952 | Cencosud SA |EASY SAN MARTIN Capital Federal
952 Cencosud SA |EASY ESCOBAR \Capital Federal
952 CencosudSA |PLAZA OESTE MANTENL. | Capital Federal
952 CencosudSA. |EASY NEUQUEN Capital Federal
952 |Cencosud SA. |EASY SAN JUSTO Capital Federal
952 | Cencosud SA '

881 Registros

# Alta de sucursales
Se solicitara primero el cédigo de cliente y luego los datos de la sucursal.
También podra cargar los contactos relacionados con la sucursal.

23



Cierte 95 [Concoud SA | BINE=EZ)
| Dreccion | Contacta|
Nombre  Miramar
Dieccign  Calle 251234
Localidad | Miramar - BN E] ]
Provingia |Buenos Ares | Cod.Post, 431
G Zona 0 - | (N[ 2]
Vendsdor | - AINERE]
Fete (CARGO EXPRESO SAL | N2
Horario 520 hs
D pemptar | | O Cancetr

% CASILLAS DE CORREO DE CLIENTES

Este archivo permite ver todas casillas de correo en forma conjunta de todos los clientes.

Codigo = MNombre
Exolgan S A
Coop.Electrica Ltda.De ...

CELCE'EEC@SFCDI’TI.CDI"I"I.EII"

649 | Carlos Walter Pedroso

pedrosovilchezi@spee. .

858 | Tecmaco Integral S.A.

compras@tecmacointe...

867 EdecatS.A

ARODRIGUEZ@GRU...

978 |Hunter Security S.A.

AJBERNACIAK@INTE...

990 | Club Atletico River Plate...

compras@cariverplate..., |

1005 | Marin Goma De Edgard..

maringoma@fiberelco . -

1019 | Organizacion Rb Seguri...

jgbarone@rbsaguridad... _-

1193 | Salguero Tenis S.R.L.

hhorlandini@hotmail.com -'

1211 | Search Organizacion D...

compras@ar.g4ssearc...

1230 | LS A Asesores En Seq..

JSASECURITY@SION....

1241 | Tecna SA

fblanco@tecna.com

1331 | Consultora Videco S A

marcelo.gomez@videc...

1361 |Petrobras Argentina So...

LEONARDO.CORREA..

1379 |BurgwardtY Cia. SAILC..

evallejos@burgwardtc...

1394 |Car Secunty S.A

hsastria@lojack com.ar

170 Registros

# Alta de Casillas de correo

Hay dos formas de dar de alta las direcciones de mail de los clientes, una es a través del alta directa, donde

se debe indicar el cliente, el contacto y su casilla de correo.
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Cliente 3 | Albet Einstein S.ALC.

-~ ANE=E

Contacto  Alberto

Email  albet@relatividad com|

|
|9 fosprar | 3 Ganoslar |

La otra manera es cuando se dan de alta los contactos de un cliente.

7

» SUBMENU DE TAREAS

“ ARCHIVO DE TAREAS

T E @885 m

Tareas o Tareas Clientes
Tipos de Tareas Clientes

CclLi Cliente .~ Fecha Detalle

1 Samsung Inc 5 Repara estaciénde radio Reparaciones

s enEimeinSA | 28082016 {Coril e epos deco.

| 2 Rseg'nst!_es

# Alta de tareas

Fecha 230672016 v [J] Pendiente

Clerts HENEEE
Tipo ~|NE[EZ] Dec.

Detalle  Control de equipos de comunicacidn

Notas  Revisar las fuentes de alimentacion, UPS y Antenas|

< ARCHIVO DE TIPOS DE TAREAS
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+

R
0‘0

BEaH
Id

| Reparaciones

)

Descripcion

| 2Registros

Alta de tipos de tareas

Codigo

Descripcidn ?Cﬂﬂtl’d mensuall

REASIGNACION DE VENDEDORES

Esta opcién permite reasignar el vendedor que figura en las fichas de cada cliente por otro en un solo paso.

O sea todos los clientes del primer vendedor pasaran al segundo.

7
0.0

i ﬁ
7

v

Clierttes del vendedor arterior
Codigo ~ Empresa _ Fantasia
M 28 Murchisan 5 A -Rom
28 Bleprint S.A.
|7 Atancr 5.A.
|75 Teleforica De Argen...
|30 Telefonica De Argen...
1115 Teminal Murchison ...
| 162 Refinor S.A.
234 Astra Evangelista 5.4.
1298 Transener S.A,
362 Unilever De Argertin...
| 382 Telecom Angentina 5.
[ 422 Pluspetrol Exploracio...
1431 Murchison 5.A.Estib...
1537 Terminal Zarate 5.A.
par:: | Ay t0 Teminal amte

| hcsptar | | ) Cancslar |

Archivo de ajustes de puntos
En esta tabla quedan registrados los ajustes de puntos que se fueron realizando a los clientes
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4 Alta de ajuste de puntos de clientes

Perite ajustar los puntos que va acumulando cada cliente al efectuar compras, solo es util para aquellas
empresas que manejan puntos que le sirven para realizar futuras compras, pudiéndose utilizar para pagar la
compra.

Nuevo Ajuste Puntos ﬂ
Registro 1
Fecha 29/04/2022 | ()
Cliente 100 |A|beﬂ Einstein S.A. + [N S :]
Puntos 100| Puntos Acumulades: 0
Detalle  [Acreditacién por ajuste] ]
(0 Aceptar () Cancelar
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+ SUBMENU DE PRODUCTOS

Este submenu permite administrar todo lo referente a productos, listas de productos, precios, ingreso de
mercaderia, transferencia entre depdsitos, despachos, series, archivo de rubros y ofertas. Para ingresar a
éste submenu posicionarse en la opcion de Stock desde el menu principal y presionar la tecla <Enter> o
hacer clic con el boton izquierdo del mouse.

Productos
o

Tabla de Productos
% Rubros
SubRubros

Marcas

Ingreso y Egreso de Mercaderia

Correccion de Stock

Modificacion de Precios 3
Cotizaciones de Proveedores

Numeros de Serie

Despachos - Partidas

Transferencia entre Despachos

Carga Rapida de Productos

Verificacion de Stock

Listas de Precios

Importacion de Precios desde Excel

Etiquetas
Actualizar Fotos Productos
Propiedades

Valores Propiedades

Descuentos Productos

% ARCHIVO DE PRODUCTOS
Esta opcion permite dar de alta, baja, modificaciones, consultas y blsqueda de productos, imprimir y
exportar a Excel para ingresar hacer clic con el botdn izquierdo del mouse sobre la opcion.

Se aconseja como primer paso definir los rubros y subrubros antes de cargar los productos, ya que de esta
forma al darlo de alta, podra asignarle el rubro (familia de productos) a la que pertenecen, al igual que los
proveedores si aun no lo ha hecho.

En caso que el archivo posea mas de 5.000 productos, se mostraran los 5000 primeros, pero de todas
maneras se podran realizar bdsquedas en forma normal.

Si desea, puede indicar que quiere ver solo los productos que estan activos. Si deseara reactivar algin
producto que se encuentra inactivo el tilde debe estar como ver todos los productos, sino no lo va a
encontrar.

Puede suceder que quiere dar de alta u producto que no ve pero ya existia y el sistema informara que ya
existe. Eso quiere decir que no tiene que darlo de alta nuevamente sino que tiene que destildar la baja en la
ficha del producto.

Para ordenar por alguna columna, simplemente hacer clic sobre el titulo de la columna, si vuelve hacer clic
sobre la misma columnas, ésta se reordenara en forma decreciente.

Recuerde que posee en ciertos campos las herramientas de menu siguientes, para que no tenga que salir
de la ficha del producto.

QNEA

La lupa permite realizar una busqueda.

El lapiz permite modificar los datos.

La carpeta se usa para consultar

El Mas permite dar de alta un nuevo dato.
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e Las dobles flechas sirven para refrescar la tabla, y se vea reflejado el nuevo dato en caso que haya

dado de alta.
Productos EI
& " - | i | —
o =) B W A2 Em
Codigo Descripeion Neto en$ P.Final $ Stock Rubro Ult Act i
|018g484U01 |CON. ALIM.EM200/EM400 499€ | 499¢| 0.00 |CABLE 10/092015 | |
019048152282 | TK2202A 136-174 MHZ 8 CH 8171€]  28171¢] 000 EQUIPO 10/09/2015
01-9902XLA TAPA P/CAJON PLASTICO 451¢€ 450¢ 000 GABINETE 10/09/2015
01-9907XLA |CAJONPLASTICO P/BATERIA 7.15€ | 715¢| 000 GABINETE 10/09/2015.
101M085.0 |PANEL FOTOV.SOLARTEC KS65 649.48€ | 64949€ | 000 INTEGRADO | 10/09/2015
0170400 |PANEL FOTOV.SOLARTEC KS40 21528  22152¢] 000 INTEGRADO | 10/09/2015
0170440 PANEL FOTOV.SOLARTEC KS44 0.00€ 000€ 000 INTEGRADO | (01/01/1900
0170811 PANEL FOT.SOLARTEC KS50T 37180€ | 371.80€ | 000 INTEGRADO | 10/09/2015
0170850 |PANEL SOLAR SOLARTEC KS55 0.00€ | 000€ | 000 INTEGRADO | 01/01/1900
l017080.0 |PANEL SOLAR SOLARTEC KS80 657.07€ | 657.07¢ | 000 INTEGRADO | 10/09/2015
0280519202 CONECTOR ANTENA PRO5150 3.60€ 360€ 000 CONECTOR | 10/09/2015
|0280689C04 | CONECTOR ANT.PRO2150 6.39€ | 639¢€ | 000 CONECTOR | 10/09/2015
0286427202 | CONECTOR ANTENA EP450 274¢ | 2748 000 CONECTOR | 10/09/2015
0240020 |ESTRUCTURA SOPORTE P/KS55 0.00€ | 0.00¢ | 000 SOPORTE 01/01/1900
02A136.1 ESTRUCTURA SOP.EPZRR-652 107.59€ 107.59¢ 000 SOPORTE 10/09/2015
0242050 |ESTRUCTURA SOPORTE P/KS65 37959€ | 37959€ | 000 SOPORTE 10/09/2015.
030472604 | TRONILLO TORX T6 PRO5150 0.00€ | 000€ | 000 GABINETE 01/01/1900
0305760W02 | TORNILLO SUJKIT REMPRO 5.72€ | 5.72€ | 000 GABINETE 10/09/2015
03A015.0 REGULADOR DE CARGAR15S 168,33€ 168,34 € 000 FUENTE 10/09/2015
03A0170 | REGULADOR DE CARGAR22S | 0.00€ | 000€ | 000 FUENTE 010171900 | -
4 n
.5014 Registros

# Barradel archivo de productos

BOooNor~LDE

Alta de registro

Modificacion de registro
Consulta de registro

Anulacion de registro

Busqueda por diferentes érdenes
Seleccion de columnas a ver
Impresion del archivo
Exportacion a Excel

Refrescar archivo

0. Seleccion de tamafio de letras y fuentes

11. Herramientas
12. Auto ajuste de columnas
13. Salir del Browse (grilla/listado)

El sistema permite elegir las columnas y el orden en que desee verlas, haga clic sobre el sexto icono y tilde
o destilde el campo y suba o baje segun el orden requerido.

Para elegir el orden de las columnas a visualizar debe ir al encabezado de cada columna, hacer clic sobre
el titulo y manteniendo apretada la tecla del mouse arrastre la columna donde desee.

Para regular el ancho de la columnas posicione el mouse sobre el lado derecho del encabezado de la
columna y hacer clic sobre el titulo y manteniendo apretada la tecla del mouse arrastrelo hasta lograr el

ancho deseado.

B Colores en los registros de producto

Los productos cuyo stock sean mayor o igual a cero, el fondo es de color blanco, los que tienen stock
negativo son de color beige y los que tienen fondo rojo son los que tienen porcentaje de ganancia negativos.

# Alta de productos
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Para ingresar a esta opcion presionar la tecla de Insert o a través del icono de alta.

Modificar Producto B

Detalle Listas Prov. Prop Notas Fotos Doctos. Combo Desp. Hist. Propll

Codigo (1133176 [] LLeva nimero de serie N? Registro 492

Cod. de Barras | Oferta [] Senvicio []  Activo

Descripcion ALCOHOL ETILICOGELx1LT

Descr. Abrev.  |ALCOHOL ET.GELX 1LT

Rubro [ACCESORIOS P/CONT.RESIDUOS REDONDOS 1N :l
Subrubro lACCESORlOS P/CONT.RESIDUOS REDONDOS » AN :|
Moneda l Peso * \J|E= :‘
IVA [ IVA 21% - [\ [E] 4 2] Regalias | 0.00|
Costo [ 300.00| % Gan. Neto ‘ 4DD.OD‘I
Imp. Fijos | 0.00| F. Ut Act 11/6/2020
P.Cons.Final | 484.00) Precio Sug. 500.00]
Stock 400  Stock Minimo 100,00 Stock Maximo 500,00/
Proveedor Ppal. 0] ‘General Electric S.A » O\ |E3] [ :}
Pedidos Pend. Composicion MP Grafico Ventas M.P. s Aceptar OCameia

B Descripcion de producto

Cdédigo de producto: es obligatorio, podra configurar el sistema para que use codificacion numérica o
alfanumérica, en caso de ser numérica, el sistema propondra como cédigo el dltimo mas uno.

En el caso que se quiera dar de alta un producto con igual cédigo, el sistema informara en el momento de
almacenarlo que "el producto ya existe" y que no se puede dar de alta.

Nro. de Serie: En caso que el producto lleve niimero de serie, éste tendra un tratamiento especial ya que
cada vez que se genere un vale, remito o una factura se solicitara que ingrese la serie.

Servicio: Si se indica que es servicio, no lleva stock

Activo: el producto podréa estar activo o inactivo, por defecto al darlo de alta esta activo.

Cdédigo de barras: Debe ingresarlo si va a utilizar una lectora de cédigos.

v" Cuando esté cargando un producto en una factura podra utilizar indistintamente el cédigo comudn o el de
barra.

Descripcion y descripcién abreviada del producto: son obligatorias, se pueden utilizar en los listados

indistintamente. (la corta es para tener una descripcién abreviada del producto).

Rubro, en el caso de no recordarlo haga clic sobre la lupa y se abrira la ventana de rubros, pudiendo

desplazarse por el mismo con las teclas de cursor. Puede dejarlo en blanco.

Rubro: El rubro y subrubro permite clasificar los productos en familias, pudiendo luego hacer listados
agrupados. Los subrubros a su vez dependen de los rubros.

Moneda: Tipo de moneda del producto, dato obligatorio, debe cargar los tipos previamente en su tabla
correspondiente y sus cotizaciones.

IVA: Tasa de IVA del producto, dato obligatorio, debe cargar las tasas previamente en su tabla
correspondiente.
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Costo: Si desea poder analizar las utilidades de cada producto es importante cargar su costo, de lo
contrario sugerimos cargar en el costos el precio de venta y ganancia cero.

Porcentaje de ganancia: Si coloca un valor, entonces el sistema calculara el neto como:

costo x (1+%ganancia/100)

Neto: Si en lugar de colocar una ganancia carga costo y neto, el sistema hara la cuenta inversa para colocar
la ganancia.

Impuestos fijos: Son para los casos de productos que tengan impuestos internos, por ejemplo los
cigarrillos.

Fecha de ultima actualizacién: En caso que modifique algan importe del producto por ejemplo neto o
costo, la fecha se actualizard automaticamente.

Precio consumidor final: Se calcula como: Neto x(1+IVA/100)+Impuesto Interno.

Precio sugerido: Si la empresa vende a minoristas como kiosquero, tal vez quiera informarles cual es el
precio a que ellos deben vender al publico.

Stock: Al dar de alta éste dato no se podra modificar y quedara en cero. En caso de consulta o modificacion
podra ver la cantidad que posee en forma conjunta si es que tiene mas de una sucursal.

Stock minimo: Es la cantidad que desea tener como minimo y que el sistema informe cuando se esta por
debajo

Stock maximo: Es la cantidad maxima que desea tener en stock, se la tomara en cuenta cuando se calcula
la mercaderia a reponer.

Proveedor principal: Es el proveedor habitual y el que se toma en cuenta al momento de generar listados
por proveedor o modificaciones de precio por proveedor.

B Costo bruto
Si hace clic sobre la palabra Costo podra cargar el costo bruto del producto.

ECosto Bruto.P.roducto n
Cddigo 00-12-0046 Detalle jTAPACANTO 20MM NEGRO X MT ‘
Costo Buto | 100.00| Unidades 1,00
Descuentos 1D,Dﬁi I S‘DDI | 0,00

f Csto Bruto 8550 CostoBase | 85,50

Aceptar () Cancelar

El costo bruto es el precio que le hace el proveedor antes de los descuentos, donde podra cargar hasta tres
descuentos simultaneos, calculandose un nuevo costos bruto, si desea, lo puede trasladar a su costo Base,
con el cual se calcula el resto de los precios.

B Precios de producto (listas de precio)
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| Detalle | Listas | Proveedores Adicionales | Propiedades | Notas | Fotos |

Cadigo 01T044.0 MNeto base

Descripcion |F’ANEL FOTOVOLTAICO SOLARTEC KS44TA

Lista ~ Detalle % Meto Cons. Final
b Cons. Final 50,00 17,25 20,88

2 Mayorista 20,00 13,80 16,70
3 Cliente frecuente | 30,00 14,95 18,10
Lista 4 10,00 12,65 15,31

El sistema maneja tantas listas de precio como defina el usuario y aparte precio particulares para cada
cliente, si lo deseara.

En esta pantalla podra definir los precios de la siguiente manera.

puede definir el costo y los precios netos (sin IVA) y pedir que el sistema recalcule los porcentajes de
ganancia; o viceversa, definiendo el costo y la ganancia, el sistema recalcula los precios netos.

Si se desea llevar un control del stock, es importante colocar el stock inicial, mediante el uso de vales de
stock, ya que por razones de documentacion no se permite hacerlo en el alta de producto.

El stock minimo sirve para cuando se quiere saber si se debe reponer el producto debido a que se esta por
debajo del stock de seguridad.

Si el stock es menor al minimo, entonces, la cantidad a reponer es igual al minimo menos el actual.

B Proveedores adicionales del producto

Cod.  Empresa  UtPrecio M.  Fecha  CProd  Cotiz.  Detalle
2 |Patek Philip 0.00€ 23/06/2016 0,000
3 Rolex S A 0O0E § 016 | 01040078 1,000

-__

| Adregar Proveedor | | Eliminar Proveedor |

| Pedidos Pend. | [ Composicién | [ Grafico | [ @ Aceptar | () Cancelr |
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El sistema permite almacenar para cada producto, el proveedor principal y quienes son los otros
proveedores habituales, el precio al que vende el proveedor y la fecha de dltima cotizacion.

B Otras propiedades de producto

Modificar Producto B

Detalle Listas Prov. Prop Notas Fotos* Doctos. Combo Desp. Hist.  Propll

Fecha de Alta 09/04/2019 8

Marca \ - N[l 2 I
Alic. Convenio Alicuota 1 v Peso unitario (Kg) [W

% Comisionable 100,00/ Unidades I bl - :}
Meses Garantia | 0| Origen ‘ - N :]
Hoja Catalogo ‘ I | O Subir ala Web [ Producto en consignacién
Despachos ‘DESF'-UU‘I V‘ Ver [] Catalogo Nacional

Unidades por Bulto 10,00, Stock Bultos 9,40 [ Catalogo Importado

Pedidos Ingresando

Fecha Estimada 29/04/2022 8

N° Pedido/Desp | |

Notas | ‘

Pedidos Pend. Composicion MP Grafico Ventas M.P. s Aceptar OCance!ar

B Notas del producto
Las notas son comentarios sobre el producto, es un texto libre.

B Fotos del producto

Podra agregar en la ficha del producto fotos del mismo. En caso que utilice la facturacién rapida (de
mostrador) podra verla en el momento de facturar ese producto.

Consulta Producto [E]

‘ Detalle | Listas | Proveedores Adicionales | Propiedades | Motas ‘ Fotos ‘

[ Nuevo H Eliminar H Editar ] 1de1

Panel solar JPG

[ Cionar | [ Pedidos Pend. | [Composicién | [ Grafico

B Documentacion del producto

Podréa adosar a cada producto documentacion del mismo para poderla localizar rapidamente y para que los
demas usuarios la puedan ver.

B Combo del producto

Se puede crear un producto como composicion de otros. Es distinto a la composicion de Materias primas ya
gue la segunda son para procesos productivos.
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Su costo se estimara como la sumatoria de sus componentes, pero el usuario puede colocar el costo que
desee.

El producto formado como combo va a estar compuesto por sus partes.

Por ejemplo el producto AB estd compuesto por el Alfa 'y Beta.

Primero debe crear el producto AB y luego ir a la solapa de combo e indicar su composicion es decir Alfa y
Beta.

Para que incremente el stock de AB debe dar de alta un vale de combo, que lo que hara es disminuir el
stock de Alfa y el de Beta y aumentar el stock de AB.

Al crear un vale de combo dejan de existir sus componentes en forma individual.

Importante: La venta a través de facturas y remitos del combo no da de baja Alfa y Beta sino solo
AB.

El vale de combo se encuentra en Productos / Ingreso y egreso de mercaderia / Icono de herramientas /
vale de combo

B Despachos del producto
En esta solapa podra ver los diferentes despachos o partidas y cantidades que tiene de ese producto.

m Historial
Acé podra ver el historial de modificaciones de precios del producto.

B Propiedades Il
Esta opcién permite crear nuevas propiedades a los productos que no estén contempladas en las otras
solapas, por ejemplo vamos a crear una propiedad que se llame vencimiento.

Meodificar Propiedad (=]
Cadigo 1
Descripcidn |0
! Aceptar ] [() Cancelar ]

El archivo de propiedades y como dar de alta se encuentra mas adelante.
Una vez creada la propiedad puede utilizarla en la ficha del producto y darle un valor
Ir a la solapa Prop. Il y colocar agregar.

Mueveo Valor

Producto AA Bateria 2A Duracell T ﬁ”{]mla
Propiedad | Vencimierto T @E]@
Valor 31-12-2020 -

[ . Aceptar ] [ﬁ Cancelar l

@
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[ Detale Listas | Prov_|Prop. | Notas | Fotos | Doctos. | Gombo | Desp. [ ist_| Prop | l

| & Agregar | [ S Editar | | — Eliminar | [2 Refrescar | | + Autoajuste |

| Pedidos Pend. | [ Composicien MP_| [ Grafico || Ventas | [ Aceptar | € Cancelar |

# Botones de producto

|_Clonar | [ Pedidos Pend. | [ Compesic

ion || Grafico || Ventas | [N Editar |[ S0k |

m Clonar producto

Si usted maneja productos con similares caracteristicas, por ejemplo puléver, una vez dado de alta el

puléver rojo, puede clonar para crear el puléver azul, debera asignarle codigo distinto al nuevo producto.

B Pedidos pendientes de producto

A través de esta opcion permite ver los pedidos que hay pendientes de entrega, fecha del pedido, empresa

y cantidad.

Producto | VX170 | VX170 VHF C/TECLADO BANDA CORRIDA - | [N ][ 2)

1 | Samsung Inc

16 |Gamard S.A.

B Composicién de producto

La composicion se refiere como estad compuesto un producto, es decir a su materia prima o proceso

productivo (no es para el caso de un combo de productos).

Producto |4 | |ater= 2a -|[RNE]2]
Detalle | Bateria 44
Coef. [ (i  Cartidad Producida 1.00

u Costo

Costo 0w PU. 000  Moneds |Peso

# Altade composiciéon
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Producto
Descripcidn
Mat. Prima
Cantidad

Detalle

|4

Cantidad Producida 1.00

| Bateria 44

- RINJE]]2]

| & Acepter | [ Cancelr |

Se calculara su costo como la sumatoria de cada item de materia prima por su cantidad.

B Gréfico de ventas

B Ventas del producto

# Baja, modificacién y consultade productos

Estas opciones se utilizan en forma similar a las de clientes.
Es conveniente verificar si el producto esté en uso o si tiene stock distinto de cero.

« ARCHIVO DE RUBROS

Los rubros permiten agrupar a los distintos productos en familias, lo cual es (til para los distintos listados y

para las modificaciones de precios. La pantalla es la siguiente:

# Altaderubros

Descripcion

MATERIALES ELECTRICOS

Qe E @ A8 g

PINTURERIA

HERRAJES

BULONERIA

SANITARIOS

ARTICULOS DE LIMPIEZA

LAMPARAS - PILAS - POXIPOL

[=Ri--RENRE- RIS RE IR N

MAQUINAS ELECTRICAS

=
o

RIEGO

-
pusrt

JARDINERIA & INSECTICIDA

12

ART.PARA GAS Y ELECTRICOS

b
w

13 Registros

CHEQUES RECHAZADOS

Para ingresar a esta opcion presionar la tecla de Insert o a través del icono de alta.
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Cddigo

Tipo

Modificar Rubro

18

[] Cigamilos % Precio Sugerido

Descripcidn ‘EQUEPAMIENTOS DE LIMPIEZA

- RINE[#]Z]

Productos

[ ] (O

En caso que la empresa comercialice cigarrillos, debe indicarlo. Esto permitird que se tomen en cuenta en

listados especificos de

cigarrillos.

# Bajay modificacién de rubros

Estas opciones se utilizan en forma similar a las de productos, se verificara que el rubro no esté siendo
usado en algun producto.

# Consultade rubros

Estas opciones se utilizan en forma similar a las de productos.

Botén de productos

En la consulta de rubros permite ver también aquellos productos que pertenecen a ese rubro.

Codigo

Descripcion
MNeto
PFinal
Stock
Pedido
Ulthct
SubRubro
Rubro
Marca
Desp-Ped
Costo

IR [ 3 8 9 Y[R I RS Y

Productos

Subrubro [

Bl QA

roEos

[= o |
E] Todos

Codigo Descripcion Neto Stock [l
E JEP450UALQT | /EP450 438470 MHZ ALQUILER 1] L]
JEP450UALQ2 | /EP450 465-435 MHZ ALQUILER a 0
IMAGONEAS... |/MAG ONE A8 450-470 MHZ ALQUIL... 0 0
JMAGOMNEAS... |/MAG ONE A8 430-512 MHZ ALQUIL... 1] ﬂ|
JPRO2150UA... |/PRO2150 435480 MHZ ALQUILER 1] 0
JPT3208UAL.. |/PT3208 440-470 MHZ 16 CH ALQUIL... a ]
JTEIN02UAL.. |/TK3102 450-470 MHZ 4 CH ALQUILER 1] ]
JTEIN02UAL.. |/TK3102 450-470 MHZ 16 CH ALQUIL... "] 0
JTE3I72UALQT | [TK372 450470 MHZ 4 CH ALQUILER 1] ]
019048152282 | TK2202A136- 174 MHZ B CHEW 281N 0
4700VP CONSOLA CES 4700VP 446,16 1]
49FX MAXOMN 49FX 5 CH a 1]
4 il 3
504 Registros

Una vez generado el listado puede imprimirlo o enviarlo a Excel y una vez en Excel puede filtrarlo u

ordenarlo como desee.

Las columnas de costo y neto aparecen pesificadas.
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< ARCHIVO DE SUBRUBROS
Su uso es similar al de rubros, pero requiere que al dar de alta un subrubro debe estar creado el rubro al

gue pertenece.

Cédigp =&

Descripcion Torre

b [ANTENA - BINE] 2]

Tipo [Fm_cmdp "]@
Horss de Trabajo (& Aceptar | [€) Cancslar |

Lo que permite es que pueda tener un mayor grado de control sobre la variedad de productos, ejemplo seria
rubros Alimentos, Limpieza, Tocador. Y como subrubros de Alimentos los Lacteos, Carnes, Harinas,

Bebidas, etc.

< ARCHIVO DE MARCAS
Los rubros permiten agrupar a los distintos productos en familias, lo cual es (til para los distintos listados y

para las modificaciones de precios. La pantalla es la siguiente:

‘DE QM @

1 3 A EvEPTe Ui

Descripcion

Motorola
Samsung
Sany
Panasonic

| = | L | R

5 Registros

# Alta de marcas
Para ingresar a esta opcion presionar la tecla de Insert o a través del icono de alta.

Cadigo 5

Descripcion  Akai

« ARCHIVO DE VALES DE STOCK (Ingreso v egreso de mercaderia)

Para dar altas de mercaderia por proveedor, salidas de vales a clientes, vendedores, vy vales de
transferencia inter depdsitos y combos debe ingresar a la opcién Ingreso y egreso de mercaderia

Al ingresar al archivo se visualizara la siguiente pantalla, donde se podra observar los vales ya cargados;
excepto la primera vez que indicara que el archivo se encuentra vacio y si quiere dar de alta.
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HEQEQAT=M08X —m |
Numero Fecha Tipo Codigo Nombre IE Suc -~
1602 | 28/07/2020 | InterDep oJv | Casa Central
1604 | 28/07/2020 |InterDep 0 |EL SOL | Casa Central
1606 | 28/07/2020 | InterDep 0 |[FLORES | Casa Central
1608 | 28/07/2020 | InterDep 0 |BARRIENTOS | Casa Central
1610 | 28/07/2020 |InterDep 0 LOLA | Casa Central
1612 |28/07/2020 | InterDep 0 |URKUPINA | Casa Central
1616 | 28/07/2020 |InterDep 0 VARGAS | Casa Central
1618 | 28/07/2020 | InterDep 0 |YALET | Casa Central
1620 | 28/07/2020 |InterDep 0  CONEXION 22 | Casa Central
1622 | 28/07/2020 | InterDep 0jlJycza | Casa Central
1624 |28/07/2020 | InterDep 0 |CORRALON SOLDATI | Casa Central
1626 | 28/07/2020 | InterDep 0 |OLIVAN | Casa Central
1628 | 28/07/2020 |InterDep 0lJYC | Casa Central
1630 | 28/07/2020 | InterDep 0 |DIAZ VELEZ 717 | Casa Central
1632 |28/07/2020 | InterDep 0 |DE MICHELLE | Casa Central
1634 | 28/07/2020 | InterDep 0 /HOGAR | Casa Central
1636 | 28/07/2020 |InterDep 0 | JUAN CARLOS/ LA REJA | Casa Central
1638 |28/07/2020 | Proveedor 128 |MEDIO GIRO CANILLAS | | Casa Central
1639 |28/07/2020 | Proveedor 27 TRABEXSA | |Casa Central
1644 | 28/07/2020 | Proveedor 102 |SIDERAL - ELECTRODOS SIDERA... || |Casa Central
1645 | 28/07/2020 | InterDep 0 |BOULEVARD | Casa Central
1647 | 28/07/2020 | InterDep 0 |VALDEZ | Casa Central
1649 | 28/07/2020 |InterDep 0 HERNAN | Casa Central

1651 |28/07/2020 | InterDep 0 VARELA | Casa Central v
13119 Registros [ Utimos 60dias [ ] Todas las sucursales :

# Altade Valede proveedor

Para dar de alta un vale de ingreso de mercaderia presionar insert o clic en el icono de alta.

El sistema supone por defecto que usted desea dar de alta mercaderia al stock, en caso contrario, hacer
clic sobre el botén de ingreso, convirtiéndose en egreso.

Sugerimos que al recibir un remito o factura de proveedor ingrese la mercaderia a través de esta opcion.
Si es un remito, puede a posteriori asociarlo con la factura.

N® Registro | 111 | Fecha 23/06/2016 [E~ INGRESO

MNotas Compra de insumos

Proveedor 1 [ngnes

Productos

Producto  C0025 CALEFLEX 25 MM. 44.10 -ENE#E
Cantidad Meto Dto % Despacho Bultos Total

10,00 3.33 0,00 0,10 33.30
Cadigo Descripcion Cantidad Dto Neto Total N? Serie Despacho Bultos (&2 Aceptar

AD2-2265-23 | FRENTE TK2102/TK3102 10,00 0,00 3262 325620 , N Editar |
PIGMENTO AZUL B-062 15,00 0,00 10,00 150,00

€3 Cancelar

Total 47520  Factura Asociada (+][®][6] [ & impimir | | 5 Acepter | [ Cancelar |

Se solicitara el nimero de vale, fecha, si es un ingreso o egreso, el cédigo de proveedor, detalle relacionado
con el vale y cada linea de producto compuesta a su vez por:
e Cddigo de producto
Descripcion
Cantidad
Costo
Descuento
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e Despacho

e Bultos
En caso que el producto lleve nimero de serie, en lugar de solicitar la cantidad se solicitara el nimero de
serie.

B Herramientas de vales de stock

&
.
4

>

Alta Vale Cliente
Alta Vale Vendedor I
Alta Vale Proveedor <Ins>»
Alta Vale Combo

Alta Vale InterDepasito
Alta Vale de Fabricacian

— e s e g

Ver Todos los Vales

e

Ver Vales Clientes

Ver Vales Proveedores
Ver Vales Vendedores
Ver Vales Ajustes

Ver Vales de Combos
Ver Vales InterDepasito

Ver Vales de Fabricacion

# Altade Valede vendedores
Su uso es similar a los anteriores, pero hace referencia a un vendedor, es por ejemplo para el caso de que
se le entreguen muestras a los vendedores.

# Altade Vale de ajuste de stock

Permite crear un vale de ajuste stock.

Se debe indicar en cada producto la cantidad que deberia haber y se mostrara el stock segin sistema,
generandose una linea de con la diferencia.

Ajuste de Stock
Producto CD025 CALEFLEX 25 MM. 4410
Stock Segin el Sistema 1000,00| Stock Segin el Arquso 550,00
: Codigo Descripcidn Stock Anterior Stock Real Diferencia
> AD2-2265-23 FRENTE TK2102/TK3102 | 500 950 50
|coo25 |CALEFLEX 25 MM. 44.10 1000 | 950 50
Generar Vale ] [0 Cancelar ]

# Altade Valede combo

El Alta de combo permite aumentar el stock del conjunto ensamblado (set) y descontar del stock sus
componentes.

Es decir que al dar de alta en este caso SETBAT es un combo de 1 bateria AAA y 1 4A. aumenta el stock
en 50 unidades del producto combo y disminuye en 50 unidades las baterias AAA 'y 4A.

Recuerde que deben estar predefinidos los productos combo previamente, antes de cargar los vales.

IMPORTANTE: Tener en cuenta que no disminuye el stock de los componentes a través de las facturas ni
remitos sino SOLO del producto combo.
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SETEAT | Set de baterias

N° Registro |15 Fecha  10/06/2020

Notas armado de combos
(4 Agregar | [ N Editar | [=Eiiminar | [ x|
Productos | Componentes

Cadigo Descripcion Cantidad Meto Total Cotiz.
2 Set de ] 1.000

ey s

Total Productos Total Componentes Lineas Productos 2
| 2.000.00 | 421500  Lineas Componentes 4 [ © Aceptar | ) Cancelar |

Puede cargar en el mismo vale varios combos.
Al terminar de dar de alta se generardn dos vales, uno de ingreso de los productos combo y uno de egreso
de los elementos que los componen.

# Altade Vale interdepésito / sucursal

Este tipo de vale permite transferir stock de una sucursal a otra, es decir va a disminuir stock en la sucursal
de origen y aumentar en la sucursal destino.

3

N° Registro |66 Fecha [ 10/06/2020 | (@)

Motas
Del depdsito | Malting = | hacia |Casa Central -
Productos
Producto [FAMAS000 || MANGUERA CRISTAL 9X12X50 MT - N[e=[+]2]
Cantidad 1.00
Cadigo Descripcidn Cantidad o Agregar
FAMAS000 MANGUERA CRISTAL 9X12X5 [N\edtr |
REVOD025 CEMENTO PORTLAND X 5KG {03) REVOKITO ) : |
Cancelar
REVOO110 REVOQUE REFORZADO X 10KG (01) REVOKITO 3,00 =
ESTU0400 CALOVEMNTOR VERTICAL 1000/2000 WATTS 3,00 o
ESTUDS50 INFRARROJA4 TUBOS (CUARZO) FIJA1600W 2,00
GAG1901A TALADRO 650W 10MM PERC/REVERSA  GAMMA 2,00
GAG19024 TALADRO 850W 13MM PERCNAR GAMMA 2,00
IDT0021 CABLE CANAL 2010 C/ADHESIVO 2MT  25UN 50,00
HUFEDDZ0 CARD CORRUGADO 3/4” *BOLM O™ LOZAPLAST 10,00
HUFEDD22 CAAD CORRUGADO ANTILLAMA.3/4” *BOLM 0™ 10,00
MUEVEDDZ CAJAGALY. RECTANGULAR 10X5 9 DE JULIO 120,00
100 tinees

Recordar que previamente deben estar definidas las sucursales / depésitos.
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El stock total de un producto no varia, lo que varia es la distribucién entre depdsitos / sucursales.

# Altade Vale de fabricacién

El vale de fabricacién o produccion se debe realizar en el submenu de produccion.

=% MODIFICACION DE PRECIOS

Las modificaciones de precios pueden realizarse en forma individual, por rubro, y/o proveedor, exportar los
precios a Excel, modificarlos y reimportarlos.

=]

Individual y Seleccionado

Por Proveedor,Rubro y Subrubro
Exportar Precios a Excel

Importar Precios de Excel
Actualizacién de Combos

Precio Final

Productos Seleccionados

Cargar productos y precios de Excel
Individuales

Exportar Precios a la Pagina Web
Modificar Descuentos Brutos
Modificar Porcentajes Lista de Precio
Importar Lista de Precio de un Proveedor
Importar Precios de Venta de Excel

Modificar Descuentos Costo Bruto

# Modificacion de precios individual

Si desea madificar los precios de los productos en forma individual, podra realizarlo a través de esta opcion

permitiendo modificar su costos y/o su precio neto en un porcentaje.
Debe indicar si desea todos los proveedores o uno en particular, idem para Rubros, Subrubros y Marcas,
O los que cumplan con una determinada condicién “que comiencen con” en la descripcion.

En la casilla de Actualizar, puede destildar aquellos productos que no desee madificar el precio.

g ==
Proveedor General Blectric S.A. @ Todos
Rubro MUESTRAS DE TODO TIPO [4] Todos
SubRubro MUESTRAS DE TODO TIPO Todos
Marca [ Todos
Filtro ‘ ] Comenzando con Filtrar
Desde Cédigo 0003520 Hasta Z [ Todos
% Neto Costo Actualizar 961 Registros 2 Refrescar

Codigo Descripcion Mon. Costo % Impuest Neto _ Sugerido Act Res "
B 11438105 PACK2BOB.ECONOMIC0.25X400... | 8 614,300 | 0,000 0,000 | 614,300 | 0.000 | [
| 11422305 | PORTA BOBINA DE PARED 10210 $ 566.000 | 0.000 0.000 | 566.000 | 90.720 |
| 11422307 PORTA BOBINA DE PISO 10220 | 8 766,000 | 0.000 0.000 | 766.000 111.000
|KIT1234 |MOPAS SECAS ACR.100X3U+SOP...|  § 54.250 | 0.000 0,000 54.250 100,080 | |
KIT1235 | MOPAS SECAS ACR.120X3U+S0P... $ 64,400 0,000 0.000 64400 118.800 |
|COMB1201 4 MOPAS POLVO ALG.0.40+2 SOP.... $ 44580 0,000 0.000| 44580 | 82.240 |
|COMB1232 4 MOPAS POLVO ACRIL0.60+2S0... | 60.350 | 0.000 0.000 | 60.350 | 111,320 | .
220148 REJILLAS PARAMINGITORIOS-C...| § 46,000 | 0,000 0.000| 46,000 5.460 v
< >
Todos w— Autoajuste Restaurar Seleccionado 9 Aceptar € Cancelar

Si deja todos tildados, significara que la modificacion de precios es global.

41



# Modificacidn por proveedor /rubro / subrubro / marca
Su uso es similar al anterior pero no se mostraran los productos.

Proveedor 1 I | Todos
Rubro 193 |7 ESOR P/CONT.RESIDUOS REDONDQOS J Todos
SubRubro 22 |;c CESORIOS P/CONT. RESIDUOS REDOND! J Todos
Marca | | Todos
Desde el Codige 00035201 Todo el rango
Hasta Z
Porcentaje 20k Costo Neto Sugerido Costo Bruto

Aceptar OCmoeGar

Donde se solicita el rango de rubros y los porcentajes de variaciéon para cada lista

# Exportacién /importacién de precios a Excel

Si desea modificar precios, una de las alternativas es elegir un grupo de productos seleccionados y
exportarlos a Excel, de esta manera podra modificarlos en la planilla de la forma que considere conveniente
y luego reimportarlos para actualizar la base de datos.

Exportar Precios A Excel =
Proveedor I B, || :‘| [¥] Todos Los Proveedores
Rubra l.ij:-oncs - 2, || f| [¥] Todos Los Rubros
Desde el Codign |01 | [¥] Todo el mngo de cédigos

et |
Hasta el Codige | VERDE || Solo Productos Activos i
[7] Usar Precio Final en Lugar de Neto I E Ewcel ] [ﬂ Cancelar ‘

Podra filtrar por proveedor, por rubros y por un rango de productos.
También puede Indicar exportar los precios con IVA incluidos o sin IVA.
Las columnas a exportar son las siguientes
e Cddigo del producto
Descripcion del producto
Cadigo de rubro
Cdédigo de moneda
Costo
Neto
Regalias
Impuesto
Precio sugerido
Stock minimo
Stock M&ximo
Cddigo de proveedor

42



X Importar Precios De Excel

Planila | | [&] [E]

[7] Usar Precio Final en Lugar de Neto [ Actualizar cdigos de proveedor [ ] Actualizar maximos y minimos [ Actualizar cédigo Moneda
[ Actualizar descripciones larga [] Actualizar descripciones cota  [_] Actualizar Bultos

Id Cédigo Detalle Detalle Nuevo Detalle Corto Detalle Corto C.Bama

>
S ————

Al reimportar los precios el sistema actualizard los precios, los costos y si estda marcado el tilde de
“actualizar codigos de proveedor’” modificara también el proveedor principal y en caso de estar marcado el
tilde de “actualizar maximos y minimos”, entonces modificara esos valores.

# Actualizacién de combos

[ Scoccons oo | | Dosmaer Todo | [ dmime]

# Precio final

Codigo 00035205 2 Refrescar 1 Registros

L 2 At G
|

Codigo Descripcién Neto P. Final
VELOXAN DERRIBANT... 459,04
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# Productos seleccionados

‘ % [ 3.(!]! [ Actualizar Precios [ [ Ajustar Centavos en:

Productos Disponibles Seleccionados
Cédigo Descripcié Costo Neto P_Final | * P_Final
11438105 |PACK2BOBECONOML. | 61430 61430 74330
11422305 PORTA BOBINA DEP... 566,00 56600 | 68486 .

> 11422302 |DISP.JABON... 1247,00 124700 1508.87
KIT1235 MOPAS SECAS ACR.1... 64.40 6440 15094 11415707 |CESTOGRA.. 1470.00 147000 1.778.70
COMB1201 |4 MOPAS POLVOALG... 4458 4458| 10448 7012791 BALDE PLAS... 124.86 124,86 151.08
COMB1232 |4 MOPAS POLVO ACRL.. 60.35 6035| 14142 70112773 |BALDEIND... 284.28 28428 34398
220155 REJILLAS PARA MINGL.. 46.00 46,00 55,66 7012774 BALDE IND.... 284.28 284.28 #3.98
220215 REJILLAS PARA MINGL.. 16,00 16.00 2004 70112775 |BALDEIND... 284.28 28428 34398
11422311 DISP.TOALLAS PAPEL... 875.00 87500 1.05875 70018322 |CEPILLOPA.. 2288 2288 2768
0112772 BALDE IND. ALIMENTL... 291.86 20186 35315 7001832R  |CEPILLOPA.. 32.78 3278 3966
8001/1 DISPENSER AROMATL. 395,17 39517| 66943 70112776 BALDE IND...
8002/11 REPUESTO AROMATL. 15053 15053 18214
8002/4 REPUESTO AROMATL. 16859 16859 20399
8002 REPUESTO AROMATL. 3563 3563 6050
8002/1 REPUESTO AROMATL. 69.97 6997 11858
8002/12 REPUESTO AROMATL... 8759 8759| 10598
8002/14 REPUESTO AROMATL. 2690 2690 4557
8002/15 REPUESTO AROMATL. 17500 17500] 21175
8002/16 REPUESTO AROMATL. 4050 4050 6861
80023 REPUESTO AROMATL. 2405 24,05 a0 lf S -

[ 2 Relrescar | [ Farar | [+ Atoauste |

Pasar de panel con el botén derecho del mouse.

# Cargar productos y precios de Excel

+

Individuales

Codigo Dx ipciod Mon. Costo I Neto A ‘
00035205 VELOXAN DERRIBANTE X 250 CC 35153 $ 000| 37937 u
00035207 HORTAL HORM. LIQUIDO X 250 CC 35103 $ 000 16500
00035208 HORTAL HORM. POLVO X 250 GR. 35105 $ 0.00 8040
02 DIFERENCIA PRECIO ART. 83431382 $ 0.00 3054
03 Varilla Acero Plata Diam. 11.5 mm $ 0.00| 250000

> 07 REPUESTO CIERRE DISP PLAST $ 0.00 37.00
08 REPUESTO LLAVE PLASTICA DISP $ 0.00 29.00

n INSTALACION DISPENSER $ 0,00 66.12
11n FLETEY TRASLADO $ 0.00 25.00
11111 CABO ALUMINIO 1,50 M C/ROSCA $ 0.00 46,03
1133117 ALCOHOL ETILICO96% X5L $ 0,00 920,00
1133118 ALCOHOL ETILICO MF 500CC $ 0.00 75.00
1133120 ALCOHOL ETILICO PUROCOL 500CC $ 0,00 80,00
1133123 ALCOHOL ETILICO GEL MF EXP 250CC $ 10.78 0.00 10.78
1133140 ALCOHOL ETILICO GEL MF BIDON 5L $ 131.34 000| 13134
1133159 ALCOHOL ETILICO PUROCOL 1000CC $ 32,99 0,00 3299
1133176 ALCOHOL ETILICO GELx 1LT $ 300.00 000, 40000 +

<| [
[« Atosiste | [ VerTodos | | Farer | | Modficados | | EdExcel |
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# Exportar precios alapagina Web

INSTALACION DISPENSER HORTAL HORM. LIQUIDO ...

nnnm FLETE Y TRASLADO HORTAL HORM. POLVO X ... .

mmnm CABO ALUMINIO 150 M C/... 46.03 460 DIFERENCIA PRECIO ART... 30.54 3.05 1.00

1133117 ALCOHOL ETILICO 96% X... 920,00 92.00 Varilla Acero Plata Diam. 11...

1133118 ALCOHOL ETILICO MF 500... 75.00 750 REPUESTO CIERREDISP ...

1133120 ALCOHOL ETILICO PURO... 80.00 8.00

1133123 ALCOHOL ETILICO GEL M... 10.78 1.08

1133140 ALCOHOL ETILICO GEL M... 131.34 13.13

1133159 ALCOHOL ETILICO PURO... 3299 330

1133176 ALCOHOL ETILICO GELx 1... 400.00 40.00

1133178 ALCOHOL ETILICO GEL -50... 90,72 9.07

11415684 DISP. JABON LIQUIDO +DI... 1100.00 110.00

11415685 DISPENSER CELMATICD... 1800.00 180.00

11415686 Dispenser Jabon Liquido Al... 1368.00 136.80

11415687 DISPENSER P/JABON -AL... 300.00 30.00
- 11415688 DFSONORIZANOR POR G 80000 8000 S
[ Asoayte | CotDger [ 1000] L 11 > || BB | [ hostar | € Canceer |

# Modificar porcentajes de las listas de precio

Lsta  |Lsta2 - Porcentaje
Proveedor | General Bectic SA. -+ 6] O Todes
Ribro | 193 [ACCESORIOS P/CONT RESIDUOS REDONDOS -1 ] & Todos
SbRuro = 22 |ACCESORIOS P/CONT.RESIDUOS REDONDOS -] A Todos
Marca of | - | ] B4 Todos
Desde el Cidigo |00035201 | B Todoelrango

Hasta z |

| @ Aceptar | | € Cancelar |

# |Importar Listade precio de un proveedor

# |mportar precios de venta de Excel

# Modificar descuentos costo bruto

[ Adoaste | | & Aceptar | | Cancelar |
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Proveedor | 10| | General Beectric A, ~ | --| & Todos los Proveedores

Rubro [ 183 |AccESORIOS P/CONT RESIDUOS REDONDOS ~ || 4 Todos
Desde el Cédigo 00035201 | Hesta |2 | O Todo el rango
Descuentos [ 1000 | 000] | 000 f

Detalle s
0 CONJUNTO BALDE Y PREN .00
75312707 CONJUNTO CARRO/PRENSAMOPA 0.00 191,17 0.00 19117 0.00
75312709 CONJUNTO C/DIVISION Y PRE 0.00 159.04 0.00 159.04 0.00
75312702 JUNIOR BALDE/PRENSA 18L+C 0.00 158,24 0.00 158,24 0.00
75316303 CARRO SERVICIO LIMPIEZA C 0.00 269,01 0.00 269.01 0.00
75316305 CARRO MULTIUSO 3 ESTANTES 0.00 47439 0.00 47439 0.00
75316307 CARRO MULTIUSO 3 ESTANTES 0.00 546,46 0.00 546,46 0.00
75316309 CARRO MULTIUSO 3 ESTANTES 0.00 612.04 0.00 612,04 0.00
75316311 CONJUNTO PUERTAS C/CERRAD 0.00 616.45 0.00 61645 0.00
75337417 JUNIOR MOPA HUM.ALGODON P 0.00 458 0.00 458 0.00
75337419 JUNIOR MOPA HUMEDA SINTET 0.00 825 0.00 825 0.00

75337420 JUNIOR MOPA HUMEDA RAYON 0.00 753 0.00 7.53 0.00 v

< >

(v Adoaste | | EdEce | | Aceptar | ) Concelr |

< ARCHIVO DE COTIZACIONES DE PROVEEDOR
Permite llevar un registro de cotizaciones de productos con su fecha.

Fecha
1212012 ) $
Causer 5.A 07/12j2012 1200 | &
Odense 13112012 300D
Anten SRL 23/06/2016 12.00 |$
Rolex S.A. 24/06f2016 $

5 Registros

# Alta de cotizacidon de Proveedor

Al agregar una nueva cotizacion, se reemplazara con el nuevo valor y fecha cargado para ese proveedor.

Fecha 24/06/2016 @~

e 3 [Romsa JENERE
Productn BA-29L |BATERIA BFDX BF5288 LION 1600 MA ~| 6|
Precio 100,000 [Pesos - Cotizacion 1000
Notas precio por cantidad, més de 100 unidades| |

& foeptar | |03 Cancelar

« ARCHIVO DE SERIES
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Permite consultar aquellos productos que hay en stock y lleven nimero de serie. Para dar de alta los
nameros de serie se debe hacer a través del vale de proveedor. Al dar de alta el vale percibira que cada
linea del vale es un solo producto, ya que debe ingresar en ese momento su niumero de serie.

BEEQT

= & @ Aa) g

Id Producto
ADAPTADOR P/BAT ..
GPS Garmin Nuvi
GPS Garmin Nuvi
GPS Garmin Nuvi

1 S
2 1
3 2
4 3
5| GPS Garmin Nuvi 4
6 5
7 6
8 7
9

GPS Garmin Nuvi
GPS Garmin Nuvi
GPS Garmin Nuvi
Wallscanner Bosch 101
10 |Wallscanner Bosch 102
11 |Wallscanner Bosch 103

26 Registros

< ARCHIVO DE DESPACHOS

Permite consultar los niimeros de despacho. Para dar de alta los despachos se debe hacer a través del vale
de proveedor.

BEQEQAT=EQE:E
MNumero Codigo Producto Stock Fecha

| 23456789 TR-48869411 | TRANSISTOR M9411 30 16/09/2014
DESPACHOT | TKS60K TKS60K 450-470 MHZ 125 ... 100 | 17/09/2014
DESPACHO2 |DZ43883461E40 DIODO ZENER MOTOR... 100 | 17/09/2014
DESPACHO3 | TKE60K TKE60K 450-470 MHZ 128 ... 100 | 17/09/2014
DESPACHO4 |DZ4883461E40 DIODO ZENER MOTOR... 100 | 17/09/2014
OTRODESP | TKR750K TKR750K 146-174 MHZ 50... 98 | 17/09/2014
o1 07-110-9830 ADAPTADOR P/BAT.EP.. 1| 14/04/2015
01 RADIO radio telefunken 2| 09/10/2015
123123 AD2-2265-23 FRENTE TK2102/TK3102 -20201 | 17/11/2015
DESP1 Z45B CONSOLA ZETRON Z45B 123 | 171142015
ABC-1234 ABEEL-019 MANG EXP PJARENADO... 1000 | 24/06/2016
ABC-1234 ABEEP-0N9X... |MANG EXP PJARENADO... 1000 | 24/06/2016
ABC-1234 ABEL-013 MANG EXP PJARENADO... 1000 [ 24/06/2016

23 Registros

# Altade despacho / partida

Las partidas/despachos se dan de alta autométicamente a través de los vales de ingreso de
mercaderia, donde se podra colocar el numero de despacho.

HINNETH

|I Bateria 2A Duracell
Fecha  23/04/2020 Vencimiento  23/04/2021
Ver | Facturas v | Ver
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Al darlo de alta a través del vale, se cargara también la cantidad de ese despacho, en cambio si lo da de
alta desde aqui, no podra cargar una cantidad.
De todas formas si desea corregir la fecha de vencimiento debe modificar en éste archivo.

< ARCHIVO DE TRANSFERENCIA ENTRE DESPACHOS
Permite ver el registro de las correcciones de despachos por transferencia de productos entre despachos
distintos.

BEQEQT MO m

Fecha CProd Producto Crigen
m 26/11/2014  TR-48869411 TRANSISTOR M3411 23456789 3 70

24/06/2016 | ABEEL-019 MANG EXP P/ARENADOR... |ABC-1234 ABD-4321 10

Destino Cantidad

2 Registros

# Alta detransferencia entre despachos

Permite realizar correcciones de despachos, permitiendo transferir stock entre nimeros de despacho,
agregar o quitar stock a un despacho determinado. Esto surge cuando se detecta que ciertos productos
figuran con un nimero de despacho que no corresponden y pertenecen a otro.

=]

Producto  ABEELO19 [ MANG EXP P/ARENADORAS ELIVDI 19X 30 M -]
Fecha  24/06/2016  [J+ Cantidad Transferida 10,00
Detale  Comecion de despachos
Oigen  [ABC-1234 - [E]=H)[Z) stock: 1.000.00 Sin Despacho Origen
Destno  |ABD4321 | BJNJ[E)SR)[Z]  stock: 50000 Sin Despacho Destino
© Acsptar_| | €3 Cancelar

Si tiene origen y destino transfiere entre despachos

Si tiene solo origen, resta stock del despacho

Si tiene solo destino, aumenta stock del despacho.

El sistema informa de cada despacho el stock disponible que hay para transferir.

# Cargaréapidade productos

Permite incorporar productos desde una planilla Excel, el formato de la planilla tiene que contener las
siguientes columnas “Codigo, descripcion y neto” todas sin acentos.

En caso que el producto no existiere se lo va a dar de alta.
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"] E] Colocar Rubro

!-'] Colocar SubRubro

" EE

Colocar Proveedor

-]

SubRubro |

Moreds  [Pesos
Froveedor |

VA (vaoooe

"B

[ Atans) | [ Borer(De) | [ impotarde Bxcel |

# Verificacion de stock

Permite verificar si el stock que figura en el archivo de productos tiene correlacion con el que se calcula a

través de evolucionar cada producto.

Esta rutina puede demorar, no deberia dar diferencia, pero si la hubiera el sistema permite corregirla.

(Para mostrar la siguiente pantalla se crearon errores adrede)

Desdeelcédige FCALOARCAN2 [ ComenzarAnaliss |

Hasta ZO-RY12V [ Ewarabed |
Codigo Descripcion

Bl 0180117505 CTOR JACK AN... 250

4300369618 TRANSISTOR M3518 .. 40,00 40,00 80.00
4300869613 TRANSISTOR M3613 16,00 16,00 200
AD2226523 FRENTE TK2102/TK3... 950,00 950,00 943,00
B03-035103 PROTECTOR JACK A... 2,00 200 -1.00
C0025 CALEFLEX 25 MM, 44... 950,00 952,00 950,00
C6208-01 FRENTE BFDX BF620.. 2100 2100 20
D Dolar 959,80 1.000,00 1.000,00
GA1380463E01 | PROTECTOR CONTA... -1.00 -1.00 0.00
GA3286406Z01  |ORING PRO3150 2,00 2,00 0.00
GAHLN482 | ADAPTADOR AUDIO . -1.00 -1.00 0.00
GA-RADTI060 | GOMA PTT VX400 2,00 2,00 0.00
HD102759 CRISTAL 12.800 MHZ .. 3,00 3,00 2,00

77 Registros con emores [ Comegir los emores ] [ Caneslar ]

« ARCHIVO DE LISTAS DE PRECIO

El usuario puede crear la cantidad de listas que considere necesarias y darles un nombre y un porcentaje a

cada una.

B i QR QA TeE

Descripcion
Cons. Final

Mayaorista

Porcentaje

Cliente frecuente

Contarjeta 12 cutoas
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# Altadelistas de precios
Para dar de alta presionar la tecla de Insert o a través del icono de alta.
Se solicitara una descripcién y un porcentaje de recargo respecto al precio de neto sin IVA.

Esta lista se podra asignar a un cliente. Se recomienda cargar las listas de precio antes de cargar a los
clientes.

C{HIQ{) 5 Color

Descripcian  Con tarjeta en 6 cuotas

Porcentaje 1

| Precios Productos | | & impimic | | & Aceptar | 3 Cancelar |

# Precios Particulares

A medida que a un determinado cliente que se le haya indicado que ‘conserva precios’, el sistema va
archivando cada producto que en algiin momento se le facturé y a qué precio.

Descripcion
§| ABEEL-019 MANG EXP P/ARENADORAS E-LIL. 24/06/2016
ABEEP-019X033 | MANG EXP PJARENADORASEP.. 1 24/06/2016

MANG EXP P/ARENADORAS LIV ... ] 24/06/2016

3 Registros

Los datos que se muestran son los siguientes:

Cadigo de producto
Descripcion

Precio de lista particular
Fecha en que se pactd
Nota

Cliente Albert Einstein S.A1C.

Poducto  ADIAFIGVHF  [ADI AF16 VHF BANDACORRIDA5 W - NE«E)
Neto 1876 Descuento 000 Netolsta | 18676

Pactado 15000 Fecha Pactado

‘por compra mayer a 100 unidades
Motas

Uk. Factura |s/d Fecha |s/d Neto | 000 Cart | 0

| & Aceptar | €3 Cancelr |

Es importante tener en cuenta lo siguiente:
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Veamos el caso que a un cliente se le facturé un determinado producto a $12 cuando el precio de lista
genérico es de $10. (o sea un 20% por arriba del precio de lista)

Supongamos que el precio aument6 un 10%, el producto pasa valer de $10 a $11. eso implica que el precio
particular del cliente pasa incrementarse también un 10%, de $12 a $13,20.

Antes del aumento el precio facturado coincide con el de lista $12. y luego el precio facturado sera de $12 y
su precio de lista $13,20.

< IMPORTACION DESDE EXCEL

El sistema permite importar planillas de Excel para actualizar los precios de los productos, orientada a las
que envian los proveedores.

La planilla debe ser en formato XLSX. Las columnas deben ser:

Cadigo del producto

Cddigo del producto segln proveedor

Precio de costo (debe ser en la misma moneda en que esté cargado el sistema)
Descripcion del producto.

= E e |
Provesdor 1 [Longnee JANEE
Planilla F:\Pruebands xdsx
Fecha 28/06/2016  [G~ 2 Refrescar
Fila Cadigo Codigo Costo Actual  Muevo Costo % Var. Gananciz Meto Actual  MNuevo Neto Detalle Actualiza

2 |0130457EM A2 17.34 1869 778 2993 2254 24,23 \CONECTOR JAC... &

3 | 0280513202 AD3 277 288 41 29.96 360 3.75 CONECTOR AN...

4 |0280683C04 Al4 452 530 7.68 29.88 6.33 6,88  CONECTOR AN...

5 | 02864277202 ADS 2 216 251 29.86 274 2,81 [CONECTOR AN...

6 | 090465302 Al 152 163 7.46 2561 197 2,12 \CONECTOR JAC... [

7 | 0904660001 AD7 174 187 7.73 25.83 226 243 CONECTOR JAC...

8 | 0980683203 ADB 431 465 7.92 3016 5,61 6,05 CONECTOR JAC...

3 | 0980688201 ADS 245 264 795 30,20 339 3,44 CONECTOR JAC...

10 | 0980683201 AlD 341 360 57 2591 443 4,68 CONECTOR JAC... &

11|1344-DGN Al 563 467 -17.09 0.00 563 4,67  CONECTOR MA..

12 | 3950005310 Al2 440 474 778 30,00 K72 6,17 |CONECTOR AN...

13 | CNDS04426)01 Al3 173 186 735 2548 224 2,40 |CONECTOR MIC...

14 |CN-1072 Ald 152 163 746 2561 19% 2,12 \CONECTOR MA.. [

15 |CN-Z20vZ Als 418 4,50 77 29,90 543 5,85 CONECTOR ZA...
27 Registros Marcados 0 Desmarcados 5 Aceptar

Se solicitara que coloque el codigo o el nombre del proveedor.

Luego se debe indicar donde est4 la planilla con los nuevos valores y hacer clic en refrescar.
Se debe indicar si actualiza el precio o no con el tilde.

Una vez terminada de revisar la planilla hacer clic en aceptar.

% ARCHIVO DE DISENO DE ETIQUETAS
Permite disefiar y almacenar varios disefios de etiquetas que se imprimiran en papel, varios por hoja
dependiendo de las dimensiones de cada etiqueta.

Id Detalle

1 Gondola

Para identificacidn
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# Altadedisefio de etiguetas
El sistema permite tener varios disefios de etiquetas, por ejemplo para las géndolas, estantes, carteles, etc.
Para dar de alta presionar la tecla de Insert o a través del icono de alta.

MNombre Gondala
Altura Etiqueta (mm) B 40 Ancho Etiqueta (mm) B %0 Haja

A4 O Cata () Oficio
Espaciade Vetical frm) Espaciado Horizortal frm) |+ 2 oM -
Margen Superior nm) |5 10 Margen lzquierdo {mm) B Orientacitn
Margen Inferior {mm) ke 10 Margen Derecha (mm) B 0 @ Vertical () Horizontal

£4Y) frm)
Codigo Bama Producto ( (10.5) Adal - 10
Detalle producto corto (Hiqueta)

Meto en Pesos con VA (Etiqueta)

[ Boar |[ Edta |[ Teto J[ kem ][ Rectanguo |

( Vista Previa | [ & Aceptar | () Cancelar | :

< ARCHIVO DE PROPIEDADES
Crear nuevas propiedades permite otorgarle a los productos nuevas caracteristicas que no posean en las
solapas.

1 Vencimiento

| 2Coor

s

# Altadepropiedad del producto
Para dar de alta presionar la tecla de Insert o a través del icono de alta.

r

I\Vencimiento |

(D Aceptar | (€ Cancelar |
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# Bajadepropiedad del producto
Tener en cuenta al dar de baja una propiedad que no esté siendo usada en ningun producto

< DESCUENTOS POR OFERTA
Permite registrar los descuentos de productos entre un rango de fechas, sirve basicamente para

manejar ofertas por un periodo limitado.
Los descuentos entraran en vigencia recién en la fecha desde y concluirdn en la fecha hasta.

~

-
X Descuentos Ofertas IE]@
BEQREQA aEoX-—m
Codigo Producto Dto Desde Hasta Detalle

NAVE0050 TEJIDO M.SOMBRA NEGRA 2.10X50 MT 5,00 | 21/10/2021 |5/11/2021
NAVEQ052 | TEJIDO M.SOMBRA NEGRA 4.20X50 MT. 21/10/2021 |5/11/2021
NAVE0055  TEJIDO M.SOMBRA VERDE 2.10X50 MT. 21/10/2021 5/11/2021
NAVE0057  TEJIDO M.SOMBRA VERDE 4.20X50 MT. 21/10/2021 5/11/2021
NAVE0060 | CUBRECERCO DE RAFIA 1.50 x 1.00 MT VERDE (100 mt) 21/10/2021 |5/11/2021

5 Registros
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4+ SUBMENU DE VENTAS

Para ingresar a éste submen( posicionarse en la opcién de ventas y presionar la tecla <Enter> o hacer clic

con el mouse.

!

Ventas

Documentos de Venta
Remitos
Pedidos Pendientes

Pedidos Facturados

EEHEEE
=

Presupuestos

Puntos de Venta

Percepciones Facturas
Percepciones

Percepciones Clientes
Alicuotas Convenio Multilateral
Comisiones Liquidadas

Items Pendientes de Entrega
Iterns Pendientes de Entrega Resumido
Alta Cobranza Cliente

Tarjetas de Regalo

Alta de Pedido Simple

< ARCHIVO DE DOCUMENTOS DE VENTA

Al ingresar a esta opcion se visualizara el listado de las facturas, notas de crédito y notas de débito que se

emitieron.
B EQHEQATEEQEX-
Id Numero Cliente Empresa Fecha A Total CAE
1 F 1| Samsung Inc 17/07{2013 S
2| F | 0001-00000112B 1| Mostrador 17/07/2013 N 2035.20
3 F  0007-00000002B 1| Samsung Inc 17/07/2013 N 48.29
4| F | 0001-00000003B 1|8amsung Inc 17/07/2013 N 48.29
5| F |0001-00000001A 2 |Goyaike S.A 17/07/2013 N 55355
6| F | 0001-00000002A 3 |Albert Einstein S ALC. 17/07/2013 N 81.80
7| F  |0001-00000003A 2 |Goyaike S.A 17/07/2013 N 81.80
8 F | 0001-00000004B 1| Samsung Inc 17/07/2013 N 56.63
9| F |0007-00000111B 1|Samsung Inc 17/07/2013 S 113256
10| F | 0001-00000004A 106 | B.Roggio E H.5.A Omas 5 A Ute-Climer 17/07/2013 N 12534
11| F | 0001-00000005A 106 | B.Roggio E HS.AOmas S.AUte-Climer 17/07/2013 N 18876
12| F | 0001-00000006A 106 | B.Roggio E HS.AOmas 5.A.Ute-Climer 17/07/2013 N 56,63
13| F | 0001-00000007A 106 | B.Roggio E HS.AOmas 5.AUte-Climer 17/07/2013 N 56,63
14 F | 0001-00000008A 107 | Deposito Fiscal Buenos Aires S.A. 17/07/2013 N 56,63
15| F | 0001-00000009A 108 | Edifier 17/07/2013 N 11326
16| C  0001-00000001A 108 | Edifier 17/07/2013 N 10.89
230 Registros

# Barradel archivo de documentos de venta

Alta de registro

Consulta de registro
Anulacion de registro

ookwnE

Busqueda por diferentes érdenes
Seleccion de columnas a ver

QA -E O BX- —m

Modificacion de registro
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7. Impresion del archivo

8. Exportacién a Excel

9. Refrescar archivo

10. Seleccién de tamafio de letras y fuentes
11. Herramientas

12. Auto ajuste de columnas

13. Salir del Browse

El sistema permite elegir las columnas, el orden y el ancho en que desee verlas, haga clic sobre el sexto
icono y tilde o destilde el campo requerido.

Para elegir el orden de las columnas a visualizar debe ir al encabezado de cada columna, hacer clic sobre
el titulo y manteniendo apretada la tecla del mouse arrastre la columna al lugar deseado.

Para regular el ancho de la columnas posicione el mouse sobre el lado derecho del encabezado de la
columna y hacer clic sobre el titulo y manteniendo apretada la tecla del mouse arrastrelo hasta lograr el
ancho deseado.

Se marcard los registros con distinto color en caso de ser un documento anulado, ser una nota de crédito o
una de débito.

# Alta de Facturas
Para dar de alta una factura hacer clic sobre el icono Fa (factura) o ingresar al archivo de documentos de
venta y luego elegir en herramientas ‘Factura’

-

W, 7
%

Mueva Nota de Crédito
Mueva Nota de Débito
Mueva Factura

Edicigén Datos Varios
Todos Los Puntos de Venta
Punto de Venta 1

Punto de Venta 2

Punto de Venta 5

A, Factura EI
Alia de Factura
Encabezado | ftems I Notas | Remitos I Percepciones | Ctros Datosl
Cliente: 38 |Swissair 3 mm@@
Sucursal: | - K]F][;][E]
Numero A FataCAE Fecha 10/04/2020 [(D)] F Etega  10/04/2020
Vendedor |Car|os i @EJBEJ % Comision 0.00
Lista |Lisla'| - [El F.Pago |Cor|tad0 % m[a[f]
Descuentos 0.00 0,00 000 = 0.00| O.Compra
Moneda | Peso - @ 1.0000 Cotiz. Dolar 60,000 Dolarizable
CAE
Meto Sin Dtos Descue.n.to_ Meto Con D.tos ] I‘u’A Impuestos Percepciqnes ] Peso .ﬂ(g.} Toml.
0,00 | 0,00 0,00 0,00 | 0.00 | 0.00 0,00 0,00
Saldo l].l]l]. D I - Pceptar I [QCancelar]

Primero debe cargar el codigo de cliente, en caso de no recordarlo hacer clic en la tecla de tabulacion y
escribir directamente parte del nombre de la empresa.
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Por ejemplo en este caso escribi la palabra Argentina.

Alta de Factura

Encabezado i ltems I Notas I Remitos | Percepciones|
Clierte 83 (3 M Argentina SAC.IF.LA BN EE
e} (] aSACIFLA -
Sucursal HURLINGHAM  'Abbott Laborateries Argerting S.A. 1 B
Accor Argentina S A
Numero A Acindar Industria Argentina De Aceros Sa 24/06/2016 ~
: 5 Aerolineas Argertinas S.A. =i |
Lista [Cllerrte frecuente Aeropuertos Argentina 2000 5 A, 3 BJ
Aes Argentina Generacion 5.A.
Descusrtos oo Alczo Mobel Argentina S.A. 4
Alpla Argentina 5.A.
Moneda Pesos Alstom Argerting S.A.
Apparel Argertina S A
Vendedor Halley Arga Argertina De Leila Martinez :] 6.00
Artelec Argentina S.R.L ¥
Flete RAPIDO DEL SUF Asociacion Forestal Argerting NE=EZ)
Azociacion Mutual lzraelita Argenting =
Convenio Mutt. |Capital Federal  Asociacion Ort Argertina S ||| (ol | 2
Auchan Argentina 5.A. Dl_l
Lugar Entrega  COSSETTINI 103 Austin Powder Argentina 5.A.
Bahco Argentina S.A.
Horario Banco Central De La Republica Argentina
_ Bandax Argentina Sa
CAE Basf Argenting S.A.
Bimbo De Argentina 5.A.

Y me trae todas las empresas que tienen la palabra “Argentina”. Elegir la que desee. Si hubiera una sola
empresa, solo va a sugerir esa.

Inclusive se pueden realizar altas de clientes mientras factura por medio de icono ‘+'.

Puede también realizar una modificacién con el lapiz o consultarlo con la carpeta amarilla.

Si la empresa tuviera sucursales, el sistema va a sugerir la primera sucursal que encuentre pero podra
elegir otra del mismo modo que para el nombre de la empresa, en caso de no tener sucursales, el dato
guedara en blanco.

Luego viene el nimero de la factura lo dara luego automaticamente el sistema, dependiendo si la factura
es comun, fiscal o electrénica y del tipo de cliente.

El sistema propondra como fecha de la factura, el dia de hoy, pero el usuario la puede modificarla. idem
con la fecha de entrega.

A continuacion se propondra la lista de precios asociada al cliente, su forma de pago y el primer descuento
gue es el que figura en la ficha del cliente.
En la factura se podran realizar tres descuentos.

La moneda que se propondra es ‘$’ pero puede elegir otra que tenga definida en el sistema, en cuyo caso
se indicara su cotizacién respecto al ‘¢’

Luego se propondra el vendedor, que figura en la ficha del cliente, su comision por venta y el flete que
también figura en la ficha. Estos datos son modificables por el usuario y tendran vigencia solo para la factura
en curso.

El sistema sugerira la provincia donde esta radicada la empresa para el convenio multilateral.
Puede tipear un lugar de entrega distinto a la direccion fiscal.
Si desea también puede escribir un horario, que podra salir impreso en la factura.

Luego se procedera a realizar la carga de los articulos de la factura.
Presione la tecla Insert 0 haga clic sobre la solapa de items.
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A Factura = @
Alta de Factura
| Encabezado| ftems |thas | Remitos I Percepciones | Ctros Datos
@ Agregar 0 Eliminar \ Editar Bultos = Agregar OT 1= L ‘%v )
Codigo Descripcion Cantidad VA P. Un. Meto Total
Meto Sin Dtos Descuerto Meto Con Dtos VA Impuestos Percepciones Peso (kg) TOt_al
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00
saidol 000 (] )

Aparentemente pareceria que hay lugar solo para unos pocos articulos, pero no es asi, ya que a medida
gue se va llenando las lineas de la factura se va desplazando para dejar a la vista una nueva linea
(scrolling).

*Agregar OEliminar \Ed'rtar Bultos  Agregar OT |-—r|k:,'kv r:,;j

Para cargar un producto hacer clic sobre el botén de agregar

Tipear el cédigo de producto en la celda de cédigo, en caso de no saberlo tipear parte de la descripcién del
producto, directamente su cédigo en la primera linea vacia, en el caso de no recordarlo hacer clic sobre la
lamparita, buscar el producto por su cddigo o descripcion, y luego presione la barra espaciadora o hacer
doble clic sobre el producto.

P - N ~
Cédigo Producto™ “Precio de lista en Pesos
AA | Bateria 2A Duracel

“Valores expresados en Peso (1,000) U. Modificacion de Precio: 10/04/2020
Cartidad Bultos Precio Unit®  Descuento % IVA % Impuestos
1.00 0.00 120,000 0.00 .;
Unitario en Pesos P. Final Unitario

120,00 14520

Descripcion
Bateria 2A Duracell alcalina

= ANERIE
Stock Disponible 1 - Stock Real: 1 [ Variar Descuerto al Cambiar el Precio | &0 Aceptar | | ) Cancelar

Para cada linea de la factura realice el mismo procedimiento.

Si mientras se esta realizando la carga de la factura se desean modificar las lineas de la misma,
posicionarse mediante la tecla de cursor en la linea a modificar colocar el nuevo cédigo de producto y/o
cantidad y/o el precio.

El sistema propondra como precio del producto el que figura en el archivo de productos y segun la lista de
precio indicada para ese cliente, pero en el caso que se haya hecho una factura al cliente en curso y se le
haya facturado ese producto y dentro del archivo de clientes se defini6 que 'conserva el precio de
producto' entonces en lugar de tomar el precio del archivo de productos, tomara el precio considerado en la
factura realizada anteriormente a ese cliente. (precio particular).

Esta es una opcién muy poderosa que posee el sistema, pero en caso de no desear utilizarla, simplemente
se debe colocar en la carga de clientes como que no conserva precio.
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El sistema también permite modificar el precio propuesto en el producto, para ello retroceder a la linea que
se desea modificar presionar <Enter> hasta que el cursor se coloque en el campo precio y tipear el precio
deseado.

Si se deseara eliminar la linea, presionar la barra espaciadora sobre el casillero de codigo de producto, y
luego <Enter> y automaticamente desaparecera la linea y todas las lineas siguientes se moveran hacia
arriba.

Si no se colocara la cantidad del producto dejandola en cero se interpretard que se desea cambiar el codigo
del producto o eliminar la linea.

Observar en la parte inferior de la pantalla que se va calculando automaticamente los siguientes conceptos:

Neto sin descuentos
Descuento total

Neto con descuentos
Importe de IVA
Importe de Impuestos
Importe Total

Una vez terminada la carga de productos hacer clic sobre el icono de Salvar, preguntandose si desea
guardar la factura, en cuyo caso se solicitara si desea imprimir y en caso afirmativo prepare la impresora.

Los productos se descuentan del stock en el momento que se imprime la factura; si estos ya fueron
impresos con anterioridad, o surjan de un remito no se volvera a descontar de stock.
El importe de la factura sera cargada automaticamente a la cuenta corriente del cliente.

¥v" Nota: si la factura es comun, el sistema otorgara el Gltimo nimero de factura.
Si la factura es electrénica, el nimero lo otorga la AFIP y no se podra modificar. Si falla el Web service o
hay otro tipo de error, la factura quedara con un nimero provisorio y sin CAE.

Si la factura es fiscal, el nimero lo otorga la impresora fiscal. Si la impresora estuviera apagada o sin
conexion, no se podra generar la factura y se asignara un nimero provisorio.

B Importe negativo en factura

Si va a cargar un importe negativo en un item de factura debe escribir primero el valor y luego el signo
negativo.

Tener en cuenta que el producto que vaya a dar de alta tenga una alicuota de IVA.

Es importante que el la sumatoria de importes neto para una determinada alicuota de IVA debe ser siempre
positivo; en caso contrario la factura electrénica no podra obtener el CAE.

v" Descuento fijo: Si desea agregar un importe negativo en la factura para hacer un descuento, debe crear
un producto por ejemplo que se llame “Descuento fijo” y en el momento de facturar lo agrega, recuerde
gue debe desglosar el neto del IVA.

m Nota defactura
El alta de una nota es un texto que acompafia a los items y se puede configurar para que salga impresa en
el documento.

Factura

Alta de Factura

[ Encabezado [ tems | Netzs |femios | Percepciones |

Servicio de envio de un contenedor desde Buenos Aires hasta Villa Maria con seguro y custodia Satelital

Total

Neto Sin Dtos Descuento Meto Con Dlos VA Impuestos Percepciones
4669.00 0.00 4669.00 980.49 0.00 0.00 5649,49
Saldo 564949 | ) Aceptar | [0 Cancelar |
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B Percepciones
En esta solapa se mostraran las percepciones que se le realizan al cliente, si las tuviera.

En caso que no correspondiera realizarla o la alicuota fuera distinta a la indicada, se puede editar.
El sistema puede manejar varias percepciones simultdneamente.

A Factura E":EI
Alta de Factura
| Encabezado l ktems I Motas I Remitos | Percepciones !Ql_rp_s_[_lét_z_z_si
| Detalle i Base Importe
Editar J { Buscar Percepciones ] | Bomrar Percep.
Neto Sin Dtos Descuento Neto Con Dtos \VA_ Impuestos Percepciones Peso fkg) Total
0.00 0.00 0.00 0.00 | 0.00 0.00 0.00 0:00
saido om0 []
m Otros datos
A continuacion, podra cargar en el documento datos adicionales
A Factura = Elj
Alta de Factura
| Encabezado i ltems i MNotas l Remitos i Percepciones | Ctros Datos |
ek | - ANE#E]
Converio Wt [Captl s TN o | - NERZ)
Lugar Entrega
Horario F. Comisicn: [] Factura Paga
Ciro. Costo | 1 - [A_\]mm@m [] Generar Remito al Guardar
CBU | ~| Banco FVvo  10/0472020  [m)]
ENVIO
Bultos 0 Etiquetas Id Comp. Asoc. o | |
Meto Sin Dtos Descuento MNeto Con Dtos VA Impuestos Percepciones Peso (kg) Total
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00
Saldo 0.00 | .. | + Aceptar | |@Cancelar I

# Fijar ordenamiento de los items
Cuando da de alta una factura, al finalizar la carga de los items puede fijar un ordenamiento haciendo clic
sobre la columna deseada y luego clic sobre el siguiente icono

®!

Esto permite guardar el documento en el orden deseado.

# Alta de factura a Consumidor Final ocasional

En caso que tenga que emitir una factura por un importe mayor a $1.000, debera indicar el nombre del
cliente, su domicilio y documento por disposicion de la AFIP. En caso de factura electrénica si no coloca
esos datos, la factura no podra ser emitida.

Tiene dos opciones, lo da de alta dentro del archivo de clientes como a cualquier otro, o lo da de alta solo
para la factura corriente.

Debe hacer clic en la palabra Cliente, y se abrira el siguiente formulario donde se deberan completar los
datos, estos se imprimiran en la factura, pero no se guardaran en el archivo de clientes
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Clierte 100 | Consumidor Final

Datos Cliente

Empresa Hiparco de Nicea

Direccion  Micolas Copernico 7754

NE=E

Localidad |Campana

Provincia |Buenos Aires

T. Doc. DNl =  N®Doc 20123456 Cuit - -

. Aceptar J IG Cancelar ]

#+ Altade notade crédito

El procedimiento de la confeccion de la nota de crédito es similar al de facturas, para ingresar, dentro del
submenu de facturacion elegir nota de crédito.

El importe sera acreditado a la cuenta corriente del cliente.

Aunque sea solo un texto lo que quiera escribir, debe crear un producto nuevo, para poder indicar qué
alicuota de IVA tendra ese producto/servicio.

Por ejemplo si quiere escribir un texto que diga “ajuste por diferencia de precio a favor del cliente”, debe
crear un producto que se llame ajuste.

# Nota de Debito

El procedimiento de la confeccion de la nota de débito es similar al de facturas, para ingresar a esta opcion,
dentro del submenu de facturacién elegir nota de débito.

El importe sera debitado en la cuenta corriente del cliente.

# Anulacidon de Documento

Para anular una factura, nota de crédito, nota de débito, posicionarse en el documento deseado y luego
hacer clic sobre el icono de anulacidn o presionar la tecla delete, al anular el documento el sistema realizara
los ajustes pertinentes en la cuenta corriente y/o al stock.

Nota: tener en cuenta que no se permite anular documentos en la facturacion electrénica ni tampoco en la
fiscal, solo esta permitido en el caso de la facturacion comun.
La anulacion en la facturacion fiscal, la realiza la impresora.

# Modificacién / consulta de Documentos

Estas opciones se utilizan de forma similar a las de clientes.

El sistema realizara los ajustes pertinentes en el stock de productos y en la cuenta corriente, si
correspondiera.

Nota: tener en cuenta que no se permite modificar documentos en la facturacién electrénica una vez
solicitado el CAE, ni tampoco en la fiscal, solo esta permitido en el caso de la facturacion comun en caso de
gue no esté impresa.

# Botones de documentos

Meto Sin Ctos Descuento Meto Con Dtos 1WA Impuestos Percepciones Total
12406.18 0.00 12406.18 2605.31 0.00 0.00 15011 '49
Saldo| 1501149 [ . | [ EwiarPdf | [ Conar | [VistaPrevia | [ 2 PDF | [ & imprimic & OK
m Enviar PDF

Este botén permite generar un archivo PDF de la factura y enviarlo al cliente.
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Mandar Formulario @

Cuenta Exec sistemas

Cliente Gamard 5.A

Email Cliente  compars@gamard .com
crn sistemas @execsistemas.com.ar
Asunto Exec Sistemas Factura 00071-00000230A

PDF Adurnto  D:\Tom\cH2012\ESGestionEF\ESGestion \ESGestion\WF\bin"\Debug\P DF\FADG01-00000230.pdf

Cuerpo Adjurto la factura
I Wer PDF J I Editar Cuenta l . Aceptar ] [Oganc:elarl
m Clonar

Si usted realiza facturas similares todos los meses, por ejemplo de abonos mensuales, podria ir a la factura
del dUltimo mes, consultarla y pedir que la clone; de esa manera se generara una nueva factura en la que
podra editarla y luego guardarla.

Clnnar e et L i AN
B Clonar Factura Actualizando Precios
Clonar Factura Sin Actualizar Precios

Convertir en Mota de Crédito

Hay tres maneras de clonar, una es
Clonar factura actualizando precio, es decir vuelve a traer los items de la factura a clonar, pero tomando los
precios actuales.

Clonar factura sin actualizar precio, es decir vuelve a traer los items y sus respectivos precios.

Convertir en Nota de Crédito, ésta opcion es muy Util para la facturacion electrénica, ya que al no poder
anular una factura, se debe crear una Nota de Crédito idéntica, y esto permite no tener que retipear nada.

m Vista previa
Este botén permite ver el documento como saldria impreso.
El disefio de la factura es tal como se lo definié para ese punto de venta.

m PDF
Este botén permite ver el remito como saldria impreso.
El disefio del remito es tal como se lo definio para ese punto de venta.

| Imprimir

Este botén imprime el documento, se propondra a la impresora que se configuro.

El disefio del documento es tal como se lo definid para ese punto de venta. Recuerde que cada punto de
venta tiene su propio disefio de documento.

La impresion o reimpresion de un documento la puede realizar en cualquier momento, no altera saldos ni
stock.

# Busquedadirecta de un registro

Estando en el archivo de documentos, tipear directamente el texto deseado, se buscara dentro de los
siguientes campos:

Cdédigo, Empresa, Direccion, Teléfono, Fantasia.

Si coloca solo tres letras se reordenard la tabla en forma alfabética, si tipea cuatro o0 mas se buscara que
estén contenidos dentro de los datos sefialados; también podra escribir parte de dos palabras.

Se mostraran aquellos registros que cumplan con lo requerido.
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4 Busqueda avanzada de un reqgistro
También se puede localizar un cliente a través de algun dato conocido, para ello hacer clic sobre el icono de
basqueda (Lupa grande)

Campo a fitrar [Ernpresa v]

Texto a buscar EXSC Sistemas

@ Comenzando con () Corteniendo () Finalizando con

["] Mantener Fitros Anteriores [ Fittrar ]I Cancelar l

Podra elegir por el campo a buscar, si desea que comience con / que contenga / o que finalice con.
También podra combinar filtros, por ejemplo que este en la empresa “Exec Sistemas”.

# Otras Herramientas
Podra indicar que solo desea ver en el archivo de facturas, solo las de un Punto de Venta o la de todos.

También podra realizar correcciones a algunos datos de la factura.

Editar Detalle Factura =
NeFactum | 00O1-D0000229A Fecha 24/06/2016 ~ Fecha Etrega  24/06/2016 +
Empresa Abert Einstein S.ALC.
cuiT 30-50407707-8
Notas El flete come por cuerta y orden del cliente|

Flete [RAPIDO DEL SUR

Vendedor [Administmdon

Lugar Ertrega MAIPU 1 Piso 11
Horario 914 hs

(St | O]

# Alta de Factura de Crédito

La AFIP implementé la factura electrénica MiPyme cuyo objetivo principal es el impulso al financiamiento de
las micro, pequefias y medianas empresas. Su finalidad es desarrollar un mecanismo que mejore las
condiciones de financiacion de dichas empresas y les permita aumentar su productividad, mediante el cobro
anticipado de los créditos y de los documentos por cobrar emitidos a sus clientes y/o deudores, con los que
hubieran celebrado una venta de bienes, locacion de cosas muebles u obras o prestacion de servicios a
plazo.

Eso implica que si un responsable Inscripto tenga que realizar una factura a una de las empresas que figura
en el listado de la AFIP cuyo importe supere los $100.000 debera emitir un nuevo tipo de comprobante que
en lugar de llevar el codigo 01 sera 201en caso de facturas.

(71 Comdn i Fscal [7] Factura "Mm"
@ Blectrénica (") Exportacidn [¥] MiPyme

Si intentara realizar una factura electrénica con cédigo 01 a una de las empresas que figura en el listado, la
AFIP enviara un error.

% ARCHIVO DE REMITOS
Al ingresar a esta opcion se visualizara el listado de los remitos ya emitidos, podra cambiar el orden en que
se visualizan haciendo clic sobre el nombre de la columna en que desea el ordenamiento.
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B EQ T EE Q8¢ m

MNumero CodCli Empresa Impaorte Factura
)l 0001-00000134 1 Samsung Inc 13/07/2015

Quickfood S A 18/08/2015 [N 4,77 | 0001-00000216A
0002-00000001 1 |Samsung Inc 017102015 [N 51.16
0002-00000002 21867 |ZR.D. De J.O.Zarate 09/10/2015 [N 1.573.00 | 0002-00000001A
0001-00000136 1 |Samsung Inc 29/10j2015  |N 51,16 | Mo Facturable
0002-00000003 1 |Samsung Inc 18/11j2015 |S 51,16
0002-00000004 2 |Goyaike S.A. 2011/2015 [N 544,50

1 |SamsungInc 03/12f2015 |N

8 Registros

# Alta de remitos
Para dar de alta un remito hacer clic sobre el icono Re (Remito) o ingresar al archivo de remitos y luego
hacer clic sobre el icono de alta.

La carga de los datos es similar a la de facturas.

Tener en cuenta que el remito mueve stock, si se lo antes que la factura sera el remito el que descuente de
stock y no la factura, en caso contrario sera la factura la que descuente de stock, pero para que esto suceda
ambos documentos tienen que estar relacionados.

En caso contrario, se descontara dos veces de stock.

No se podra emitir dos facturas a partir de un solo remito.

Alta de Remito [] No Facturar
{ ltems  MNotas
1.510| | swissair
| - AINE*[=]
Nomew X [oo0_] O] Fec 0 e 2022 |0
Lista [ Lista Generica - [2] P | - [Z]
Descuentos | 000] [ 000] [ 000 - 0.00 0Compra | |
Moneda | Pescs - [2] 10000 | Recotizar | Facturss | I
Vendedor | Administracion - BINEl®Z] % Comisién
pee | - ONERE]
Converio Mut. | Buenos Ares - N#lZ] ow | - NE[#[2]
Lugar Entrega [ l
Horario | Importe Declarado
Neto Sin Dtos Descuento Neto Con Dtos IVA Impuestos Percepciones Total
0.00 0.00 | 0.00 0.00 | 0.00 | 0.00 0,00
Butos  Peso kg)

\ 11| 00 | Biquetas || & Aceptar | |€)Cancelar |

Se puede indicar que el remito no es facturable, eso significa que no se indicard como que queda pendiente
de facturar; es para el caso que se envie por ejemplo una muestra.

# Anulacion de remitos
Para anular un remito, posicionarse en el documento deseado y luego presionar la tecla delete, también se
Anular con el icono de baja.
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El documento queda anulado y no eliminado ya que es un documento oficial.
La anulacion vuelve a aumentar el stock de los productos que figuran en el mismo.

# Modificacién / consulta de remitos
Esta opcion se utiliza de forma similar a las de facturas.

# Botones de remitos

Meto Sin Dtos Descuento Neto Con [tos WA Impuestos Fercepciones Total
1.000.00 100.00 900.00 189.00 0.00 0.00 1.089.00
Bultos  Peso (ka)
[ -» Facturar ] | Clonar | | 5 PBE | [..'.Imprimir ] | Vista Previa 50 0.0 Etiquetas | o OK |
B Facturar

Este botén generara una factura con los datos del remito, de esta manera no tendra que cargar nuevamente
el encabezado ni los items.

m Clonar

Esta opcién permite generar un remito idéntico al que se esta consultando, pero con un nuevo ndmero,
pudiéndose luego editarlo, quitando o agregando items. Es (til cuando el remito en cuestién tiene errores y
se desea generar uno nuevo con las correcciones.

m PDF
Este botén permite ver el remito como saldria impreso.
El disefio del remito es tal como se lo definid para ese punto de venta.

| Imprimir
Este botén imprime el documento, se propondra a la impresora que se configuro.
El disefio del remito es tal como se lo definid para ese punto de venta.

m Vista previa
Este botén permite ver el remito como saldria impreso.
El disefio del remito es tal como se lo definid para ese punto de venta.

m Etiquetas
Al indicar la cantidad de bultos y hacer clic sobre el boton de etiquetas, se imprimira tantas etiquetas como
bultos con los datos de la empresay del cliente. Se irdn numerando por ejemplo 1 de 3, 2 de 3, etc.

m Bultos y peso

El sistema calculara automaticamente la cantidad de bultos que deberia tener el remito, pero el usuario
puede modificarlo.

Idem con el peso, tener en cuenta que los productos deben tener previamente cargado los pesos
individuales.

#+ Alta de Factura rapida o de mostrador
Para dar de alta una factura hacer clic sobre el icono Fa (factura).

La diferencia que tiene con respecto a la facturacion normal es que se ve toda la informacion en una sola
pantalla y la cantidad de datos que se solicita es mucho mas limitada.

En la siguiente pantalla puede observar como es el disefio del formulario de alta y podra notar que el cliente
esta en azul, lo que significa que en caso de ser necesario podra dar de alta un cliente en el momento en
forma temporaria, es decir solo para que se impriman sus datos en la factura, pero no se almacenara en el
archivo de clientes ya que es un cliente de paso.
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1 |Car|os

Codigo Detalle Neto P. Unitario Total Dto %

0 htems 0 Lineas

[ Finalizar Operacion | (€ Cenceler Operacion | [+ | [~ ] [

# Alta de cliente de paso

=)\ MlConsumidor Final |

Direccion  Marcos Paz 44585

Localidad | Captal Federal B

Provincia |Capital Federal

T. Doc. DN - N® Doc Cuit

Si desea agregar un item haga clic sobre agregar

Cécig_n (1 producte) Cantidad Dto Precio Unit. con [VA Total
AA 0 o000 14520 | 145 20|

Bateria 2A Duracell - @

Pulse F3 para ver productos Buscar élo por cédigo Tarjetas Regalo | @Mﬂr] (€3 cancelar |

Si el producto tuviera una foto asociada, aparecera sobre la derecha del item.

Observar que a la derecha se observan los diferentes importes.
A medida que carga los items verd la siguiente pantalla

Clients 7 |Cnnsumidur Final
" [ B 0D03-00000000  Fecha Vendedor 1 [Caros
# Cant. Codigo Detalle MNeto P. Unitario Total Oto %

1,000 AA Batera 2A Duracell 120,00 145,20 | 14520 0,00

----m

Al terminar de dar de alta el item, hacer clic en Aceptar y se abrird un nueva ventana para el siguiente, si
no desea cargar mas items hacer clic en cancelar. Y luego podra hacer clic en Finalizar operacion
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También puede regular el tamafio con que se ven las lineas, abajo a la izquierda hay unos signos + y — para
regularlos.

$145,20

0.00

[ o [ 2

Tipo Valor Mon. Importe Caotiz.

Puntos acumulados 0

Las modalidades de cobro son

Efectivo en pesos

Moneda extranjera
Cheques de tercero
Tarjetas de crédito o débito
Tarjeta de regalo
Transferencia bancaria
Retencion

m Cobro con cheque

NuewoChequedeTecen 0 B

Numero [ Nro Interna 15 Estado [En Carers |
F Emisi6n  30/04/2020 F. Depésito  30/04/2020

Importe - om Maoneda |Pesc - EE]
Banco 0 | 2 [Q[L____—]mm
Sucursal 0 | = R]E]mm
MNotas

Cheque Blectrdnico [ Id

El sistema calculara automaticamente el vuelto y por el otro lado aplicard esta cobranza al documento
emitido.

¥v" Nota: si la factura es comun, el sistema otorgara el Gltimo nimero de factura.
Si la factura es electrénica, el nimero lo otorga la AFIP y no se podra modificar. Si falla el Web service o
hay otro tipo de error, la factura quedara con un nimero provisorio y sin CAE.

Si la factura es fiscal, el nimero lo otorga la impresora fiscal. Si la impresora estuviera apagada o sin
conexién, no se podra generar la factura y se asignara un nimero provisorio.

4 Alta de Nota de crédito de mostrador

Si hace clic en el boton donde dice FACTURA ésta se transformara en NOTA DE CREDITO.
Se solicitara antes de imprimir a que factura corresponde.

Las notas de crédito incrementan el stock de los productos que figuran en ella.
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% ARCHIVO DE PEDIDOS

Al ingresar a esta opcion se visualizara el listado de los pedidos pendientes.

Pedidos Pendientes o] 2]
- |} B 1 e
o (=) b W A9 &

MNro Fecha Cod Cliente Importe Entrega i

| 31| 29/04p2015 952 | Cencosud SA 707.85 | 29/04{2015

32| 16/06/2015 1 Samsung Inc 749,33 | 16/06/2015

41| 18/08/2015 2| Goyaike SA 389,32 | 18/08/2015

44| 27/08/2015 10 |Papel Prensa SALCF. Y M. 240,28 |27/08/2015

45| 27/08/2015 10 |Papel Prensa SALCF.Y M. 240,28 |27/08/2015

46| 08/09/2015 1 Samsung Inc 15,73 | 08/09/2015

47| 087102015 244 | A Consumidor Final 51,16 |08/10/2015

99| 09/10/2015 1/ Samsung Inc 882,09 | 09/10/2015

104| 26/10/2015 21867 | ZR.D. De J.0Zarate 36,06 | 26/10/2015

106 | 26/10/2015 763 YPF.SA 'Y Otras U.T.E-Aguarague 36.06 | 26/10/2015

107| 021212015 1| Samsung Inc 5,12 |21/10/2015
108| 02/12/2015 952 | Cencosud SA 365.25 | 29/04/2015 .

109| 02/12/2015 21120 | Dofjuan SA 512 |02/12/2015

110 02/12/2015 1|Samsung Inc 5239 02/12/2015

11| 02112/2015 3| Albert Einstein SALC. 1048 |02/12/2015

13| 23/06/2016 1 SamsungInc 420632 | 23/06/2016

114 23/06/2016 3 | Albert Einstein S.ALC. 2.103,16 | 23/06/2016
1151 23/06/2016 16 |Garrard SA 294443 23/06/2016 =

E?“éeg-istrus

En esta pantalla solo vera los pedidos pendientes, si desea ver los pedidos ya facturados, debe ir dentro del
submenu de ventas a la opcion “pedidos facturados”.

+

CENO>TRARLN =

. WL

Alta de registro
Modificacion de registro
Consulta de registro
Anulacion de registro
Busqueda por diferentes 6rdenes
Seleccién de columnas a ver
Impresién del archivo
Exportacion a Excel
. Refrescar archivo

1 n

=1\

A= Bd @ 08 X - &

10. Seleccion de tamafio de letras y fuentes
11. Herramientas
12. Salir del Browse

4+ Alta de pedidos

Para dar de alta un pedido hacer clic sobre el icono Pe (pedido) o ingresar al archivo de pedidos y luego
hacer clic sobre el icono de alta.

La carga de los datos es similar a la de facturas.
El niumero de pedido lo dara automaticamente el sistema.
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[
i

A Pedida
Alta de Pedido

| Encabezado | hems | Notas |
Cliente 100 |Bibert Einstein 5.4, | RINE]REZ)
Sucursal | | ANERE
Numero 1 Fecha 03/07/2012 (M) FechaEntrega 03/07/2018 [B)] Presupuesto En Consignacién [
Lista [Lista 1 +|[Z] FPam -] (2]
Descuertos 0.00 0.00 00 - 0.00|  ©Compra
Moneda Peso - [Z] 1.0000| Conservar Cotizacién [7]  Cotiz. Dolar 10000 | Rectizar |
Vendedor [Carlos | BINE)[2] % Comisien 0.00
e JaNEEE
Converio Mut. [Capitsl Federl ~-N#EZ] on - [NE®EZ)
Lugar Ertrega
Horario
Priondad

MNeto Sin Dtos Descuento Meto Con Dtos VA Impuestos Percepciones Total
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0]00
| Mail intema | [ EnviarPdi | | 2 PDF | [ Vista Previa | [ & mprimir | [ & Aceptar | [{) Cancelar |

El pedido no descuenta Stock pero aumenta la cantidad pendiente de los productos indicados; esto se
podra observar al realizar la consulta de sus productos.

Hay una opcion en el archivo de productos para ver una columna del stock-pedido.
También se vera reflejado en cada producto, sobre la ficha del producto pedido, haciendo clic sobre el
botdn de pedidos pendientes.

4 Eliminacién de pedidos

Para eliminar un pedido, posicionarse en el documento deseado y presionar la tecla delete, también se
puede eliminar haciendo clic sobre el icono de baja.

En caso de tener mas de una sucursal, el sistema mostrara los pedidos en forma unificada.

4 Modificacién y consulta de pedidos
Estas opciones se utilizan de forma similar a las de facturas.

4+ Botones de pedidos

Meto Sin Dtos Descuento  Meto Con Dtos VA Impuestos  Percepciones Peso (kg) Total
43.200.00 0.00  43.200.00 9.072.00 0.00 0.00 | 0.00 52.272,00
I - Remito H} Factura H Clonar | [ Mail Intema | | Enwiar Pdf | I b POF | | Vista Previa I | & |mprimir | & 0K
m Remito

Este boton generara un remito con los datos del pedido, de esta manera no tendra que cargar nuevamente
el encabezado ni los items.

De todas maneras, podra quitar lineas o cantidades de cada producto solicitado.

En ese caso al finalizar la carga del remito, se preguntara si desea generar un nuevo pedido con el
remanente.

B Facturar
Este botdn generara una factura. Su funcionamiento es similar a la de remito.
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m Clonar

Si usted desea duplicar un pedido existente, posicionarse sobre ese pedido y hacer clic sobre el botén de

clonar.

® Mail interno (correo)

El sistema abrira el correo configurado por el usuario y dejara listo para ser enviado al destinatario.

m Enviar PDF

Este boton permite generar un archivo PDF de pedido listo para ser enviado al cliente.

m PDF

Este boton permite ver el remito como saldria impreso.
El disefio del pedido es tal como se lo definio.

m Vista previa

Este botdn permite ver el pedido como saldria impreso.
El disefio del pedido es tal como se lo definio.

m Imprimir

Este boton imprime el documento, se propondra a la impresora que se configuro.

El disefio del pedido es tal como se lo definio.

m Destino

Este botén permite ver el documento que se generd a partir de éste pedido, puede ser un remito 0 una

factura.

+ ARCHIVO DE PRESUPUESTOS

Esta opcion permite administrar los presupuestos, su uso es similar al de facturacion, al ingresar a esta

opcién podra ver todos los presupuestos emitidos (excepto aquellos eliminados)

B QEQMTEE 0

i Nro Fecha Cod Cliente Importe Moneda Cotizacion
> 2: 14710/2015 1 |Samsung Inc 512D 10.000
124 | 211042015 1 |Samsung Inc 5G4 | D 10.000
3| Albert Einstein S ALC. 5640 % 1.000
71 AtanorS.A $ 1,000

4 Registros

# Alta de Presupuesto

La operatoria es similar al alta de pedidos.
El numero de presupuesto lo dara automaticamente el sistema

El presupuesto no compromete stock y se lo podra ver desde cualquier sucursal.
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Alta de Presupuesto

Encabezado | fems | Notasl

A Presupuesto elo s

Clerte 100 | Abert Einstein S.A - BINE=EZ]
Sucursal | i ["_\][QE”;]E]
Numero ' 2 Fecha  13/04/2020 FechaEntrega  13/04/2020
Lista |Li5ta‘| - E] Plazo | - [E]
Descusntos 000 0.00 0w - [ o000
Moneda |F'eso - 1,0000| Conservala Cotizacién [| Cotiz. Dolar 60,000
Vendedor | Administracién - RINEEEZ] = comisien 000
Flete K
Converio Mutt. | Capital Federal - N[z
Lugar Ertrega
Neto Sin Dtos Descuento ] I\_Jeto Con Ctos I}M Impuestos ] F‘ercepciones_ Tnta|_
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00
[ Mailniema | [ EmviarPdf | [ 2 PDF | [ Vista Previa | [ & impimir | | €) Aceptar | () Cancelar |
Para la carga de los items de presupuesto ir a la solapa de items o presionar Insert.
Presupuesto

Alta de Presupuesto

| Encabezado | ftems | Notas |

I H Codigo Descripcion Cantidad VA P. Un. Cto Total 5 Cotizacian ImpuestE
AD2-2265-23 | FRENTE TH2102/TK3102
2 B-062 PIGMENTC AZUIL B-D62 0 2100 0.000 0,00 000 s 1.00 0
3 Co025 CALEFLEX 25 MM. 4410 5 2100 4330 0,00 2620 5 1.00 0O
f 4 | 1
[-H-.‘\gregar ] [—E[irnlnar ] [ % Editar ]
Neto Sin Dtos Descuento Meto Con Dtos  IVA Impuestos Percepciones Total
444 45 0.00 444 45 9334 0.00 0.00 537179

Vista Previa | [ A& imprmic | [ & Aceptar | (€ Cancelar |

4+ Botones de presupuestos

Meta Sin Dtos Descuento Meta Con Dtos_ VA ) Impuestos _F'ercepc:iones
18.00 0.00 18.00 0.00 0.00 0.00
Generar Pedido l IGenemr Factura ] [ Mail Intemo ] [ Enviar Pdf ] [ A POF ] [ Vista Previa ] [ & |\mprimir l

Total
18,00

B Generacion de pedido de un presupuesto

Para generar un pedido de un presupuesto, debe posicionar en el presupuesto deseado y hacer clic sobre
el botén de Pedido. Lo recomendado es crear el pedido una vez que se confirma el presupuesto.
Se respetaran todos los datos cargados en el presupuesto, ejemplo, cantidades, precios, plazos de pago,

descuentos, etc.
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En caso afirmativo se abrira la ventana de alta de pedido, con los datos completados tal como figuran en el
presupuesto.

Una vez cargado el pedido y grabado, se preguntara si desea eliminar el presupuesto.

Si no lo borra, el sistema podra hacer un seguimiento del historial del pedido.

m Destino
Este boton permite ver el documento que pedido se generé a partir de éste presupuesto.

< PUNTOS DE VENTA

El sistema admite trabajar con varios puntos de venta, inclusive combinando facturacion comun, electrénica
y fiscal.

Tener en cuenta que es distinto un punto de venta a una sucursal.

BEAEA eE0H

Tipo

Facturacion Comin

|Facturacién Comin

| Facturacion Electronica

3 Registros

4 Alta de Punto de venta
Para dar de alta un nuevo punto de venta haga clic sobre el icono de alta.

Talonarios | Utimos Nros

Punto de Venta 1 @ Comin 1 Fiscal [ Facturm "M"
") Hectrénica ") Exportacitn 7] MiPyme
Talonario Factura B EE-:“
Talonario Mota de Crédito B Elf.j
Talonario Nota de Débito B~ 5 [+

Talonario Factura A

Talonario Mota de Crédito A

Talonario Mota de Débito A

Carpeta PDF |

¥ Cancelar

Debe indicar el numero de punto de venta, tipo de facturacion, y los talonarios para cada tipo de documento,
es decir en este ejemplo cada tipo de documento tiene su talonario, o sea numeracion independiente.

Para los puntos de venta fiscales, la numeracién la otorga la impresora fiscal, y para la facturacion
electrénica (por web service) lo otorga la AFIP.
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 Talonarios |; Utimos Nros ;

8 1:RA 1 4:FB
0 2:CA 0 5 CB
0 3DA 0 6:DB
Femito 5
Factura Exp. 0

< ARCHIVO DE TIPOS DE PERCEPCIONES DE VENTA

El sistema permite definir qué tipo de percepciones se va a cobrar en el momento de facturar. Si indica un
minimo, entonces se comenzara a cobrar la percepcién una vez superado ese importe.

 BEaQH QA @ 59 e

Descripcion Minimo Hasta Jundiceion
S P=rcepciones ARBA 0,00 01/01/2099 Nacional

| Percepcion Adicional . 000 01/01/2099

E Registros

# Alta de tipo de percepcion de venta

Se debe indicar un nombre de la percepcién, el monto minimo desde el cual se comienza a cobrar
percepcion, como se identifica dentro de la facturacion electrénica (si correspondiera), hasta cuando se
cobra, y si es a nivel Nacional, Provincia o Municipal.

Descripcion |Percepcion ARBA |
Minimo 10000.00| Id Factura Electronica | 2|

Hasta O Nacional O Provincial @ Municipal

[] Percepciénde VA [[] ARCIBA [}

| & Aceptar | | ) Cancelar |

® Importacién de percepciones
El sistema permite importar las percepciones del padrén de ARBA, que se debe realizar una vez al mes.

Se debe indicar con que percepcion la asocia dentro del sistema y donde esta ubicado el archivo origen que
bajé de ARBA.

Este proceso demora ya que tiene que leer todo el padron y tiene mas de 1 millon de registros.
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> Leer ARCIBA

Leer ARBA

Listado Percepciones Para ARBA
Borrar Registros

Cargar Porcentaje Fijo

Generar Archivo para ARCIBA

Importar Percepiones ARBA =)
Asociar con | Percepciones ARBA ~ | [\ (5] (2]
Achivo  |D:\Mip\ARBA\PadronRGSPer072016 b || Buscar |

Verficar CUITS & Aceptar | [ Cancelar |

Las percepciones tienen una vigencia de un mes, es por eso que debe actualizar la base con la nueva

importacion.
- - ., - - - —.

Se agregarcn 1075 registros y se modificarcn 0 regitros

En caso contrario es probable que no se le perciba al cliente si correspondiere.

v" Advertencia: Si diera de alta un cliente luego de haber cargado el padrén, la percepcién no se cargara 'y
lo tendra que hacer manualmente o reimportar el padrén.

< ARCHIVO DE PERCEPCIONES A CLIENTES
En este archivo se podran ver las percepciones que corresponden a cada cliente, segun la importacién y
todo el historial de percepciones cargadas.
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Percepciones Clientes E‘E’
'" =9\ @ 43 X - ET

Empresa Desde Hasta Porcentaje =

01/07/2016 | 31/07/2016 030 |a

|Percepciones ARBA 3 |Albert Einstein S.ALC. 01/07/2016 31/07/2016 0,10

Percepciones ARBA | 4 | Terminales Rio De LaPlataSA | 01/07/2016 | 31/07/2016 | 0,00 |
..Percepciones ARBA | 7 Skanska S.A L 01j07/2016 [ 07206 | D.D-Ellj
Percopciones ARBA | 10 PapelPrensa SALGE.YM. | 01072006 | 31/07/2016 | 150
;Percepciones ARBA | 14 ?.Surcoeste SA | 01;??{2&16 | 31,‘0?}2018 | 158 .
iPercepciones ARBA 16 Garrard S.A. 01/07/2006 | 31/07/2016 500

Percepciones ARBA | 17 | Transportes Olivos SACIYF. | 01/07/2016 | 31/07/2016 | 150 |
Percepciones ARBA | 18 Eduardo PeredaY Hhas. SCA | 01072016 | 31/07/2016 | 015
;Percepciones ARBA 22 Pride International 3.R.L. | 01}'_0-?{2015 | 31,_‘0?,’2016 [l DDD
é_Percelpciones ARBA | 27:TotaIAustraIS.A.Sucursal!—‘\rg... L 01j07/2016 | 7206 | 0.00

Percepciones ARBA 29 |Del Bene SAC.IF. 01/07/2016 31/07/2016 5,00 |
Percopciones ARBA | 30 TALaEstrelaSA | 0072016 | 310772016 | 150
\Percepciones ARBA | 32?E| Condor E.T.S.A | 01/07/2016 | 31/07/2016 | 1,50 |
?_Perce_pciones ARBA [l 33 M.Albaladejp SA | 01j07/2016 [ 3jori206 [l 0,00 |

1075 Registros

% CONVENIO MULTILATERAL (alicuotas)

Mediante esta opcion, puede definir con que provincias trabaja, cuales son los coeficientes de venta para
cada provincia y cuales son las alicuotas, el sistema permite trabajar hasta 5 alicuotas, pero lo usual son
dos, una para productos fabricados y la otra para productos de reventa.

Configuracion Convenio Multilateral E‘E
Provincia En Uso Coeficiente Alic. 1 Alic. 2 Aic. 3 Alic. 4 Alic. 5 =
y Bl @ : 0,500 1,000 5.000| 9,000/ 12,000 17,000
[ Buenos Aires = 0250 2,000 | 6000 10,000 | 14,000 | R E
Catomarca ] 0250 | 3000| 7.000 | 11.000| 15,000 | 19,000 [0 |
| cordoba & 1,000 a000| £.000 | 12,000 16,000 | 20,000
| Comentes ] 1.000] 0,000| 0,000 | 0000 | 0,000 | 0,000 |
|Chaco [l 1000 0,000 | 0,000 0,000 | 0000| 0,000
{ Chubut @] 1,000 0000 0.000 | 0000 | 0.000 0,000 |
| Entre: Rios ] [ 1,000/ 0000 | 0,000 | 0,000 0,000 0,000 |
Formosa B | 1000 | 0,000 0.000 | 0.000 | 0,000 | 0000 [
Total Coeficiente 1.000 & Aczptar | (€ Cancelar |

< COMISIONES LIQUIDADAS

En este archivo quedaran todas las liquidaciones realizadas hasta el momento. En caso que haya realizado
una liquidacion y no esta correcta y desea volver a realizarla, debe eliminarla del sistema y volver a
liquidarla desde el lugar que corresponde, que se encuentra en el menu de Listados / Comisiones.

< ITEMS PENDIENTES DE ENTREGA
Aca podra ver todos los productos pendientes de entrega y a qué cliente, pudiéndolo ordenar a su
conveniencia. Es muy util para ver como organizar la produccién y/o entrega, fijar prioridades, etc.
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=S ER

Fecha

Codigo

Descripcion

Cantdad

CCli

Cliente

E 03/04/14 £d195 ALINCO DJ195 VHF 3 Alber Einstein S.ALC.
9 03/04/14 FT1500 FT1500 BANDA CORRIDA 50W 1.00 3 | Albert Einstein S ALC.
9 03/04/14 70270 MIDLAND 10CH UHF 1.00 3 | Albert Einstein S ALC.
12 04/04/14 CARGSENAD CARGADOR LENTO TELEFONO SE.. 1.00 1 |Samsung Inc
6 151013 B38075505 DISPLAY TK270/TK370 1.00 3 | Albert Einstein S ALC.
20 29/09/14 0109046R01 PLACA SMARTRUNK SM50 10.00 1 |Samsung Inc
32 16/06/15 *FCALQARC.. |FACTURAALQUILER ARCAN 2 EQU... 1.00 1 |Samsung Inc
32 16/06/15 B-062 PIGMENTO AZUL B-062 1.00 1 |Samsung Inc
32 16/06/15 Ccoo2s CALEFLEX 25 MM. 4410 1.00 1 |Samsung Inc
41 18/08/15 Y-002 PIGMENTO Y-002 1.00 2 |Goyaike S A
21 211114 11-11F3-TGN | CONECTOR MACHO N RG58 P/CRI... 1.00 1 |Samsung Inc
44 27/08{15 AD2-2265-23 FREMNTE TK2102/TK3102 1.00 10 |Papel Prensa SAICF. .
44 27/08{15 B-062 PIGMENTO AZUL B-062 1.00 10 |Papel Prensa SAICF. .
44 27/08f15 Ccoo2s CALEFLEX 25 MM._ 4410 1.00 10 |Papel Prensa SAICF. .
44 27/08/15 D Dolar 1.00 10 |Papel Prensa SAILCF. .
H4 27/08/15 E04-0424-05 CONECTOR ANTENA TK270/TK370 1.00 10 |Papel Prensa SAICF. .
44 27/08{15 FAPNMVY2-C CONECTOR MACHO N CABLE 1j2 1.00 10 |Papel Prensa SAICF. .

»

54 Registros

®,
0.0

Es similar al anterior pero se indica una sola linea por cada cédigo de producto, o sea se agrupa por cada

ITEMS PENDIENTES DE ENTREGA RESUMIDO

producto sin discriminar el cliente.

®,
0.0

En éste archivo figuran todas las tarjetas de regalo que se hayan emitido y también se podra ver su saldo.

Descripcion = Cantidad

ALINCD DJ195 VHF

ANTENA BIBANDA 144-430 MHZ

CALEFLEX 25 MM. 4410 15,00 |
CARGSENAD CARGADOR LENTO TELEFONO SENA. .. 1.00
1070CK-02DB CMM MICRO SIN POWER CORD 1.00
E04-0424-05 CONECTOR ANTENA TK270/TK370 200
F4PMNMV2-C CONECTOR MACHO N CABLE 1/2 200 |
11-11F3-TGN COMNECTOR MACHO N RGBS P/CRIMPE... 1.00
J19-5473-03 CONTACTO BATERIA (+) TK3202/TK2202 200 |
55000226 CONTACTO PARLANTE VX160 1.00
H02799 CRISTAL 12.500 MHZ FTL7011 300 |
B38075505 DISPLAY TK270/TK370 1.00
D Dolar 200
*FCALQARCANZ |FACTURAALQUILER ARCAN 2 EQUIP... 3.00
Al2-2265-23 FRENTE TK2102/TK3102 8.00 |
FT1500 FT1500 BANDA CORRIDA S0 W 1.00

25 Registros

TARJETAS DE REGALO

Las tarjetas de regalo se venden de la misma manera que otro producto, es decir por medio de una factura.
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B AEQ a6 QN

Numero Saldo Fecha Cliente Tarjeta

100.00 13/04/20 Albert Einstein S.A. Amencan Express

1 Registros

4+ Alta de tarjeta de reqalo
La idea de la tarjeta es para que alguien que quiera realizar un regalo puede comprar para entregarsela a
un tercero y ese persona la pueda utilizar como medio de pago.

NeTajeta 1235 Tipe | Gift Card - [&]
Clerte 100 | Albett Bnstein S.A. - PINE=EZ]
Saldo 120000 Emisisn  13/04/2020

Notas

:
tar | {3 Cancelr |

4+ Alta de Pedido rapido o de mostrador
Para dar de alta un pedido hacer clic sobre el icono PE
Su uso es similar al alta de factura
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+ SUBMENU COMPRAS
El submenu de Cuentas corrientes agrupa a las de clientes y proveedores y es el siguiente:

_Cumpras

Documentos de Proveedores

Ordenes de Compras
Evolucion Saldo Proveedor
Saldos Proveedores a una Fecha
Aplicaciones

Documentos Mo Aplicados

Tipos de documento Proveedor
Items Documentos Proveedor
Colurmnas IVA Compra
Importar Retenciones ARBA
Retenciones Proveedores

Grupos de Imputacian

Verificacion Saldes Proveedores
Alta Page Proveedor
Pago automatico en efectivo a Proveedor

Retenciones b

Consignaciones k

< ARCHIVO DE DOCUMENTOS DE PROVEEDORES

Una vez que se ingresa a esta opcion se visualizara el archivo los documentos de proveedores cargados.
Esta opcion es diferente a la de clientes ya que en ésta se cargan tanto los ajustes como facturas, notas de
crédito, notas de débito y otros documentos que el usuario defina.

Docurnentos Proveedores ’E"E‘
—9 1 r-fl.] @ ¥ @ ExT]
Id CProv Empresa Tipo  MNumero Importe =
Ol 2 25052013 FA |‘
26| 28/05/2013 5| Anten SRL FA | A0001-00000003 12100 L
27| 28052013 | 1/ Longines [ca |aoo01-00000004 | 121.00
28| ogjospo13 | 1/ Longines lca |acooiocoooooiz | 242,00
29| 28052013 | 3 RolexSA |F8 | moooz-oooo0122 | 300,00
30| o8josp2013 | 1| Longines |FA |acooiocoooooss | 121.00
31| 28052013 | 6| Odense [Fa [A1234-12345678 | 121000
32| osospoi | ¢|Dr EduardoJ Caml |FB  |A000100012313 | 2100
33| 28052013 | 1/ Longines |ca  |Aoooo-ooooo000 | 10,00
34| 28052013 | 11| Telecom Argentina lca  |acooiocooozzzz | 121.00
35| 28052013 | 11 | Telecom Argentina [Fa  |A0043-00043432 | 10.000,00
36| 28052013 | 4|cavftsRL lca  |acooiocooocort | toooo
37| o8jos/2013 | 11| Telecom Argentina |Fa |acooi-coooz12e | 1.00
38| osjosp013 | 11| Telecom Argentina lca  |acoozooooo021 | 10,00
3| 25052013 | 1 Longines [FA_ |mooorozsezeze | 10000 [
113 Registros

4+ Alta de Documentos de Proveedor

Antes de ingresar a esta opcién se aconseja definir previamente los tipos de documentos y los items de
cada tipo de documento ya que no se podra continuar con la operacion; de todas formas el sistema propone
una codificacion modificable por el usuario.

F: Facturas

C: Notas de Crédito

D: Notas de Débito

Para darlo de alta presionar Insert hacer clic en el icono de alta.

Primero debe cargar el cédigo de cliente, en caso de no recordarlo hacer clic en la tecla de tabulacion y
escribir directamente parte del nombre de la empresa.
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El tipo de documento por defecto, es el definido en parametros, pero el usuario puede cambiarlo por el que
corresponda, luego colocar numero de documento y tipo (AB), fecha del documento, vencimiento, que por
defecto es la fecha de la factura y en mes se cargara al libro de IVA Compras.

Se podra agregar un detalle, remitos y es importante agregar un area y centros de costo.

Las lineas de los conceptos del documento deben estar codificadas y corresponde a los conceptos que
pueda tener las facturas de los proveedores; éstos deben ser definidos por el usuario en la opcién items de
IVA compra; opcion que se encuentra mas adelante en el mismo submenu.

Fa ~

A Nuevo Documento =R ™
id 618 Tipo Doc. |Factwa A ~ | N° Documento [A| 10] | 107]
Proveedor 10||NDUSTRIAS SICASAIC > AN =] 4 ;’|
Fecha B Vencimiento | 20/04/2022 | (@] LibroIVA | abii2022 ||
Detalle ICompra de insumos |
Remitos | |
Avea - ANRZ
Ctro Costo [ v (O[N] /63) | :| [] Abrir ajuste consignacion al salvar
CAE |
Moneda ‘Paos ~ | Cotiz. 1,00

importes  Productos Materias Primas

Cadigo Descripcion Importe Grupo O.Int.

NG105 | Neto Gravado 10.5% 0.00 | Netos v

NNG Neto no Gravado . 0.00 | Netos v

»  |NG21 [Neto Gravado 21% 20000.00 | Netos v

VAZI  |IVA21% | 4200,00 |IvA v

IVA105  |IVA105% 0,00 |IVA v

PERIBB  |Percepcién IIBB ' 0.00 [Impuestos | v
Neto IVA Percepciones Otros Importe
20.000,00 = 4.200,00 0,00 0,00 24 200,00
(] Abrir el Pago al Salvar [] No Aplicar Aceptary Pagaren Hectivo | | () Aceptar | ) Cancelar

Todos los movimientos que se registren, modifican el saldo del proveedor.

Neto I'VA Percepciones Otros Importe
2.000,00 | 315,00 0,00 0,00 2.315,00
[T] Abrir el Pago &l Salvar [T] Mo Aplicar I Aceptary Pagar en Hectivo J I 0 Aceptar ‘ £ 3 Cancelar |

Para que se calcule en forma automatica el IVA es importante que estén bien definidos los items de
documento de proveedor de tal forma que lo que defina como “Neto gravado 21%” tenga la misma alicuota
que el “IVA 217

m Solapa de productos

Una vez cargado los importes, podra cargar los productos, si desea, ya que los mismos pueden haber sido
cargados con anterioridad a través de un vale de ingreso. Es el caso cuando la mercaderia ha sido
entregada con remito y luego se envia la factura por separado.
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Producto  AA

Cantidad

Despacho

Total en Pesos 1.200.00 Actualizar Costo

Si marca Actualizar Costo, se modificara en la ficha del producto su costo, y se recalculara también el precio
neto y las distintas listas de precio.

m Solapa de materias primas
Es similar a la de productos pero da de alta stock de materias primas.

m Abrir el Pago al salvar
Esto facilita la carga del pago, de tal manera que una vez finalizada la carga del documento del proveedor,
se abrira un formulario de pago sin tener que ir a tesoreria.

m No aplicar

m Aceptar y Pagar en efectivo
Para evitar que se tenga que cargar un pago en forma manual, el sistema asume que lo realizé en efectivo y
luego ese pago se aplica en forma automatica a éste documento.

< EVOLUCION DE SALDO DE PROVEEDOR

El listado de evolucion de saldos por proveedor permite realizar un seguimiento de los movimientos en la
cuenta corriente y ver la evolucion de uno determinado, dentro de un rango de fechas y si desea de la
sucursal en uso o de todas.

Este listado puede ser por Excel, Grilla o impresora.
En caso que elija Grilla podra posicionarse en un determinado registro y consultarlo.

Fecha Docto. Descripcion Debe Haber Saldo

| Edecel || Gila | | A mpomr | [€) Canceler |
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Hoja M* 1

2810672016

12:30

EVOLUCION DE SALDO DE PROVEEDOR
Longines (1)
01/01/2014-26/06/2016

Fecha Documento Descripcion Debe Haber Saldo
IMM22013 Saldo Inicial 477,00 477,00
28/03/2014  Asiento 44 Pago a Proveedores 150,00 327,00
04/07/2014  Asiento 75 Pago a Proveedores 11,00 316,00
04/07/2014  Asiento 77 Pago a Proveedores 1,00 315,00
15/09/2014 A 0000-00000000 Factura A 100,00 415,00
08/01/2015 A 0000-00000000 Mota de credito A 300,00 115,00
16/06/2015 A 0000-00000000 Factura A 1.210,00 1.225,00
23/06/2015 A 0000-00000000 Factura A 100,00 1.425.00
10/08/2015 A 0000-00000000 Factura A 100,00 1.525,00
10/08/2015 A 0000-00000000 Mota de credito A 100,00 1.42500
26/08/2015 Asiento 151402 Pago a Proveedores 100,00 1.325,00
14M10/2015 A 0001-00000123 Factura A 1.215,50 2.540,50
171172015 A 0003-00000123 Factura A 1.210,00 3.750,50
17M1/2015 A 0003-00000434 Factura A 1.105,00 4.855,50
26/06/2016 A 0086-00003214 Factura A 12.100,00 16.955,50
Total 17.617,50 662,00 16.955,50

Puede elegir verlo por pantalla o impresora, en caso de elegir por pantalla puede luego imprimirlo.

% SALDO DE PROVEEDORES A UNA FECHA

El listado de saldos a una fecha determinada permite listar aquellos proveedores que posean un saldo
mayor al indicado (en valor absoluto) a una fecha.
Se podra elegir todas las sucursales, proveedores y la manera de ordenarlo.

Ala Fecha

Saldo Proveedores a una Fecha B

‘m B [ Todo el rango de fechas

Desde el proveedor

Hasta el proveedor

Monto minimo

Ordenado por:

(® Empresa

1 Todos los proveedores
Todas Las Sucursales
1.00|

(O Codigo

Ed Excel ) Cancelar

También puede elegir verlo por pantalla o impresora, en caso de elegir por pantalla puede luego

imprimirlo.
Haoja N* 1
28/08/2016
1307
SALDOS AL 26/06/2016
Codigo Empresa Saldo U.Mov.
255 Abalflet SR.L. -133,00 14/04/2015
26 Aguas Argentinas 5.A. 122234 08/09/2015
5 Anten S.R.L. 11.390,00 11/08/2015
99 Carrefour Argentina S.A. 100,00 09/09/2015
4 CaufitSRL. 1045255 08/09/2015
7 CauserS.A -221.00 1700712013
15 Damez Electronica Prof. S.R.L. -1.293,00 10112014
8 Dr. Eduardo J. Carril 21,00 28/05/2013
10 Expreso Cargo S.A. -202.00 24/07/2013
16 Guia De La Industria S.A, 1.000,00 30M2/2014
13 Julio D. 2.011,21 09/09/2015
1 Longines 4.85550 17/M11/2015
6 Odense 1126,00 17/07/2013
2 Patek Philip 230850 08/09/2015
12 R&G Comunicaciones 304250 31/08/2015
3 RolexSA. -11.441,79 08/09/2015
237 Seguros Rivadavia 100,00 14/04/2015
11 Telecom Argentina 247327800 11122015
34 Telefonica Moviles Arg. S.A 4500 08/09/2015
14 Transporte Libertador S.A. -373.00 10M11/2014
Total 2.497.288.81
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APLICACION DE PAGOS A PROVEEDOR

Aplicar un pago significa hacer corresponderlo con una o varias facturas.
Es el método para relacionar los pagos con los documentos de compra. La relacion es de muchos a
muchos, es decir que un pago puede cancelar una o varias facturas y que una factura puede haber sido

cancelada por uno o mas pagos.

Sirve para saber no solo el monto que se adeuda al proveedor sino también cuales son los documentos

impagos.

Al ingresar a esta opcion se mostrara dos paneles, en la parte superior estan los créditos, es decir figuraran
los pagos, notas de crédito y ajustes negativos y en la parte inferior se mostrara las facturas, notas de débito

y ajustes positivos.

Proveedar | La Empresa 5.A.

- BINE[Z]

Créditos: $17.5563.12

09/08/2018
07/02/2017

100,00 100,00

05/07/2018

15.800.00 15.800,00

21/03/2019

21,00 21,00

21/03/219

[l Traertodo | Apicar Hasta 14/03/2020 | | AplicarHastatoy | [ Q0K |

La forma de realizar la aplicacion es posicionarse en el pago deseado y hacer clic, abriéndose un nuevo
formulario donde podra ir aplicando los documentos correspondientes.

Una vez finalizado hacer clic en Aceptar.

Proveedor | 1] [Lz Empresa S.A

Documento | Pag. La Empresa S.A.

| Fecha [21/03/2018 |

importe | 100,00] Aplicado | 0.00 [ Ver | sado | 100,00
Aplicar Documento Fecha Mumero Importe Saldo Aplica
[ ; Aplicar
Aplicar | Factura A 05/08/2017 0010-00000011A 131,00 131,00 0.00
Factura A

& Aceptar | | €3 Cancelar.

< DOCUMENTOS NO APLICADOS
Son todos aquellos documentos que no han

positivos, Notas de Crédito y Ajustes negativos.

sido aplicados aun, Facturas, Notas de Débito, Ajustes
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Es posible que en la cuenta corriente con el proveedor se vea que no se le debe nada, pero aparece una
factura como adeudada, lo que probablemente suceda es que no se haya aplicado el pago.

% ARCHIVO DE ORDENES DE COMPRA

Al ingresar a esta opcién se visualizara el listado de las 6rdenes de compra emitidas, podra cambiar el
orden en que se visualizan haciendo clic sobre el nombre de la columna en que desea el ordenamiento.

Su uso es similar a la de un Pedido, pero hacia un proveedor.

B AEQAMEE QM @

MNimero Fecha Proveedor Entregado
17!{}9,'2{]15 3

PatecPhlp _

3 Registros

BE|al

Alta de registro

Modificacion de registro

Consulta de registro

Anulacion de registro

Busqueda por diferentes 6rdenes
Seleccién de columnas a ver
Impresion del archivo
Exportacion a Excel

Refrescar archivo

10. Seleccion de tamafo de letras y fuentes
11. Herramientas

12. Salir del Browse

Q- SE08X- @

CoNIOR~WN=

# Alta de orden de compra
Para dar de alta una Orden de Compra ingresar al archivo de y luego hacer clic sobre el icono de alta.
La carga de los datos es similar a la de facturas.
El numero lo ofrecera automaticamente el sistema.

N°Registo 3 Fecha 26/06/2016 [~ [ Ertregado
Proveador 2 | Patek Philip ']
kems | Notas

Cadio " Descrpaién Peco | Camidad | Mon  Colz. | Emiegado | Cancelado  Saido

CB Revs 11077815 RESISTENCIA MOTD 10.00 | §

Te oo TECUGO TR NAMGR. | e 1008 | 1o o o

(4 Agregar | | S Edtar | [ = Biminar
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Para cargar un item debe hacer clic en “+ agregar” o presionar la tecla Insert.

[[emomenpecompe T )

RED&11077B15 [HESJSTEN[H.P. MOTOROLA -"]

1000  Ertregado 000  Cancelado 000  Adeudado 10,00|

"l @ Cotizacion 1.000

[ cspar] (©) Cancor ]

Si desea editar una linea, posicionarse en ella y hacer clic en “+ Editar”
Si desea eliminar una linea, posicionarse en ella y hacer clic en “+ Eliminar”

% TIPOS DE DOCUMENTOS DE PROVEEDOR

En éste mdédulo se define los tipos de documentos que se van a utilizar, si va al libro de IVA compras, si

suma o resta en el saldo del proveedor y si mueve stock.

= E 9

CITI

B |5 QT

Codigo Descripcion

Libro Saldo

Ajuste de Saldo M Suma
CA Mota de credito A 03 S Resta
CB Mota de Credito B 03 5 Resta
DA Mota de debito A 02 5 Suma
DB Mota de Debito B 02 3 Suma
FA Factura A a1 S Suma
Factura B S

7 Registros

Esta opcién permite dar de alta, baja, modificaciones, consultas de los tipos de documentos, para ingresar a

la misma presionar <Enter>.

4+ Alta de tipo de documento
Para dar de alta un tipo de documento presionar Insert o a través del icono de alta.
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P

A Modificar Documento

Documento  jtems

Cédigo FA Cédigo CITI Cédigo AFIP
Moreviatura  |FA CodigoCFERE | |

Descripcion [Fac!ura A l
Lbodelva [ Contabiiza (@ SumaalSade () Restaal Saldo

Area sugerida * N2

Cuenta Contable | - s |

€ Cancelar

(o[ |l

Debe definir un cédigo de documento, una descripcion, si va al libro de IVA compras, si modifica el
stock (suma o resta) si modifica el saldo de cuenta corriente (suma o resta)

Luego debe cargar los items que lleva el documento; por ejemplo una factura A podria llevar

IVA 21%.

IVA 27%

v" Primero debe

Neto Gravado 21%
Neto Gravado 10,5%
Neto Gravado 27%
Neto No gravado

IVA 10,5%

Percepcion 11BB

tener definidos los cédigo de los items a utilizar para los documento.

% TIPO DE ITEM DE DOCUMENTOS COMPRA

Este mdodulo permite realizar altas, bajas modificaciones y consultas de los items de IVA compra.

Estos items luego van a ser utilizados en la definicién de los tipos de documentos.

Tterms Documento Provéedor
B EAEQA T 08

| Cod Descripcion Grupo va Columna Tipo |
iIMF’ Impuestos |Impuestos 0.00 | Impuestos Internos |Impuestos Internos
VATOS |val0s% Impuesios 10,50 | VA 105% VA
VA1 va 21% Impuesios | 2100 VA21% VA
|[NETO Meto Gravado lMercaderl’a | 21,%! Neto Grav. 21% lNeto
NETQ105 Neto al 105% |Bienes de capital 1050 |Meto Grav 105%  |Neto
NETO21  |Netoal21%  |Mercaderia 21,00 | Neto Grav. 21% | Neto
MOGRAVADO |Meto no Gravado | Insumos | 0,00 | Neto Grav. 21% | Neto

» PiB Ing Brutos Percepciones 0.00 | Impuestos Internos | Percepeion lIBB

8 Registros

+ Alta de items de documentos de proveedores

Para dar de alta un item de IVA ventas presionar haga clic sobre el icono de alta.
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Cédigo IVA21

Descripcién [IVA 21% |
Tipo [va v|
Columna [lva 212 v
Grupo [va - N2
Alicucta IVA [ Contabilza Junsdiceion ||

Cuenta Contable | - B2
Seleccionados Disponibles

| Documento

Ajuste Posttivo (AP)
I Nota de Crédito A (NC) Nota de Débito A (ND)

| EnUsm | [S Acestar | | ©) Cancelar |

Se le debe dar un cédigo que puede ser alfanumérico, luego una descripcion, que tipo de item es, en que
columna participa en el libro IVA, Grupo al que pertenece y en caso de ser un neto o IVA, que alicuota
tiene; ya que se deben aparear los netos con sus respectivos IVAS, para el régimen de informacion de
compras y ventas.

+ Baja, modificaciéon y consulta de items de documentos de compras
El procedimiento es similar al de otros archivos.
Se verificara que el item a dar de baja no esté en uso en algun documento.

< ARCHIVO DE COLUMNAS DE IVA COMPRA
Esta opcion permite definir cuantas columnas posee el libro de I.V.A. compras, los nombres o encabezados
de cada columna y su orden.

Cada encabezado tiene dos lineas de descripcion.
Se recomienda disefiar sobre un papel el armado del libro de IVA compras con sus columnas, con sus
encabezados y contenidos.

B QA6 Yy

Id Encabezado | Encabezado Il Orden =

4 |Neto Gravado 10,5% 2
8 |Neto Gravado 27% 3
2 |Neto Mo Gravado 4
3 |IVA 21% 5
5|IVA 10,5% 53
9 |IVA 27% 7
6 | Percepcion IEE CABA 8
7 |Percepcion IEB BsAs 9

v' Nota: las columnas se refiere a las que tienen importes.
Si hay varios items que hacen referencia a una misma columna, éstos seran sumados en esa columna.

4+ Alta de columnas de IVA compras
Para dar de alta presionar la tecla de Insert o a través del icono de alta.
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Encabezado| VA

Encabezado Il 10.5%
Posicicn 5[

Caracteres h3

Formato H#HA0.00 9.999.999.99

| & Aceptar | ) Cancelr |

4+ Baja, modificacién y consulta de columnas de compras
El procedimiento es similar al de otros archivos. Tenga en cuenta que si elimina columnas que estan en uso

pueden haber datos que no salgan.

% IMPORTAR RETENCIONES ARBA

Asociar con | Retencién IB Capital Federal - NElRZ]

[ Verficar CUITS | & Aceptar | [0} Cancelar |

7

< RETENCION A PROVEEDORES

BQT A © b8

Retencion CProv Desde
Retencion IB Capital Federal 1 La Empresa S A 071/01/2020 | 31/01/2020
Retencion IB Capital Federal 3 |General Electric S A |01/04/2020

Retencion [B Capital Federal 3 |General Electric S.A. |01/03/2020 | 31/03/2020

Hasta Porcentaje

Empresa

4+ Alta de retencion
Para dar de alta presionar la tecla de Insert o a través del icono de alta.

Proveedor 3 [ General Blectic S.A - ENEWE
Retencidn |F{aendan B Capital Federal - [Nl [;]E]
Desde 01/04/2020 Hasta

Alicuota 200

(.59 Aceptar | (€3 Canceter |

4+ Baja, modificacion y consulta de retenciéon
El procedimiento es similar al de otros archivos.

< ARCHIVO DE GRUPOS DE IMPUTACION




El sistema permite identificar los movimientos de los proveedores (a nivel item) en grupos de imputacion.

Por ejemplo si el neto gravado de una determinada factura corresponde a un insumo, un producto de

reventa, honorarios, etc.

Mercaderia
Bien de Uso

Insumos

Servicios Publicos

Otros

Impuestos

Bienes de capital

00 | =] | || 4 Lo | ko

Percepciones

8 Registros

& Alta de grupo de imputacién

Para dar de alta presionar la tecla de Insert o a través del icono de alta.

Madificar Grupo

e |1

Descripcion  Mercaderia

| & Aceptar | [ Cancelar |

‘0

» RETENCIONES

Retenciones

L Tabla Certificados

& Tabla de certificados

+ Listado de retenciones

Retencion

Desde  21/09/2020
Hasta  21/09/2020
[#| Todas Las Retenciones

Listado Retenciones

Retenciocnes a Excel

i |

[ Amea | [ EdEwel | [ mpimr | €3 Cancelor |

4+ Retenciones a Excel
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Retenciones a Excel

8

Desde  01/09/2020
Hasta @

| EdExcel | |€)Cancelar |

% CONSIGNACIONES

Explicado mas adelante en capitulo separado ya que abarca una serie de procedimientos especiales para
aquellos que trabajan con consignaciones que les hacen sus proveedores y deben emitir facturas de liquido

producto.

Consignaciones »

Facturas Lig. Producto
Listados
Remanentes Kehot

Consignaciones Kehot
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4+ SUBMENU CUENTAS CORRIENTES CLIENTES

El submenu de Cuentas corrientes agrupa a las de clientes y proveedores y es el siguiente:

Cta, Cte. Clientes
Ajustes de Clientes
Evolucion de saldo
Salde Clientes a una Fecha

Aplicaciones Clientes

Verificar Saldos
Verificar Saldos Locales

[olarizacion Facturas 3

% ARCHIVO DE AJUSTES DE CLIENTES

Una vez que se ingresa a esta opcion se visualizara el archivo con los ajustes cargados en la cuenta

corriente de clientes.

Ajustes Clientes = |[-E
= e 2 L mE A —
o (=) B @ 03 Em
Id Codigo MNombre Importe Fecha Detalle
24| 1|Samsung Inc 10000 10/09/2014  kilkj
| 343 |UnguaiSA 9900| 0201/205 |
% 1]Samsunginc 10000 1000472015 aio
27| 1695 | ZaitShemen S.A. _ 1.234.00 | 10/04/2015
28 | 37 ;_Campeones Del Camino ... 20{}.0[}_! 19/08/2015
a3 3 {Cempantes DplCamine....| 000 TV
30 | 38 @EIeprintS.A. 1000 | 20/08/2015 |
i 3 | Albert Einstein S ALC. 27/06/2016  Cormeccion de saldo
8 Registros

La cuenta corriente de un cliente esta compuesta por los movimientos efectuados a través de la facturacion,
(facturas, notas de crédito y notas de débito), Movimientos de tesoreria (cobranzas), y los ajustes

realizados.

+ Alta de ajuste de saldo de cliente

Desde este archivo solo se podran dar de alta ajustes ya que el resto de los movimientos se dan de alta a

través de la facturacion y tesoreria.

Para dar de alta un nuevo documento presionar la tecla Insert.

Registro
Fecha

Cliente

Importe

Detalle

Muevo Ajuste

27/D6/2016

3
D'

o

3 | Albert Einstein 5.A.1C.

- BNE=E

150,00

Correccidn de saldo




Primero se solicitara el cddigo del Cliente; en caso de no acordarselo hacer clic sobre la “lamparita”
abriéndose la ventana de clientes; la busqueda de los mismos se realiza como se explicé con anterioridad.
Luego se debe colocar la fecha del movimiento; el monto y si se desea se puede escribir un detalle.

« SALDOS A UNA FECHA

Los saldos a una fecha determinada permite seleccionar todos los clientes o los de un determinado
vendedor y hasta una determinada fecha el saldo que posee cada uno en su cuenta corriente.

Podra también indicar si quiere a partir de un monto minimo y si quiere imprimir a pantalla o a impresora
directamente.

Saldos Clientes A Una Fecha [&]
Ala Fecha m |El Manto minimo 1.00 [] Todas Las Sucursales
Vendedor |C.ar|us - i E“:”EJ [T Todos
Desde Clients 1 Hasta 100 [¥] Todos

@ Por Codigo "1 Afabetico
| Ed Bxcel | | & \mprimir | |GCancelar

Hoja M® 1
2THRI2016
20029
SALDOS AL 27/06/2016
Vendedor Abel Seller
Codigo Empresa Telefono Saldo U.Mov.
108 Edifier 246870 26072013
38 Eleprint 5.A. 73,00 20/08/2015
16  Garrard 5.4 4.089.90 16M2/2014
Total 6.641,60

En caso de desear imprimir el listado luego de verlo por pantalla hacer clic sobre el botén de “imprimir”

< EVOLUCION DE SALDO DE CLIENTE

El listado de evolucion de saldos por cliente permite realizar un seguimiento de los movimientos en la cuenta
corriente y ver la evolucion de un determinado cliente a partir de una determinada fecha.

Si marca todo el rango de fechas no hace falta que indique el desde y hasta.

En caso que marque “todas las sucursales” el sistema consolidara la informacién de todas las sucursales en
un unico listado.

A Evolucion de Saldo de Cliente = | =
Cliente 100 |Albert Enstein 5.4, A=
Desde  03/05/2018 |§| Hasta 03/07/2013 |§_| [] Todo &l rango de fechas  [| Todas las Sucursales

_ Fecha Detalle Debe Haber Saldo Empresa
Grilla | | EE;:EI I | ul.lmprimir I |{’Z)Qanc-elar |

Las opciones son Grilla, Excel o Imprimir.
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La grilla permite ver los movimientos por pantalla y poder consultar cada uno.
Excel, genera una planilla a una hoja de calculos con la evolucion.
Imprimir muestra el siguiente listado.

Hoja We 1

271082018

20:52

EVOLUCION DE SALDO LOCAL 27/08/2015-27/06/2016
CLIENTE: Samsung Inc (1)
CONTACTO:
tel: email:

Fecha Descripcion Debe Haber Saldo
26/08/2015  Saldo Inicial 65.803,45 65.803,45
08M10/2015 Factura A0002-00000001F 121,00 G5.924 45
08/M10/2015 Factura A0002-00000001F 34.901.80 100.826,25
08102015 Factura A0002-00000001F 1.345,05 102.171,30
15/10/2015  Tesoreria IC3 Asiento 151422 128,00 102.043 30
15M10/2015 Tesoreria IC3 Asiento 151423 11,00 102.032,20
2110/2015  Factura A0002-00000001F 431,24 102.463,54
26M10/2015  Factura A0002-00000001F 578,89 103.042 43
04/11/2015 Factura A0002-00000102F 121.29476 22433719
17M11/2015  Factura A0002-00000103F 11.468,14 23580533
18/11/2015 Factura A0002-00000104F 608,91 236.414 24
18/11/2015 Factura AD002-000001056F 13.320,08 249734 32
18/11/2015 Tescreria COB Asiento 151430 51,16 24068316
18/11/2015 Tesoreria COB Asiento 151431 123,00 24956016
26MM11/2015  Factura A0002-00000106F 34080 24990076
30/11/2015  Factura A0002-00000201C 1.452 20 248.448 46
Total 250.213,92 1.765,46 248.448 46

En caso de desear imprimir el listado luego de verlo por pantalla hacer clic sobre el botén de “imprimir”

< APLICACION DE PAGOS DE CLIENTES

Aplicar una cobranza significa hacer corresponderla con una o varias facturas.

Es el método para relacionar las cobranzas con los documentos de venta. La relacién es de muchos a
muchos, es decir que una cobranza puede cancelar una o varias facturas y que una factura puede haber
sido cancelada por uno 0 mas pagos.

Sirve para saber no solo el monto que adeuda el cliente sino también cuales son los documentos impagos.

Al ingresar a esta opcion se mostrara dos paneles, en la parte superior estan los créditos, es decir figuraran
las cobranzas, notas de crédito y ajustes negativos y en la parte inferior se mostrara las facturas, notas de
débito y ajustes positivos.
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123/08/2013 2 202.00
Cobranza Samsung Inc | 28/03/2014 45
Cobranza Samsung In... |04/06/2014 &6 10,00 10,00

Cobranza Samsung Inc | 04/07/2014 76 1.00 1.00
Cobranza Samsung Inc | 11/07/2014 24 123.00 123.00
Ingreso Cheque de Ter... | 14/07/2014 151277 1.111.00 1.111.00

Ingreso Cheque-de Ter... | 15/10/2015 151422 128,00 128,00
Ingreso Cheque de Ter... | 15/10/2015 151423 11,00 11,00
Cobranza Samsung Inc | 18/11/2015 151431 123,00 12300
Mrta ds Craditn 17009014 [HETREE R DIEIRER 7R 030 38

Débitos

Documento Fecha Nimero Saldo
] 17/0772013 CO01-B00001128 !
Factura 17/07/2013 0001-000000028 4323 48.29

Factura 17/07/2013 0001-000000038 48.29 4829 .
Factura 17/07/2013 0001-30000004B 5663 56,63

Factura 18/07/2013 0001-000000078 1.470.15 147015
Factura 12/08/2013 0001-00000103A 7502 7502
Factura 13/08/2013 0001-D0000104A 3630 3630 .
Factura 20/08/2013 00071-00000106A 1.210,00 1.210,00
Factura 01/07/2015 0001-00000202A 430 5875

Loty 21 VPR TV DWWV B 0nn AC BN

7] Traertodo

La forma de realizar la aplicacion es posicionarse en el pago deseado y hacer clic, abriéndose un nuevo
formulario donde podra ir aplicando los documentos correspondientes.
Una vez finalizado hacer clic en Aceptar.

R ) P s

Id Aplicar Aplica Dacumerto Fecha Numero Impaorte Saldo I

24[ pAplicar 0,00 | Factura 03/05/2019 0003-00000Z76A 8.010.20 801020

296 Aplicar 0,00 | Factura 05/06/2019 0003-D0000288A 471500 471500

03[ Agear 0,00 | Factura 01/07/2019 0003-00000234A 4713.00 471300

315(__ Aplicar 0,00 | Factura 06/08/2013 0003-0000D306A 471300 £719,00

321|[ Aplicar 0,00 | Factura 04/03/2019 0003-000003124 471300 471300

323 Aplicar 0,00 | Factura 02/10/2019 0003-00000320A 471800 471500

341 Apiear 0,00 | Factura 06/11/2019 0003-00000331A 471300 4715,00

348 Aplicar 0,00 | Factura 02/12/2013 0003-00000338A £.050,00 5.050,00
360 Aglicar 0,00 | Factura 03/01/2020 0003-D000D349A £:050.00 505000 —
367 Aplicar 0,00 | Factura 03/02/2020 0003000003554 050,00 £.050,00 J
35| Apicar 0,00 | Factura 04/03/2020 0003-00000363A £.050,00 6.050,00 F‘
30 Aplicar 0.00 | Factura 02/04/2020 0003-D000D35BA £.050,00 6.050.00

<L e ;
| Aceptar | (€3 Cancelar |

< DOCUMENTOS NO APLICADOS

Son todos aquellos documentos que no han sido aplicados aun, Facturas, Notas de Débito, Ajustes
positivos, Notas de Crédito y Ajustes negativos.

Es posible que en la cuenta corriente con el cliente se vea que no debe nada, pero aparece una factura
como adeudada, lo que probablemente suceda es que no se haya aplicado el cobro.
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g | T NEE
Todos los vendedores [

Desdeelciente | 1 Dferencia de redondeos
Hasta 4 Todas las Sucursales

Desde la fecha £ Desde el Principio

Hasta lafecha [ Hastala Glimafecha [ Listar a pantalia

[ Mostrar clientes sin movimientos en el periodo  Desde Saldo 0.00
[ Listar por Orden Affabético Hasta Saldo 9.999.999.00
[~] Todo el rango de saldos Ukt. registro menor que 4 meses

 Bece | [ impimr | | €) Cancelar |

< VERIFICAR SALDOS / SALDOS LOCALES
En caso que tenga alguna duda con respecto al saldo que figura en el archivo de clientes, puede correr la
verificacion de saldo, lo que hace el sistema es hacer la evolucion del saldo de cada cliente desde el inicio

de sus movimientos.

o s Saldo Sca“"i_ o OF. Rt

100 | Albert Einstein 5.A. -1.500,00 -5.000,00 3.500,00

[ Loeal | 2 Refrescar J ’Qﬂm ] IQMI

» DOLARIZAR FACTURAS

Listado Facturas Aplicadas
Marcar Facturas a Dolarizar para un Cliente

Calculo Diferencia de Cotizacion

Describir



+ SUBMENU DE TESORERIA

Para ingresar a éste submenu posicionarse en la opcion de Tesoreria y presionar la tecla <Enter> o hacer
clic con el botén izquierdo del mouse.

|Tesorerl’a i Tablas Listados  Produccion

Movimientos b

Todos los movimientos

Cheques de tercero

Cheques Rechazados Segun Motivo
Cheques Propios

Cuentas Bancarias

Saldos Cuentas Bancarias

Areas

Monedas

Bancos

Sucursales Bancarias
Cotizaciones

Importes Cobranzas

Extractos Bancarios
Acreditacion Tarjetas de Crédito

Retenciones b

<+ ARCHIVO DE ASIENTOS (Todos los movimientos)

Esta opcion le permite dar de Alta, Baja, Modificaciones, Consultas, busquedas, exportar a Excel e imprimir
el listado de asientos; para ingresar presionar <Enter>, o hacer clic con el botén izquierdo del mouse sobre

la opcion.

Al ingresar al archivo se visualizara la siguiente pantalla, donde se podra observar los movimientos ya
cargados; excepto la primera, vez que se indicara que el archivo se encuentra vacio.

Cobranza a Cliente E’E@
o | SHE O @
Id CCli Cliente Detalle Fecha Importe Tipo Moneda i
151363 | 1695 | Zait Shemen SA. |Cobranza automatica | 10/04/2015 4650030 |Cobranzaa Cliente |
41 200 | Cerro Vanguardia SA |Cobranza automdtica | 16/12/2013 121000 |Cobranza a Cliente |8
42 200 |Cerro Vanguardia S.A. Cobranza automatica 16/12/2013 1.089.00 | Cobranza a Cliente $
151395 | 1764 | Quickfood S.A |Cobranza automatica | 18/08/2015 477 |CobranzaaCliente  |$
!5_1354 | 45 Me_mue_l Tien_da Leon SA | Cob_ranza autom_e_'l_tica | 28]_04_,'20_!5 ‘iﬁ.?_?» __Cob_ranza a Cliente __$
151365 | 46 | Union Carbide Argentina SAl... |Cobranzaautomdtica | 28/04/201 939.09 |Cobranza a Cliente |
151402 1036 |PecomEnergia S A cobranza 26/08/2015 12,34 |Cobranza a Cliente $
151415 | 21867 | ZR.D. De J.O Zarate |Cobranza automética | 08/10/2015 6.05|CobranzaaCliente L
!5_14_‘15 | 2186?_ Z_R:D._De ._J.O_.Zarate __Cob_ranza autom_e_'l_tica | 09[1_{_},'20_!5 ].5?3.E}_D___Cob_ranza a C_Iiente __$
15142 | 21867 |ZRD.De JO Zarate |Cobranza automatica | 21/10/2015 540 Cobranza a Cliente S
151427 21867 |ZR.D. De J.0 Zarate Cobranza automatica 26/10/2015 36,06 |Cobranza a Cliente $
151428 | 769 | YPF.SA Y Ouas UTE-Agua.. |Cobranza automdtica | 26/10/2015 3606 |CobranzaaCliente |8
!5_1_429_ 2‘1_?31 _D.G.A. Srl B __Cob_ranza autom_e_'l_tica 2_5]_‘1{},'20_!5 b ].Ziﬂ.D_D_ __Cob_ranza a Cliente __$
161432 244 | A Consumidor Final |Cobranza automdtica | 30/11/2015 | 102317600 CobranzaaCliente |8
157434 244 | A Consumidor Final 02/12/2015 1.232.00 |Cobranza a Cliente $
151435 | 80 | Telefonica De Argentina | 02/04/2016 12.100.00 |Cobranza a Cliente  |$ =
151433 1723 | S.A Organizacion Coordinador... 30/11/2015 453,00 |Cobranza a Cliente $ '-'-
-18? Registros

%+ Barra del browse de asientos

o+

1. Alta de registro
2. Modificacion de registro

(= B @ 88 X - 3
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Consulta de registro

Anulacion de registro

Busqueda por diferentes 6rdenes
Seleccion de columnas a ver

Impresién del archivo

Exportacion a Excel

. Refrescar archivo

10. Seleccion de tamafio de letras y fuentes
11. Herramientas

12. Salir del Browse

©COEND>O AW

% TIPOS DE MOVIMIENTO DE TESORERIA

Ingreso en efectivo

Egreso en efectivo

Conversion de Divisas

Ingreso Cheque de Tercero
Débito Bancario

Crédito Bancario
Transferencia Bancaria
Extraccion Bancaria en Efectivo
Extraccion con Cheque Propio
Deposito Bancario

Cobranza a Cliente

Pago a Proveedores

Egreso de Valores

Venta Cheques de Tercero
Aportes de Capital

Retiros de Utilidades

Cobro de Tarjeta Regalo

#+ Alta de cobranzas (a clientes)

Para ingresar a la opcion presionar la tecla de Insert o clic con el botéon del mouse, con la cual aparecera la
siguiente pantalla.

El sistema identifica a cada asiento a través de su numero es por eso que se le asigna automaticamente un
cédigo identificatorio.

Se sugerira el area de cobranzas, pero el usuario puede definir otra area. (El area sugerida es la que se
definié en Parametros / Areas)

La orden interna es para poder hacer referencia a un determinado proyecto, no es un dato obligatorio.
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Numer  [1007 | Cobranza a Cliente Saldo Cliente | 000 | Asento || 15079

Fecha ., e

Clerte | 1510]| Swissar - AIN[E[+]2]
Area [ Cobros 1 - N

Total 18.000.00 SaldoAp. | 18.000.00 DiasPr.| 0 5 POF || & imprimir || & Aceptar |[€) Cancelar |

Para dar de alta los items debe hacer clic sobre el signo ‘+’
Las formas de cobro son las siguientes, pudiendo combinar cualquiera de ellas:

*L

Efectivo

Cheque
Retencion

Transferencia Bancaria

Tarjeta

B Efectivo

Si se ingresa efectivo se debe colocar el monto y el tipo de moneda (que debe estar predefinida de
antemano en el archivo de monedas).

| NEE]

[ Aceptar | € Cancelar |

B Cheque de terceros
En caso de ser cheque de tercero se deben completar los siguientes datos. (El cédigo de banco debe estar
predefinido) y la carga de la sucursal es optativa, se cargara por defecto la casa central.
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Nuevo Cheque de Tercero ni

Numero 85.512| Nro Interno ‘3] IW Estado En Cartera

F. Emisin B F.Depésito o]

Importe 1.500.00 Moneda |Paos - NEZ
Banco l 11} Banco De La Nacion Argentina N4z
Sucursal [ 1‘ |Casa Central - vaTa

Notas [ [

Cheque Electrénico [] Id |

URL

|
|
|| |
J

| & Aceptar |\'00ancalar -

m Retencién
Se debera indicar como datos obligatorios el importe, la fecha y el tipo de retencion.

Nuevo Retencion n

N¢ Documento |K214435 ]

Importe Documento 100.000.00 Fecha 29/04/2022 ﬂ
Porcentaje Rentencion 2,00

Base Imponible 100.000.00

Importe Retenido 2.000.00

Ne Retencion 2374284872 |
Tipo Retencion |Retencion IIBB * \ lE"H' |:|
Detalle

O Cancalar

B Transferencia bancaria

En caso de ser transferencia bancaria se deben completar los siguientes datos. Debe tener previamente
definida la cuenta bancaria.

r. Nuevo tﬁbmnza por T_

Importe 5000.,00 Fecha 040772016  [E-

Cuenta [Fﬁo Cuenta Pesos

Transaccion  TB-345763

Detale Transferencia

| £ Aceptar | [ Canceler |

m Tarjeta de Crédito y débito
La cobranza con tarjeta de crédito se puede hacer en pesos o en otra moneda, en caso que sea en otra
moneda se mostrara la cotizacion pero el usuario puede modificarla.
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Importe

10000 Cuctas

Taneta | Amercan Express

Voucher 2347824

Moricda ‘Dﬂlaf

4+ Pago a proveedores

8500015042 - s

| © Aceptar | |€) Cancelar |

Esta opcidn es similar a la anterior pero también se pueden asentar cheques propios.

Id 151240 Pago a Proveedores
B+ | Ne2Recibo 0

[ Retenciones del Proveedor |

-|LIN 2]

- ANE=E

Fecha (/0772016

Aes |Pago s provesdores
Proveedar 0 [
Detalle

BHectiva

P I

Cheque Propio
1.500.00 € | 99959399 | Banco Uno |Chegque De Tercera |5 A Consumidor Final
200,00 € Retencion

Total

5.300,00

Transferencia

Saldo Proveedor 0.oo

Reabrir luzgo de salvar

[ Aceptar | [€) Cancelar |

Se sugerira el area de pagos, pero el usuario puede definir otra. (El area sugerida es la que se definié en

Parametros / Areas)

Para dar de alta los items debe hacer clic sobre el signo ‘+’
Las formas de pagos son las siguientes, pudiendo combinar cualquiera de ellas:

m Efectivo

w11

Efectivo

Cheque Propio
Cheque Tercero
Retencion
Transferencia
Tarjeta de débito
Retencion |IBB

Si se paga con efectivo se debe colocar el monto y el tipo de moneda (que debe estar predefinida de
antemano en el archivo de monedas).

B Cheque propio

Se debe especificar la cuenta, la fecha de depdsito y emision, nimero de cheque e importe.
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| EE

Emision  D4/07/2016 B~

m Cheque de terceros

Para asentar en una linea el pago con un cheque de tercero, hacer clic en la opcion de cheque 3ro y se
abrira la siguiente pantalla donde podra buscar el cheque deseado y tiene la posibilidad de aplicar filtros.

2 Importe Maximo 9.999.999.99 N2 Cheque

_ Fecha _ Banco  Cliente

05/07/2018  |Banco De La Nacion Argentina Albert Einstein 5.4,

Banco De La Cudad De Buenos Albert Enstein

[ Aospter | | €3 Concel |

Una vez localizado el cheque hacer clic en aceptar.

e
b Y
&
Total 50000  Saldo Provesdor 117912 DiasPr 0
[¥] Reabrirluego desalvar [ No Aplicar | Aceptar | |2 Cancelar |

B Transferencia bancaria

En caso de ser transferencia bancaria se deben completar los siguientes datos. Debe tener previamente
definida la cuenta bancaria.
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Facha 05/07/2018

| & Aceptar | [ Cancelar |

m Retencién de Ingresos Brutos (manual)

Al realizar un pago al cual se le debe realizar retenciones, al indicar el proveedor, el sistema indicara el
porcentaje de retenciones que se deberia efectuar. Este porcentaje se obtiene al importar una vez por mes
la informacién que se baja de ARBA / Arciba.

Primero se debe cargar todos los items que no son retenciones, por ejemplo vamos a cobrar $100.000 en
efectivo

Id 67 Pago a Proveedores

Fecha 22/08/2020 N2 Recibo 15 Retenc.% [150 ~| | Retenciones del Proveedor |
Proveedor 1 |lsasc Newton SALC. . E)z]
Area | Pago a proveedores - mmm[ﬂ
Detallz
Pago | Deuda *Y
| Imparte Cheque -
[ +00.000,00€ Hectivo S
==
T

Total 100.000.00 Saldo Proveedor 4121312  Dias Pr. 0 [ Agregar Retenciones Goias.
V] Reabrr luego de salvar ] No Aplicar | & Aceptar | € Cancelr |

Se puede consultar a través del botén de “retenciones del proveedor”, las que le corresponde realizar en el
periodo en curso.

QS E 0K

CProv Empresa Desde Hasta Porcentaje
Retencion 1B Gapital Federal 1 |lsaac Newton S ALC. | 01/09/2020 30/08/2020 1,50

| Isaac Newton S ALC. 01/0912020 30/09/2020

En éste caso corresponde 1,5% de IIBB de Capital Federal y 2% de Ganancias.

En el caso para incorporar retenciones que no sean de ganancias hacer clic en el icono “+” y luego clic en
“retencion”.

El sistema informara el porcentaje a retener, pero el usuario debera completar los datos del formulario.
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Muevo Retencion
Ne Documento Doc-123456
Importe Documento 100.000,00 Fecha 20/09{2020 |E]
Paorcentaje Rentencion 150
Base Imponible 52.644.00
Importe Retenido 1.239.66
MNE Retencion ret-2372345
Tipo Retencion Retencion IB Capital Federal - N2
Detalle
| . Aceptar ] l €3 Cancelar

B Retencion de Ganancias e [IBB automaticas

En el caso de retencion de ganancias debe hacer clic en el botén de “Agregar retenciones de ganancias”.
El sistema lo calculara en forma automatica.

En el momento de realizar la retencion el sistema tendra en cuenta lo cobrado y lo retenido desde principio
de mes, el minimo y el porcentaje.

Por ejemplo si el minimo es $100.000 y las cobranzas desde principio de mes hasta la fecha, incluyendo la
cobranza corriente sumas $1.000.000, corresponde hacerle una percepcion sobre $900.000, y en éste caso
$900.000 x 0,01 = $9.000

Pero supongamos que ya le retuvimos en otra cobranza $4.000, entonces hay que retenerle:
$9.000 - $4.000 = $5.000

En el caso de retencién de Ingresos brutos al hacer clic en el boton de “Agregar retenciones de ganancias
y otras”, el sistema lo calculara en forma automatica.
Ofreciendo un importe a retener segun lo ya cargado en el archivo de retenciones a proveedores.

Modificar Retencion e e B =
N2 Documento
Importe Documento 20.000,00 Fecha 07012020 [B)
Porcentaje Rentencion 1.00
Base Imponible 16.528,93
Importe Retenido 165,29
N2 Retencion Orden de Pago 12| 1
Tipo Retencion Retencion IB Capital Federal i [{"ﬂ’;”?‘
Detalle Retencidn IB Capital Federal

[ + Aceptar | | {3 Cancelar |

En este caso, el importe del documento es de $16.528,93 + IVA = $20.000, si la retencién es del 1%,
entonces el importe a retener es de $165,29. Siempre y cuando el monto de la operacién supere el minimo.

®» MOVIMIENTOS
4+ Ingreso de efectivo

Incrementa el saldo en caja de la moneda indicada. Si ya cargo datos en el archivo de personas, puede
cargar al responsable.
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MNuevo Ingreso en efectivo =
= | 5 Ingreso en efectivo
Fecha w7208 ()
Detalle Aportes de capital
Moneda Peso -
Importe 100.000,00
Area Aportes =
Persona -
[ 4 Aceptar | |E3Cancelar I

4 Egreso de efectivo
Disminuye el saldo en caja de la moneda indicada, esta opcion es similar a la anterior. Si ya cargo
datos en el archivo de personas, puede cargar al responsable.

MNuevo Egreso en efectivo =]
i f. ¥ Egreso en efectivo
Fecha w22 (B
Detalle Pago almuerzo
Moneda Feso -
Importe 300,00
Area Otros =
Persona -
o Aceptar l [(:} Cancelar I

4 Conversion de divisas
Disminuye el saldo en caja de la moneda origen, y aumenta la moneda destino.

Muevo Conversion de Divisas E
id . & Conversion de Divisas [ Asierto
Fechs 05/07/2018 | (B
Detalle Conversion de pesos a dolares
Moneda Origen  Peso - @ Cotizacicn 1,000 Importe 1.000,00
Moneda Destino  Dolar 2500005 |§J Cotizacién 25,000 Importe 40,00
Area Ctros v] E|E|

4 Aceptar | [G Cancelar |

4+ Ingreso de cheque de terceros
El ingreso de cheques de tercero permite asentar valores que no ingresan a través de la cobranza por
ejemplo aportes de capital o reemplazo de valor.
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Mueve Ingreso de Cheque [l
Numero 3 Nro Interno 3
F Asiento  05/07/2018 [ Area |Aportes | N (2
F Emisién 05072018 (@] F. Depésito 05/07/2018
Importe 3,500,00 Peso - NEZ)
Banco 20 [Banca De La Provincia De Cordoba 5.A. | [N 2
Sucursal 1 [Casa Conta x| NE](Z)
Cliente o [ '|E’SJEI|E
Notas
Firma 1
Firma 2
Firma 3

& Aceptar | [ Cancelar |

4 Débito bancario

Disminuye el saldo en la cuenta bancaria, se usa frecuentemente para sentar mantenimiento de cuenta,
impuestos, o débitos que figuran en el extracto bancario, pero no han sido asentados.

&

- &2

Nuevo Débita Bancario
id ¢ Débito Bancario
Cuenta Banco Fio
Fecha 05/07/2M8
Detalle Martenimiento de cuenta
Importe 250,00
[ BN G
Proveedor [
[ & Aceptar | [€)Cancelar |

504k =

# Crédito bancario

Aumenta el saldo en la cuenta bancaria, por ejemplo por cobro de intereses o créditos que figuran en el
extracto bancario, pero no han sido asentados. Opcion similar a la anterior.

# Transferencia entre cuentas

Disminuye el saldo de la cuenta origen y aumenta la cuenta destino. Se refiere a cuentas propias. Antes
de poder realizar una transferencia, ambas cuentas deben estar definidas.

Nuevo Transferencia Bancaria &

id ' 10 Transferencia Bancaria

Fecha 05/07/2018

DeCuerta  [Banco Fio ~|[=[2]

ACuerta  |Cuerta Valores *]

Importe 143000

Detalle Transferencia

prea Oos RN
& Aoeptar | [ Cancelar |

# Extraccion bancaria en efectivo
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Disminuye el saldo de la cuenta bancaria y aumenta el saldo en caja en pesos.

d | 11 Extraccion Bancaria en Efectivo
Cuenta [Eamn Rio b ] @
Fecha 05/07/2018

N2 Transaccién 23445566

Detalle Retiro por ventanilla

Importe: 1.500,00

o B T aNERE
[ Acopter | (€ Canceler |

4+ Extracciéon bancaria con cheque propio
Disminuye el saldo de la cuenta bancaria y aumenta el saldo en caja en pesos.

BEQEQ T Qe

Id Fecha Importe Tipo Moneda
30 21/03/2019 30,00 | Extraccion con Cheque Propio |Peso
37 14/04/2020 10.000,00  Extraccion con Cheque Propio Peso

2 Registros

id 37 Extraccion con Cheque Propio

Cuerta [Banco Fio MIER
Fecha 14/04/2020

Ne Chedue  BEE4

Detalle Bxtraccién por ventanilla

e 10.000,00

(& Aceptar | [ Canoslar |

4 Depésito bancario
Para depositar cheques de terceros se debe entrar a esta opcion donde se deberan completar los siguientes
datos:

id 33 Deposito Bancario

Cuenta ‘ Banco Rio
Fecha 14/04/2020 Referencia
Detalle Deposito pro cajero automatico
Total 1.210,00
wa oot - NRIZ
Efectivo 109.00
Cheques de Tercero
Némero Fecha Imparte Banco Suc E]

& Aceptar
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Seleccidén de los cheques

Buscarpor: O Kbt © N O lnpote

_ Fecha Importe: N2 Intemo Banco
4 14 | Banco De La Macion Argenting sl 1.000,00 1| Banco De La Nac

Click botén derecho para mandar al otro lade, doble click para ver un cheque

En caso de no saber los cheques que se disponen presionar la tecla <Shift> <F2>, pudiéndose observar los
que hay, al presionar la tecla de tabulacion estos se ordenan alternativamente por niumero de cheque o por
fecha del mismo, con la barra espaciadora se alimenta el nimero de cheque automaticamente.

No se puede depositar cheques que no estan en carteras.

4 Egreso de valores
Sirve para retirar efectivo, cheques de tercero o a través de una transferencia.

Id 43 Eg_resndeValmes
Frckin 18/05/2020

[ - ONEE
Detalle
-
Y
& |
[ Aceptar | €3 Canceler |

# Venta de cheques de tercero
Describir

Id 45 Venta Cheques de Tercero

Fecha 19/05/2020 frea [ Otros - RN
Detalle
Eectivo 1 000 | Peso - Bectivo 2 000 [Dolar 8500010~ [Z]

Cred. Berio 1.400,00 Banco Rio

Pt o ot (4 Agregar | [ — Biminar | (£ Consuter |

Banco De La Macion Argenting | CT 3 Heotra 55.A

Total Chegues 1.500,00 Diferencia -100,00

99



Seleccion de Chegques De Terceros @

Id Int. 0 Importe Méximo 0,00 N2Cheque 0

Sel  N2int. Importe F.Depos. Chegue

Banco Mon. Detalle

De La Nacion Arge

Total 1.500,00 lSe!ecc:ionados | [ Todos | l 2 Befrescar ot Aceptar | [f)Caﬂcelar |

4+ Aporte de Capital
Los valores que ingresan entran a caja, sea efectivo o aporte de cheques.

4 Retiro de utilidades
Los valores que se retiran salen de caja, sea efectivo o retiro de cheques.

4 Cobro de tarjetas de reqalo
Describir

#+ Bajade asiento
Para realizar la baja de un asiento, dentro del archivo de movimientos se debe posicionar mediante las

teclas de cursor o tipeando el codigo del mismo, y luego presionar <Enter>.

Una vez posicionado en el asiento elegido presionar la tecla <delete> luego de la cual se mostrara en
pantalla al mismo y se solicitara su confirmacion. (El sistema identifica automaticamente el tipo de asiento)

Tener en cuenta que si el asiento a dar de baja tiene cheques, estos se daran de baja si es que no fueron
ni depositados ni entregados a terceros, en cuyo caso el asiento no se podra eliminar.

Si el asiento generé movimiento en cuenta corriente de cliente o proveedores, éstos se daran de baja.

4 Modificacién de asientos

Si desea modificar un asiento ya existente posicionarse en el mismo tal como se indicé en la opcion
anterior y luego presionar las teclas <Ctrl> <Enter> simultaneamente; luego se desplegara una ventana
similar a la de Alta de asientos en la cual pueda realizar las modificaciones del asiento.

En el caso de un asiento de cheques se podran modificar solo aquellos cheques que no han sido ni
entregados, ni depositados, ni vendidos (como en el caso del primero).

4 Consulta de asiento

Para la consulta de un asiento se debe realizar la ubicaciéon del mismo de la misma manera que en las
opciones anteriores y luego presionar <Enter>

El sistema reconoce automaticamente el tipo de asiento y desplegara el tipo de pantalla que le corresponda.

% ARCHIVO DE CHEQUES DE TERCEROS

En ésta pantalla se veran reflejados todos los cheques de terceros que se cargaron en el sistema, pero no
se podran ingresarlos desde aqui.

El alta de los cheques se debe realizar a través del movimiento respectivo, por ejemplo una cobranza.

Los cheques que se veran por defecto son los que estan en cartera.
Para ver otros debe ir a las herramientas
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HaQl EE Q88X —m

Id Numero Dﬁj.posho Importe

Cliente ~ Empresa Estado _Bco
101,00 En Cartera

-———-

B Herramientas de cheques de tercero

Todos los Cheques

Cheques en Cartera
Cheques Entregados

Cheques Depositados
Cheques Rechazados

4 Consulta de cheque de terceros
Para consultarlo, posicionarse en el cheque y hacer doble clic, se desplegara la siguiente ventana donde

podra también consultar su historial, es decir el asiento por donde ingres6, por donde salio, si fue
depositado, rechazado, etc.

Numero 14 Estado |EnCaters | Id \—Hl
Importe 101,00 Moneda |Peso |

Banco 14/ [ Banco De La Provincia De Buenos Ares - N=l=Z]
Sucursal 1 |CasaCenh-aI i m
Cliente | 0 | |
Emision ~ 21/03/2019 (@) Fecha Depésito  21/03/2019

Notas

Cheque Blectrénico Id

URL

(STt M) 2170372015 Apories de Capial .

# Rechazo de cheques de terceros

Para rechazar un cheque, primero debe posicionarse, hacer clic para consultarlo y encontrara u botén de
rechazar.
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MNumero 1 Estado En Cartera
Importe 1.000,00 Moneda |Peso

Banco|

i |Bancu De La Macion Argentina

Sucursal| 1 |CasaCentraI

Cliente | 100 |Albert Einstein S A

Emisién | 01/07/2018
Detalle |
Maotivo

05/07/2018

Fecha Depdsito Rechazo 16/04/2020

- PIN=]E]2]

| [ Aceptar | |€) Cancelr |

| Chegue sin fondos

Si el cheque esta en cartera marcar al cheque como rechazado, y debera generar una Nota de Débito al
cliente, aumentando su deuda.

Si el cheque fue depositado el sistema disminuira el saldo en cuenta corriente bancaria, y debera generar
una Nota de Débito al cliente, aumentando su deuda.

Si el cheque fue entregado a un proveedor marcar el cheque como rechazado, debera generar una Nota de
Débito al cliente, aumentando su deuda y tener en cuenta si el proveedor le entrega una Nota de Débito por
el rechazo o deberéa generar un ajuste en la cuenta con el proveedor.

< ARCHIVO DE CHEQUES RECHAZADOS SEGUN MOTIVO

Motivae Rechazo | Cheque sin fondos

[AQT -6 © 48) w—Em

[d MNumero Cliente
100 Albert Einstein 5.A

Deposito
1| 05/07/2018

Importe

1.000,00 Rechazado

< ARCHIVO DE CHEQUES DE PROPIOS
En ésta pantalla se veran reflejados todos los cheques propios que se cargaron en el sistema, pero no se
podran ingresarlos desde aqui.

El alta de los cheques se debe realizar a través del movimiento respectivo, por ejemplo una cobranza.

QQT

.@ ' @ jl(—-bl

Numero
445566

Importe

Cuenta

Banco Rio

Fecha

21/03/2019

Estado

143212 Banco Rio 20/02/2017 Entregado La Empresa S.A

Entregado

Emision
07022017

La Empresa S A | 21/03/2019

30

Banco Rio

21/03/2019

Acreditado

21/03/2019

5756421

Banco Rio

14/04/2020

Acreditado

14/04/2020

4 Registros

“ ARCHIVO DE CUENTAS BAN

CARIAS
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— g

Banco Santander Rio S A

BEATEDE0H

Descripcion Cuenta
Banco Rio
Cuenta Valores |Caja

American Express Bank Ltd. Sociedad Anonima | Cuenta Amex  |Caja

# Alta de cuentas bancarias

Antes de poder realizar cualquier movimiento de tesoreria que involucre la cuenta bancaria, se la debe crear

en el sistema, incluyendo para poder emitir un cheque propio.

Para dar de alta presionar la tecla de Insert o a través del icono de alta.

Id 3

Descripcion  Cuenta Amex

Banco Amesican Bxpress Bank Lid. Sociedad + [W|[4][2] Suc:  Centro

N Cuenta 7654321

Moneda Peso -
Cuenta Caja

CBU 20123456789

Alias Amex

Motas |

(& Acsptar | (€3 Cancelar l-

« SALDOS DE CUENTAS BANCARIAS

La utilidad que tiene dar de alta el saldo de una determinada cuenta bancaria es que al realizar la evolucion
de saldo de la misma, comenzara a evolucionar a partir de la ultima fecha disponible en lugar desde el

principio.

@ Ag) o G

Fecha Saldo Cuenta Detalle
01/01/2020 1500 Banco Rio Saldo al inicio de afio

01/01/2020 Saldo al inicio de afio

- 2 Registros

4 Alta de saldo de cuentas bancarias

Para dar de alta presionar la tecla de Insert o a través del icono de alta.
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Cuenta
Fecha

Saldo
Motas

Banco Rio

2020 @)

1.500.00

‘Saldo ol nicio de afio

(& aceptar | (€ Canceler |

- OINE=E
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< AREAS DE TESORERIA

Las areas permiten agrupar en diferentes listados de tesoreria los ingresos y/o egresos, por ejemplo todas

las Cobranzas efectuadas o Gastos administrativos, debe crearlas segun su conveniencia.

(Ko ek
B[ 5 QA -ehEd © 88—

Descripcion

Pago a proveedores
Cobranzas

Aportes

Retiros

Otros

Depositos

Gastos Administrativos

:

| L R =

7 Registros

# Altade area
Las altas, bajas, modificaciones y consultas son similares a las de los otros archivos.

Cédigo 7

Descripcion  Gastos Administrativos

Cuenta T T R R - [ | | ]

[ & Acsptar | [€) Cancelar |

No se podran borrar areas que se encuentren en uso.
Debera colocar el nombre de la cuenta contable en caso de utilizar contabilidad.

< ARCHIVO DE MONEDAS

- | =
Q= E @ b e

I Codigo Descripcion Cotizacion Fecha Cuenta Imp
1,000 09/11/2016 :

4 Alta de moneda
Las altas, bajas, modificaciones y consultas son similares a las de los otros archivos.
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MNueva Moneda
Codigo
Descripcion
Cotizacion
Cdd. AFIP

Cuenta

EU

Euro

Céd. Impresidn EU
Caie - [E]Z]

['m;" Aceptar ] |GCancelar I

No se podran borrar monedas que

% ARCHIVO DE BANCOS

se encuentren en uso.

El sistema viene con el archivo de bancos cargado previamente con la numeracion que utiliza el Banco

Central de la Republica Argentina. Si encuentra alguno que no esté y lo necesite, lo puede cargar.

A Bancos

60

5 The Royal Bank Of Scotland N.V.

| Banco Do Brasil SA.

Nombre

|Banco De Galicia Y Buenos Aires S A | =
|Banco De La Nacion Argentina
\Banco De La Provincia De Buenos Aires
(Industrial And Commercial Bank Of China
| Citibank N.A

| Bbva Banco Frances S A

| The Bank Of Tokyo-Mitsubishi Ufj, Ltd.
|Banco De La Provincia De Cordoba S A.
|Banco Supervielle S A

|Banco De La Ciudad De Buenos Aires
\Banco Patagonia S A

|Banco Bica SA

| Banco Hipotecario S A.

|Banco De San Juan S A

Banco Del Tucuman SA. | :

65 Registros

# Alta de banco

Las altas / bajas / modificaciones / consultas son similares a las de las opciones anteriores.

MNuevo Banco

Codigo

|
7

Nombre Bance Interacional Supral

[.‘___-- Aceptar I Iﬁﬂancelarl

No se podra borrar un banco que se encuentre en uso.

% SUCURSALES BANCARIAS

Si le interesa poder separar el origen de los cheque por sucursal, debe cargarlas, en caso contrario el

sistema asumira que son todos de

la casa central.
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@ £a)
Numero Banco Direccion Nombre
1 Amencan Express Bank Ltd. Sociedad Anonima Casa Central
1 Bacs Banco De Credito ¥ Securitizacion Casa Central
1 Banco Bica S A Casa Central
1 Banco Bradesco Argentina S A Casa Central
1 Banco Cetelem Argentina S A Casa Central
1 Banco Cmf S A. Casa Central
1 Banco Coinag S A Casa Central
1 Banco Columbia S A. Casa Central
1 Banco Comafi Sociedad Anonima Casa Central
1 Banco Credicoop Cooperativo Limitado Casa Central
] Banco De Corrientes S A Casa Central
1Al Banco De Formosa S A Casa Central
65 Registros

« COTIZACIONES (de monedas)

En éste archivo podra ver el historial de las cotizaciones de las distintas monedas que dio de alta; no se
podran dar de alta ni modificar datos. Las cotizaciones surgen de cada vez que se modifican en el archivo

de monedas.

EL sistema es multimonetario, es decir que se pueden definir precios de productos en distintas monedas y
también facturar en por ejemplo pesos y ddlares, pero luego las cuentas corrientes seran pesificadas y se
tomaran en cuenta las cotizaciones de cada dia.

Q hE X

Moneda Fecha

Cotizacion

: 05/07/2018 !
uds Dolar 27/06/2019 49,000
uds Dolar 31/10/2018 60,000
uss Dolar 15/04/2020 85,000

15/04/2020

5 Registros

< ITEMS DE COBRANZAS

En éste archivo se podran ver los items de las cobranzas en forma individual. Aca no se puede dar de alta ni

modificar datos.

« EXTRACTOS BANCARIOS (Conciliaciones)

B Ela

Cuenta

Banco Rio

ido
Inicio
10.000,00

Fecha Numero

31122018 23468

QA E 0
Sa

Saldo Final

-7.830,00

1 Registros

4 Alta de conciliacién bancaria
Si desea aparear el extracto bancario con los datos cargados en el sistema de gestion, ésta herramienta le

permitira hacerlo.
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Primero debe seleccionar la cuenta bancaria que desea conciliar, debe colocar la fecha de conciliaciéon y
hasta que fecha desea conciliar y el saldo de inicio.

Se mostraran dos paneles, en el de la izquierda se encuentran los items de tesoreria que faltan conciliar y
podra ir pasando al panel de la derecha con los iconos de las flechitas los items que figuran en el extracto.
Si se equivoco y necesita volver a sacar del panel derecho algun item, debe posicionarse en él y luego
hacer clic sobre la flecha la izquierda.

Una vez finalizado, debe cargar en el sistema el resto de los items que figuran en el extracto y no figuran.

Cuerta Banco Rio - NeBdmcto 23468

Fecha  16/0472020 Hasta 16/04/2020

Saldo Inicio 10.000,00 Total ‘ -1.750.00 Saldo Final 8.250.00

oeer (€] [ D] T JCom [ or J[ o b J[ 78 [ Heaw ||| Seecomos

Tipo Fecha Detalle Ingreso: Egreso Chaiw Tipo Fecha Detalle Ingreso Egreso o

Martterimie:

21/03/2019

21/03/2019 Doble Click o Barra espaciadora para pasar al otro lado ‘05/07/2013 Extraccién Bancaria en Hective Retro ..

TR 21/03/201% Pag. La Empresa 5.A. 0,00 100,00

l:] 21/03/2018 Débito Bancario Banco Rio 0.00 26,00

CB 21/03/2019 | Crédto Bancario Banco Rio 27.00 0.00

{ol:] 21/03/2019 Transferencia Bancaria 0.00 2800

DB 21/03/201% Extraccién Bancana en Efecti... 0,00 29,00

CP 21/03/2018 ‘Bdracaidn con Cheque Propio 0.00 30,00 | 30 21/03/2019

CP 14/04/2020 Extraccién con Cheque Propi... 0.00 10.000,00 | 5756421 14/04.

TR 05/07/2018 Pag. Ls Empresa S A, 0.00 15.000,00

# Modificacion de conciliacidn bancaria
En caso que necesitara corregir una conciliacién hacer clic en el icono de modificacion

# Consulta de conciliaciéon bancaria
La consulta solo muestra el panel de los items seleccionados, es decir los que confirmaron que se
encuentran en el extracto bancario.

« ACREDITACION DE TARJETAS DE CREDITO

Mediante esta opcion podra llevar un control de la acreditacion de los cupones/vouchers de las tarjetas de
crédito.

Debera elegir que tarjeta desea controlar y los rangos de fecha de cuando fueron emitidos y de sus fechas
de acreditacion.

En la primera solapa “Edicion” marcara los cupones que verificd su acreditacion y en la segunda solapa
“Modificados” podra ver solo los cupones que haya marcado.

Una vez finalizado, podra generar una planilla Excel con los cupones verificados.

Todas las Taretas |ﬁrnericaﬂ Express - [[] Acreditadas Sin Acreditar

[¥7] Todo rango de fechas Desde | 16042020 |[@)] Hesta | 16/042020 | (D)
[¥] Tedo range de fechas Desde | 16042020 |[@)| Hasta | 16/042020 | (R

Edicion | Modfficados

Cupén Acreditacién Importe Acreditado Costo Cuotas Purtols) de Venta

1.926,00 { @] 0001 «
] 0003

s 3
Acreditado 0.00 NoAcredtado | 1.936.00 | EdEcel

[ © Aceptar | (€3 Cancelar |
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« RETENCIONES

4 RETENCIONES EFECTUADAS POR CLIENTES
En éste archivo se veran las retenciones que los clientes realizan en el momento de la cobranza, formando
parte de la misma. El cliente debe emitir un certificado.

E’QQW @lo

Mov Fecha Empresa Detalle Cod
G (')E 06/08/2018 Retencion |B Capital Federal 1,00 Tecnoplast Argentina SRL

-_-

u—tl-

Importe

Retencion

2 Registros

4 RETENCIONES EFECTUADAS A PROVEEDORES

En caso que la empresa sea agente de retencion, al momento de realizar el pago al proveedor debera
retener un porcentaje segun se especifica en un archivo importado de ARBA o Arciba.

Se le debera emitir un certificado al proveedor.

I'-‘A(_: 05 0-” 2018 Rr-tenr'mn IE Capital Federal »Du 00 Ld Empresa S A

| -_-

- 2 Registros

# PORCENTAJE DE RETENCIONES PROVEEDORES

En caso que la empresa sea agente de retencion, aca podra ver los porcentajes de retenciones que se
debera efectuar a los proveedores, en caso que no se haya cargado el porcentaje a través de la
importacion, lo podra cargar directamente en éste archivo.

Al ingresar, solo vera por defecto el mes en curso

BEQAQATEEOBX

| Retencion CProv.  Empresa Desde Hasta Porcentaje
Retencion IB Capital Federal 3 |General Electric S.A_|01/04/2020  30/04/2020 2,00
Retencion IB Capital Federal Albert Einstein S A |01/04/2020 | 30/04/2020

Retencion |B Capital Federal 1 Isaac Newton S AL.. 01/04/2020 30/04/2020

Para ver la totalidad de las retenciones debera hacer clic en el icono de herramientas y elegir Todos
los registros
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Todos los registros

Registros del mes

4 TIPOS DE RETENCIONES

BB al=i ~ah el A EXIT
LR E @ A8 e
Descripcion Tipo VA CtaPagos CtaCobros
Retencion IB Capital Federal Retencion |N
Retencion IB Prov. Buenos Aires | Retencion |N

F{elgncsén B C.'c':-rdo_ba F{elf;nctc':-n N

3 Registros

# Alta de retenciones

Si necesita incorporar una nueva retenciéon que debe hacer a un proveedor, debera darla de alta.

Tiene que indicar el rango de fecha que tendra vigencia la retencion, el importe minimo y el porcentaje a
retener por defecto, es decir, si no hay un porcentaje que se define al importar la tabla de retenciones, se

utilizara el indicado.

Descripcion Retencio 1B Cardoba
Usar en Cobros Usar en Pagos En Lso
Desde  01/04/2020 Hasta 31/12/2020

Minimo 10.00000 Porcentaje 150 [7] Balance de VA
Cuertas Cortables
Cobranzas | + B [E]

Pages | EENERDRRINERRRER e - | |2

| & Aceptar | €D Cancslar |

Para el caso de retencién de Ingresos brutos, en el momento de realizar la retencién se efectuara sobre

el excedente sobre el minimo.

Descripcidn Retencion Ganancias
Usar en Cobros Usar en Pagos En Uso

Desde 01/09/2020 Hasta 30/09/2021 Ganancias
Minimao 100.000,00 Porcentaje 1.00 [ Balance de IVA

Cuentas Contables

Cobranzas | - E]E]

e | - 2]

| & Aceptar | (€D Cancelar |

109



En el caso de ganancias, debe marcar con un tilde que ese tipo de retenciéon es de Ganancias.

En el momento de realizar la retencién el sistema tendra en cuenta lo cobrado y lo retenido desde
principio de mes, el minimo y el porcentaje.

Por ejemplo si el minimo es $100.000 y las cobranzas desde principio de mes hasta la fecha,
incluyendo la cobranza corriente sumas $1.000.000, corresponde hacerle una percepcion sobre
$900.000, y en éste caso $900.000x0,01= $9.000

Pero supongamos que ya le retuvimos en otra cobranza $4.000, entonces hay que retenerle:
$9.000-$4.000= $5.000

110



4+ SUBMENU DE TABLAS VARIAS
Para ingresar al submenu de entidades posicionarse en la opcion de Tablas y presionar la tecla <Enter> o
hacer clic con el botén izquierdo del mouse.

Tablas

Localidades

[ Unificar Localidades
Provincias

Zonas

Posiciones de VA
Canales

Plazos de Pago
Tipos de IVA
Centros de Costo
Tarjetas de Crédito
Paises

Envios 3

Motivos Rechazo de Cheques

< ARCHIVO DE LOCALIDADES

Esta opcion le permite dar de Alta, Baja, Modificaciones, Consultas, busquedas, impresion de listado de
localidades y exportacién a Excel; para ingresar hacer clic con el boton izquierdo del mouse sobre la
opcion.

Al ingresar al archivo se visualizara la siguiente pantalla, donde se podra observar las localidades ya
cargadas; excepto la primera, vez que se indicara que el archivo se encuentra vacio y si quiere dar de alta
un registro.

Localidades = | = |zl
o ".."'ilims\‘l- -ngwia}ﬁm
| Codigo MNombre Provincia CP A
1 Capital Federal Capital Federal -
2 Cap. Federal Buenos Ares
3 gFarq_ue Patricios EBuenos Aires
kd | Tapiales |Buenas Aires
5 | Capital Federal |Buenos Aires
6 :.besconoéi.t.:l-o ;éuenos Air-es
7 \Posadas \Misiones
8 iCaseros ;Euenos Aires
10 |Lomas Del Mirador BuenosAres |
(11 E_Ca_pital Federal EBuenos Aires [1285
:12 |Esteban Echeverria |Buenas Aires '
13 |Florencia Varela |Buenos Aires |
14 |San Justo Buenos Aites 3355
|15 E_San Justo E_Buenos Aires | 1754
:15 |Desconocido | Tierra del Fuego _:9421] |
|17 |Escobar- |Buenos Aires | 1625 ] -
796 Registros

Las localidades se utilizan en clientes, proveedores, vendedores, sucursales de clientes, personal

4+ Barra del browse de localidades
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Alta de registro

Modificacion de registro
Consulta de registro

Anulacion de registro

Busqueda por diferentes 6rdenes
Seleccién de columnas a ver
Impresién del archivo
Exportacion a Excel

. Refrescar archivo

10. Seleccion de tamafio de letras y fuentes
11. Herramientas

12. Salir del Browse

CENO>TRArLN =

# Alta de localidades

Para ingresar a esta opcion presionar la tecla de Insert o a través del icono de alta.

El sistema tiene dos formas de identificar al cliente, una es a través de su codigo (principal) y otra es a
través de sus otros datos (secundaria).

Por eso el sistema solicitara tanto para cliente, proveedor, etc., que se le asigne un cddigo identificatorio,
que preferentemente sean correlativos o que tengan alguna logica facil de recordar en el momento de su
asignacion.

Mueva Localidad (53]
Cadigo 797
Mombre Villa de Merlo

- [N#)2]

Provincia |5Ell'l Luis

Cod. Post. 4567

Aceptar | |QCancE:|ar |

# Baja de localidades
Para realizar la baja de una localidad dentro del "Archivo de localidades™ debe primero posicionarse
mediante las teclas de cursor o a través del mouse en el registro deseado.

Una vez posicionado en el mismo presionar la tecla delete, o a través del icono de baja luego de la cual se
le solicitara la confirmacion de la misma.

Tener en cuenta si la localidad a dar de baja esta en uso en algun cliente, proveedor, etc.

+ Modificacién de localidades

Si desea modificar una localidad ya existente posicionarse en el registro deseado tal como se indicé en la
opcion anterior y luego presionar las teclas <Ctrl> <Enter> simultdneamente; o a través del icono de
modificacion luego se desplegara una ventana similar a la de Alta de localidades en la cual pueda realizar
las modificaciones del mismo.

+ Consulta de localidades
Para la consulta de una localidad se debe realizar la ubicaciéon del mismo de igual forma que en las
opciones anteriores y luego presionar <Enter>; o a través del icono de consulta.

% Desplazamiento a un reqistro
Las opciones para recorrer el archivo de Clientes (u otro), desde el archivo son a través del mouse o
utilizando las siguientes teclas:

al siguiente

<flecha abajo>

al anterior

<flecha arriba>

pdgina arriba

<pg up>

pagina abajo

<pg down>

# Busqueda directa de un reqistro

Estando en el archivo de localidades, tipear directamente el texto deseado, se buscara dentro de los
siguientes campos:

Cddigo y nombre.

Si coloca solo tres letras se reordenara la tabla en forma alfabética, si tipea cuatro o mas se buscara que
estén contenidos dentro de los datos sefialados; también podra escribir parte de dos palabras.
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Se mostraran aquellos registros que cumplan con lo requerido.

# Seleccion de columnas a ver
El sistema permite elegir las columnas y el orden en que desee verlas, para ello tilde o destilde el campo y
suba o baje segun el orden requerido.

Para elegir el orden de las columnas a visualizar debe ir al encabezado de cada columna, hacer clic sobre
el titulo y manteniendo apretada la tecla del mouse arrastre la columna donde desee.

Para regular el ancho de la columnas posicione el mouse sobre el lado derecho del encabezado de la
columna y hacer clic sobre el titulo y manteniendo apretada la tecla del mouse arrastrelo hasta lograr el
ancho deseado.

# Impresion rapida del archivo

Permite una impresion directa del archivo. Hay listados mas especificos configurables por el usuario;
imprime tal como se ve en pantalla, o sea las columnas y filas que se seleccionaron.

Impresora

Nombre: IHF‘ Photosmart C3100 senes VI | Propiedades... |

Estado:; Listo
Tipo: HP Photosmart C3100 series
Ubicacion: USBOO1

Comertario: | Imprimir & un archivo

Intervalo de impresidn Copias
@ Todo Nimero de copias: 1

Paginas

_11| _2:_2 E.SI Irtercalar

Selecoidn

[ Aceptar ]| Cancelar

Se abre el formulario de seleccion de impresora donde podra elegir el destino y la calidad de impresion.

< UNIFICAR LOCALIDADES

Sirve para unificar una localidad que esta escrita de diferentes maneras, por ejemplo “Capital Federal”,
“Cap. Fed.”, “Cap Fed”, “CABA”, etc.

Poner imagen

< ARCHIVO DE PROVINCIAS

Esta opcién le permite dar de Alta, Baja, Modificaciones, Consultas, busquedas e impresion de listado de
provincias; para ingresar a la misma presionar <Enter>, o hacer clic con el bot6n izquierdo del mouse sobre
la opcioén.

El sistema trae ya cargado el archivo de provincias.

113



Provincias EI
> ' =) @ Ae) EB
Codigo MNombre Conv Alicl Alic2 . |
2 |Buenos Aires 0.00 0.00 0.00
3|Catamarca | 0.00 | 0.00] 0.00 |
4 |Cordoba 0,00 0,00 | 0,00 |
5 | Corrientes | 0.00 | 0.00 | 0.00 |
6 | Chaco | 0.00 | 0,00 0.00 |
7 |chubut | 0.00 | 0.00] 0.00 [
3 | Entre Rios 0,00 0,00 | 000 |
offomss | o] 0w
10 | Jujuy | 0.00 | 000 | 0.00 |
11__La Pam_pa | U.DEI-_ 0.00 | U.DU__
12 |LaRioja 0.00] 0.00 | 0.00 |
13 |Mendoza | 0.00 | 0.00 | 0.00 |
14 |Misiones | 0.00 | 000 ooo L
15”Neuq_uén | D.D{I-. D.DEI': D.DD“
16 |Rio Negro | 0,00 0.00 | 0,00
17 |sata | 0.00 | 0.00] 0.00 |
18 | San Juan | 000 0,00 0,00 |
| 19 |San Luis | 0.00 | 000/ 000 [N .
25 Registros

# Alta de provincias
Para ingresar a esta opcién presionar la tecla de Insert o a través del icono de alta, mostrandose la
siguiente pantalla, donde debera completar los datos de la Provincia.

Tener en cuenta que el sistema trae precargado el archivo de provincias.

Mueva Provincia (3]
Codigo 26

Mombre Tierra del Fuego

% Conv. Mult 0.00
% Alicuota 1 3.00 % Alicuota 4 0.00
% Alicuota 2 3.00 % Alicuota & 0.0
% Alicuota 3 0.00

Aceptar | |f}CanceJar]

4+ Baja/ modificacion / consulta de provincias
Estas opciones se utilizan de forma similar a las de localidades.
Lo usual es que ingrese a modificar las alicuotas y el porcentaje de convenio multilateral.

< ARCHIVO DE ZONAS

Esta opcién le permite dar de Alta, Baja, Modificaciones, Consultas, busquedas e impresion de listado de
vendedores; para ingresar a la misma presionar <Enter> o hacer clic con el botén izquierdo del mouse
sobre la opcion.

El archivo de zonas se utiliza en las fichas de los clientes, para permitir agruparlos por areas segun su
conveniencia.
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BEAEA e @b @

Codigo Mombre
0 Zona
1 Zona Morte
2 Zona Centro
4 Zona Sur
B Zona Este
8 Zona 8
9 Zona g
10 Zona 10
13 Zona 13
14 Zona 14

19 Registros

# Alta de zonas

Su operatoria es similar a la de localidades

Cadigo

42

Nombre Zona de Cuyd |

| & Aceptar | [ Cancelar |

4+ Baja, modificacion y consulta de zonas

Estas opciones se utilizan de forma similar a las de localidades.

< ARCHIVO DE POSICIONES DE IVA

Esta opcion le permite dar de Alta, Baja, Modificaciones y Consultas de posiciones frente al IVA; para

ingresar a presionar <Enter>.

Las posiciones frente al IVA se utilizaran para todas las entidades. El sistema ya las trae predefinidas.

ﬁ}a’l-_@z-QE@'aé@r

Descripcion

Consumidor Final
Exento

Responsable Inscripto

Monotributista

Pasicion N

> Z. = B .I"I'I ]

Mo categornizado

6 Registros

# Alta de posiciones de IVA

Su operatoria es similar a la de localidades
De todas formas el sistema trae precargada la tabla de Posiciones frente al IVA.

% ARCHIVO DE CANALES

Los canales se utilizan en la ficha del cliente y permiten agrupar los clientes segun la forma de
comercializacion del mismo, por ejemplo supermercados, mayoristas, minoristas, estaciones de servicio,

etc.

115



BEQEQAEE oS m

MNombre

Mayaorista

Supermercados

3 Registros

4 Alta de canales
Para dar de alta presionar la tecla de Insert o a través del icono de alta.
Su operatoria es similar a la de localidades

coige 3
MNombre fSu_pe_rn]eT«_cados| I

< ARCHIVO DE PLAZO DE PAGO
Los plazos de pago se utilizan en la ficha de cliente, en el momento de generar un pedido, remito o factura,
se sugerira el plazo de pago cargada en la ficha del cliente pero el usuario podra modificarla.

RPmoterge  [oloEs

3 Regishos

4+ Alta de plazo de pago
Para dar de alta presionar la tecla de Insert o a través del icono de alta.

Cadigo 4 Pago Contado Automitico

MNombre 90 dias
Dias sd

| 5 Aceptar | € Cancelar |

Pago automatico contado es cuando la cantidad de dias es cero y desea que el sistema asuma que va a
realizar el cobro de la factura al contado y en efectivo y por otro lado que el cobro generado se aplique
sobre la factura que esta emitiendo.

% ARCHIVO TIPOS (alicuotas) DE IVA
Para poder definir los porcentajes de IVA para cada producto debe crearlos en este archivo, Se tendran en
cuenta también en el momento de genera los pedidos, remitos y facturas.
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| Descripcion Poroentaje

' 3 Registros

4 Alta de alicuotas de IVA

El sistema permite manejar distintos tipos de IVA en un mismo documento.

O sea que cada producto puede tener un IVA distinto, y en el momento de facturar se tomara en cuenta.

Se recomienda cargar de antemano todos los IVA con que trabaja la empresa, para poder luego ser
utilizados en el archivo de productos y en los documentos.

« ARCHIVO DE TARJETAS DE CREDITO

Jﬁﬁ@l

Id Nombre

American Express

VISA

Gift Card

@IQ@H

+ Alta de tarjeta de crédito

Id 5 Abreviade MASTER

Descripcién  Master Card

Cuenta

B

Para usar como Tareta de Regalo

| & Aceptar | (€ Cancelar |

Debe indicar si la tarjeta es de regalo.

< ARCHIVO DE PAISES

Si la empresa trabaja con clientes del exterior, debera cargar los paises a los cuales vende. No se solicitara

en la ficha del cliente.
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Argentina

+ Alta pais
Para dar de alta presionar la tecla de Insert o a través del icono de alta.

Godige | 7]
Nombre  Espafia |

=®» SUBMENU DE ENVIOS

* | Correos
Localidades

Id Descnpcnon
1IC thu.J sin fondos

3 | Difiere firma

3 Registres

« TALONARIO DE COBRANZAS A CLIENTES
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# Alta de talonario
Para dar de alta presionar la tecla de Insert o a través del icono de alta.
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+ SUBMENU DE LISTADOS

Este submenu permite realizar listados diversos y estadisticas de venta.

Listados
AFIP 3
Clientes 4

Proveedores  »
Tesoreria 3
Comisiones 3
Productos »
Estadisticas »
Compras »

Ventas »

Los listados en general se pueden realizar por impresora luego de ser mostrados en pantalla y en algunos

casos poder exportarlos a Excel.

®» SUBMENU AFIP
Submen de listados y planillas AFIP

AFIP

» | Libro IVA Ventas

# Libro IVA ventas

Libro IVA Compras

Libro de IVA Digital

Convendio Multilateral

Balance de IVA

Régimen de Informacién Compras Ventas
Percepciones a Clientes a Excel y ARBA
Percepciones de Proveedores a Excel
Facturacion por Provincia

Retenciones de Clientes

Percepciones CIFERE

Actividades Economicas

Constatacion de CUITS

Tabla Impuestos AFIP

Percepciones Clientes de Facturas Cobradas
Ventas Por Provincia y Alicuota Convenio
Archivo Retenciones ARBA

Para poder listar el libro de IVA debe ingresar a esta opcion donde se solicitara el rango de fecha, por
defecto desde el primero al dltimo dia del mes anterior, el punto de venta o todos, tamafio del papel

orientacion y tamafio de la letra.

Libro IVA Ventas
Periodo
Numerar desde
Purto de Verta
Papel
Oriertacion

Fuente

Todas las Provincias [-Capi‘tal Federal

01/03/2020)
15
[Todos v]
[ Oficie (216:x 356) -
@ Horizontal () Vertical Ancho importes (mm) 25
frial 7

[ Besumen Cigarillos ] [ Excel lva Disc ]

m&cel ] [r.-'.lrnprimir J [Q Cancelar ]
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Se solicitard también el nimero que debera tener la primera hoja, para mantener una correlatividad con los
periodos anteriores. Tiene la opcidn de exportar el libro a Excel directamente.

4 Libro IVA compras
Para imprimir el libro de IVA compras hay que seleccionar el periodo que se desea imprimir.
Uso similar al libro de IVA ventas.

Para que salga correctamente debe tener bien configuradas las columnas del libro. (Se definen en el
submenu de compras)

Libro IVA Compras B
ot [ aBz |10
Rango de dias | 1 [ 30
Numerar desde 1]
Imp | OneNote for Windows 10 v
Papel |Oficio v|

Orientacion @) Horizontal (O Vertical

Fuente Aral T

[] Mostrar columnas sin uso

[ Todas las Provincias | Buenos Aires Y

[ Netosx Peia | | EdExcel | | & imprimir | |€) Cancelar |

Tiene también la opcién de listar solamente una provincia y de enviarlo directamente a Excel.

# LibrodeIVA digital

- ~\

X Libro de IVA Digital [e@=]
Periodo [ Colocar Separador
Ventas  Compras
Sel Numero Doc. Fecha Importe

| invedrMarcas | | Leersisxventas | Fto [ Acepter | € Cancelar |

# Convenio multilateral

Para la definicion de los porcentajes de cada provincia y sus alicuotas debe ir al submenu de ventas y a la
opcidn de “alicuotas convenio multilateral”

Desde [H/06/2016
Hasta 30/06/2016 « Listar a Parttalla

(& imprimic | [} Canoslar |

CONVENIO MULTILATERAL 01/07/2010-27/07/2016

Provincia % Conv. Meto  Base Imp. Alic 1 Alic 2 Alic 3 Alic 4 Alic 5 Total
Buenos Aires 0250 87931671 21982918 4281,10 0,00 0,00 0,00 0,00 4281,10
Capital Federal 0,500 39483491 19741746 1711,58 0,00 0,00 0,00 0,00 171158
Catamarca 0,250 10507,12 2626,78 78,80 0,00 0,00 0,00 0,00 78,30
Chaco 1,000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00
Chubut 1,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Cordoba 1,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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# Balance de IVA

Balance de IVA

Desde @
Hesta  01/04/2020 (@)

l E Imprirmir ] ’(3 Cancelar J

Permite saber para un rango de fecha cuanto tiene de créditos y débitos fiscales, se tienen en cuenta las

facturas, notas de crédito y débito de clientes y los documentos de proveedores.

# Régimen deinformacién de Compras y Ventas (CITI)

Antes de exportar la informacién debe haber carado previamente todas las facturas de venta'y de compra

en el sistema.

Es importante que en las facturas de compra cumpla con los siguientes requisitos.

e Los documentos no pueden tener punto de venta “0”

e Los netos de cada tipo deben estar apareados con sus respectivas alicuotas de IVA
e Deben estar configurados cada tipo de documento y cada item, con su correspondiente del CITI

m Definicién de documentos

Tipos de Documentos de Proveedor EI
g & 3 . i ol =
o AL =B @ 42 Bl
Codigo Descripcion CITI Libro Saldo
> : Ajus Saldo N
CA Mota de credito A 03 3 Resta
CB | Nota de Credito B |08 |5 |Resta
DA |Nota de debito A |02 |S | Suma
DB |Nota de Debito B 07 |S | Suma
EA | Factuig:A ol s [Fuma
FB Factura B |06 S | Suma
7 Registros

Por ejemplo factura A debe ser 001, Nota de débito A debe ser 002 y Nota de crédito debe ser 003.

Luego tienen que estar bien definidos los items de los documentos de proveedor.
Neto indicar con “S” si ese concepto es neto gravado o no gravado.

Es un tipo de IVA indicar con “S” si ese concepto es IVA

Percepcion de 11.BB indicar con “S” si ese concepto es Percepcion de Ingresos Brutos

Percepcioén de IVA indicar con “S” si ese concepto es Percepcion de IVA

Cédigo de AFIP indicar con “0” si ese concepto es Neto o IVA

Consulta ltem =]
Cadigo VAZT
Descripcién va 21%
Tipo VA -
Columna VA 21% ¥
Grupo [Impuestos -
Alicucta IVA 2100 [¥] Contabiliza
Cuenta Contable  [Iva credto fiscal -|EEZ)

Alicuota de IVA indicar por ejemplo con “21” si ese concepto es neto gravado o IVA con tasa del 21%

Documentos de proveedores a exportar

Para no exportar algunos documentos de proveedor al sistema, por ejemplo debido a que son facturas de
importaciéon u otro documento que no corresponda naotificar, debe posicionarse en cada documento que no
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desee y presionar la barra espaciadora apareciendo en la primera columna sin el tilde, si desea volverla a
exportar vuelva a presionar la barra espaciadora.

Una vez elegido el periodo, se generaran cuatro archivos dentro de la carpeta que el usuario indique.

Periodo julio  EIE l2| [T Colocar Separador

Campeta E]
Verts [Gorens]
Sel Mumero Doc. Fecha Importe Clierte CuT

» 0001-00000200A | Factura 01/07/2015 2.174,82 | Pride Intemationa... | 30-55361314-7
0001-00000201A | Factura 01/07/2015 8.880.34 | Samsung Inc 20-14151635-7
0001-000002024 | Factura 01/07/2015 5875 | Samsung Inc 20-14151635-7
0001-00000211A | Factura 05/0772015 138,65 | M.Abaladejo S.A. | 30-56715745-4
0001-00000203A | Factura 17/07/2015 57,20 | Samsung Inc 20-14151635-7
0001-000002044 | Factura 23/07/2015 203520 | Samsung Inc 20-14151635-7
0001-00000205A | Factura 23/07/2015 203520 | Samsung Inc 20-14151635-7
00071-00000206A | Factura 29/07/2015 121,00 | Del Bene S.AC.LF. | 33-50688115-9
00071-00000207A | Factura 29/0772015 121,00 | Del Bene S.AC.LF. |33-50688115-9
0001-00000208A | Factura 31/07/2015 46,50 | Samsung Inc 20-14151635-7

Firo | [ Acopter | () Conoolr |

Si se generara el periodo “Julio 2021

VentasComprobantes 2107 Documentos de venta
Ventasltems 2107 Alicuotas de venta
ComprasComprobantes 2107 Documentos de compra
Comprasltems 2107 Alicuotas de compra

Estos archivos deben ser importados dentro del sistema del SIAP.

Periodao Informado | Secuenci
01/2015 . i Periada
o4zms oo [or [zo0d
055 0o |
06/2015 o Secusncia

08/2M45 | o I Origirial vi

1042015 0a

[ Presentacion COM movimientas

[~ ¢Promatear Crédito Fiscal Computable?: [NO]

Margque la casilla si desea que sea una presentacién con Prorratec de Crédito Fiscal
T

Dar de alta el periodo a importar

122



Archivo [Deta!fe] Ayuda

Compras »
Ventas »
Crédito Fiscal por Importacidn de Servicios 3

Ajuste del Débito Fiscal por perfeccionamiento del Hecho Imponible en el periodo

Listar los comprobantes »

Listar las Tablas del sistema

Generar

Ir a la opcion Detalle / Compras / Importacion de comprobantes

Carga Manual

Importacién de Comprobantes
Importacién de Alicuotas

Importacion de Alicuotas de Despachos

Fecha de comprobante 1 8 Mumérico

Tipo de comprobante 9 11 Humérico

| Punto de venta 12 16 Mumérico

| Mdmero de comprobante 17 36| Mumérico 20
| N" de despacha de Importacidn a7 52 Alfanumérico 16
| Cadigo de documenta del vendedar 53 54| Mumérico 2
| Mdmera de identificacion del vendedar 55 74 Mumnérico 20
| Apellido y nombre del vendedar 75 104 Alfanumérnico 30
Importe tatal de la operacian 119! Humérico 15
| Importe total de conceptos que no integran el precio neto gravada 134 Mumérico 15
| Importe operaciones exentas 143 Mumérico 15
| Importe de percepeiones o pagos a cuenta del Impuesto al VYalor Agregado 164 Mumérico 15
| Importe de percepoiones o pagos & cuenta de otios impuestos nacionales 179 Mumérico 15
| Importe de percepoiones de Ingresos Brutos 194 Mumérica 15
| Importe de percepoiones Impuestos Municipales 209 Mumérico 15

Ipamarta irmeetae inbarans 224 Muomnérieo
4
Seleccionar archivo de origen para la importacion ... ] @!

Descripcion | Desde | Hasta | Tipo de Dato | Longitud |j
g
3
5

Hacer clic en “seleccionar archivo de origen....”
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| | » Equipo » Disco_C(C) » facmay23

Buscar facmay23

Organizar v Nueva carpeta

I @y Grupa en el hogar

4 %l Equipo
4 & Disco_C (C:)
g SRecycleBin
> @ Archivos de programa
[» 1 Archivos de programa
J audiograbber
| BLINKERZ
 CITl
CLs
b g8 CLS3
J CL87
|| ConfigMsi
I\ Datos
o DBASE
/ Documents and Settings
| facmay23
- (&) Fotos

Seleccionar para documentos de compra Afipl.txt y luego Abrir

MNombre

| ampL
|5 amp2
[ amp3
| arpe

Una vez importado presionar botén de salir

|

Fecha de modifica...

13/01/201612:29
13/01/2016 12:29
13/01/2016 12:29
13/01/2016 12:29

= 0 @_

Tipo Tamafio

Documento de tex... 0KB
Documento de tex... 0KB
Documento de tex... 0KB

Documento de tex... 0KB

~ [ Archives de teda (bt *pm)  ~|

I Abrir ] I Cancelar ]

Ir a la opcion Detalle / Compras / Importacion de Alicuotas

Carga Manual

Impertacién de Comprobantes
Importacion de Alicuotas

Importacion de Alicuotas de Despachos

Ir a la opcion Detalle / Ventas / Importacion de comprobantes

Carga Manual

Importacion de Comprobantes

Importacion de Alicuotas

Ir a la opcion Detalle / Compras / Importacion de Alicuotas

Carga Manual

Importacién de Comprobantes

Importacion de Alicuotas

Una vez importado todos los archivos y si no dieron error en la importacién

Ir a la opcion Detalle / Generar
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Generacién del Soporte y la Declaracién Jurada.

[ 30-TO729050-8 LA EMPRESA 5A
Informante Activo: Periodo: 201501 - Griginal

Importe total de Compras ] 297218 Importe total Yentas 1 12303808
Importe tatal Crédita Fiscal .1 171,02 Importe total Débito Fiscal 18604,07

Importe Taotal Créd. Fisc. por Impart. 0.00 Impaorte Total Créd. Fisc. por 000
de Bienes Impart. de 5 ervicios

C[écgtoo;ij%ilmcsoggi:bgigo's 0.00 Importe Total Crédito Fiscal 171.02
1~ Crédita Fizcal computable — 2

Total Importe Crédita Fizcal Computable (Mo prorateado o prorateada par
comprobante] 171,02

 Datos para la generacidn: - -
. Cantidad tatal de Alicuotas
Cantidad total de comprobantes de compraz 3 de compras 4

Cantidad total de Alicuotas de Despachos de
Importacion sobre Compras

Cantidad total de comprobantes de ventas lZarlidadiolalie ﬁf:ﬁt:z 21

Cantidad total de Importacidn de Servicios

# Percepciones aclientes a Excel y ARBA

Permite exportar a Excel todas las percepciones realizadas a los clientes a través de la facturacién (en caso
qgue correspondiere) indicando cada factura a la que se le ha realizado una percepcion, y el tipo de
percepcion hecha.

Percepciones A Excel [E]

Desde
Hasta  31/03/2020

[ arBA | | EdEce | [€)Cancslar |

# Percepciones de proveedores a Excel

Permite exportar a Excel todas las percepciones realizadas por los proveedores a través de documentos de
compra (en caso que correspondiere), indicando cada factura a la que se le ha realizado una percepcion, y
el tipo de percepcion hecha.

Percepciones A Excel =]

Desde
Hasta  31/03/2020

AeA | [ EdEcel | [€) Cancelar |

# Facturacién por provincia
Este listado permite ver cuanto y a quienes se le facturé en el periodo indicado

Facturacion Por Provincia n
Desde e
Hasta 30/04/2022 | O

Ed bxcel € Cancelar

# Retenciones de Clientes
Es un listado de las retenciones efectuadas por los clientes en las cobranzas, en el periodo solicitado

125



31/03/2020

(& imprmi_| (€ Cancelar |

# Percepciones CIFEERE

Periodo abril 2020 [a]

Describir

# Actividades econdmicas
Describir

Codigo Descripcion  DescripcionL

# Verificacion de CUIT
Describir

# Tablas Impuestos AFIP
Describir

# Percepciones aclientes de facturas cobradas
Es un listado de las percepciones efectuadas a clientes en las facturas, en el periodo solicitado.

Hasta  31/03/2020

| [ amea | [ EdBxcel | (€3 Cancelar |

# |istado de ventas por provinciay alicuota
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*ListadoVentasPorProvinciayAlicuota n

Do
ot

& imprmir | | €) Concelr |

# Archivo de retenciones ARBA

Periodo [ Procesar Retenciones [ Procesar Percepciones
® hemst O fawows O Z0cms © Wormal O iubems O Hwems
Nombre Archivo Retenciones |30707230508-202204M-R-LOTE1 |

Nombre Archivo Percepciones |30707290508-202204M-P-LOTE1 |

|| Retenciones || Percepoiones |

| Leer Datos | 0 Retenciones 0 Percepciones € Cancelar

®» SUBMENU LISTADO DE CLIENTES

Clientes r Entre Codige

Proveedores  » Documentos Mo Aplicados
Tesoreria r Ranking de Ventas
Comisiones  » Ranking de Ventas x Vendedor

# Clientes entre cédigos

Desde el codigo 1
Hasta m

W] Activos [ Inacivos
Orientacidn

@ Horizontal () Vertical

@ Empresa () Cédigo

| mpimir | [ Canoslar |

Debe elegir las columnas que desea imprimir y el orden

En el panel de la izquierda se encuentran los campos disponibles y en el panel de la derecha los campos
seleccionados.

Con las flechitas puede ir moviendo lo que desea seleccionar, con Up mueve la columna hacia arriba y Dn
hacia abajo.

También puede seleccionar la fuente, tamafio y orientacién del papel.
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Fuerte [Ata =

Orrtacién

Campos Impresion
Descripcion
Codigo Cliente
Nombre Empresa
Fecha de Alta
Nombre Fantasia
Direccién
Localidad
Provincia
Telefono
Email
Codigo Postal
Brscis,o
Saldo
Activo
Lista de Precios

coESsEBEsE888888s 0

# Documentos no aplicados de clientes

Describir

Vendedor |Pu:|mini5t|au::ién = |

Todos los vendedores [¥]

Desdeelcliente 1 Dferencia de redondeas 010
Hasta i [#] Todas las Sucursales

Desdelafecha  05/02/2020 (@) [¥] Desde el Principio

Hastalafecha  05/05/2020 (@) [¥] Hastala iitimafecha Listar a partalla

Mostrar clientes sin movimientos en &l periods Desde Saldo | D.D‘I]|
Listar por Orden Afabético Hasta Saldo | 9.999.999,00
[#] Todo el rango de saldos Ukt. registro menor que 4| meses

| ElEcel | [ & mpmir | () Cancelar |

# Ranking de ventas

Mediante esta opcién podra seleccionar un rango de fechas y ver la facturacion por clientes ordenados de
mayor a menor, si desea puede exportar esa informacién a Excel.

Desde  01/01/2020 Hesta  05/05/2020 ()] [¥] Todas las Sucursales

Codigo Empresa Importe Uttima

| 2 Refrescar || EdExcel || ©)Cancelar |
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# Ranking de ventas por vendedor
Es similar al anterior pero para un vendedor deseado.

®» SUBMENU LISTADO DE PROVEEDORES

# Documentos no aplicados
Describir

®» SUBMENU LISTADO DE TESORERIA

Tesoreria

» Evoluciones »

B Submenu de evoluciones

Cheques de Tercero »
Cheques Propios

Movimientos de Caja

Movimientos por Area

Movimientos entre Fechas

Pagos a Excel

Cobranzas a Excel

Depositos

Saldos de Monedas

Costos por acreditacion T. Cred.

Transferencias de Cobranzas a Clientes

Evoluciones

* Evelucién de Cajal

# Evoluciéndecajaly?2

Evelucién de Caja 2
Evolucian de Cuenta Bancaria

Evolucion de Efectivo de Caja

Esta opcion permite ver la evolucion de los saldos en pesos, doélares, y cheques, por rango de fecha y se

puede separar por area.

Evolucién de Caja
Desde

Hasta  20/04/2020
[¥] Todas las reas

[ Todas las sucursales [ Incluir Cheques

1 t..iportes I |

[#] Todas las Monedas | Peso

- NEIZ]

[ A |mprimir J [Q Cancelar ]

# Evolucién de cuenta bancaria

Esta opcion es similar a la anterior y permite ver la evolucion de una determinada cuenta bancaria. Se
tomara como saldo de inicio el importe indicado, excepto que tilde la casilla donde dice calcular desde el

inicio.

Evolucion de Cuenta Bancaria =]

Cuenta Banco Rio it E]

Saldo de Inicio
Dezde

Hasta

01/04/2020 [¥] Listar a Partalla

150000 & 01/01/2020

20/04/2020 [ Calcular desde el inicio

[ 2 mprimir ] [ﬁ Cancelar ]
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# Evolucién de efectivo de caja

Evolucion De Caja ]

Desde
Hasta 20/04/2020
Moneda I Peso

[¥] Todas las monedas

[¥] Listar a Pantalla

£ \mprimir J [O Cancelar J

®m Submenu cheques de terceros

Cheques de Tercero 3 Cheques en Cartera
Cheques en Cartera a una Fecha

Libro de Cheques de Tercero

Cheques Depositados Entre Fechas

# Cheques de terceros en cartera
Listado que permite ver hasta una determinada fecha aquellos cheques que estan en cartera, si tilda Todos

los cheques se veran aquellos que estan posdatados.

Cheques En Cartera ]
Fecha de corte [20/04,72020} [ Todos Los Cheques

[#] Todas las Sucursales & Imprimir I [n Cancelar ‘

# Cheque en cartera aunafecha

Cheques En Cartera A Una Fecha =
Desde 20042018 | O3 [¥] Desde el inicio
Hasta 20/04/2020

[ A |mprimir ] [{) Cancelar ]

# Libros de cheques de tercero

Libro Cheques De Tercero ]

Desde
Hasta  31/03/2020

[ Todas las sucursales

[ A Jmprimir J [QCancelar ]
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Hoja N® 1
05/05/2020
16:18

LIBRO CHEQUES DE TERCERO 01/04/2000-30/04/2020

Fecha Namero  Ban  Suc. Importe  Detalle cumr ESTADO
EMISOR
05/07/2018 1 i 1 1.000,00 Cob. RN®2 Albert Einstein S.A. COB
05/07/2018 2 29 1 15100,00 Cob. RN®2 Albert Einstein S.A COB
05/07/2018 2 29 1 15.100,00 Pag. Isaac Mewton 5.ALLC. PAG
05/07/2018 3 20 1 3.500,00 Ingreso Cheqgue de Tercero Por canje IC3
2000712018 3 20 1 350000 Egreso de Valores EV
21032019 12 42 1 11,00 Cob. RN® 12 Filipuzzi Y Chivilo Saic 30-51543255-4 CoB
2110312019 12 42 1 11,00 Pag. Albert Einstein S.A. FAG
21/03/2019 13 11 1 14,00 Ingreso Chegue de Tercero 1C3
2110312019 13 11 1 14,00 Egreso de Valores EV
21/032019 14 14 1 101,00 Aportes de Capital ACA
# Cheques depositados entre fechas
*Cheques Depositados n
Desde 05/05/2022Y| M} [[] Todas las sucursales
Hasta 05/05/2022 | |
Ed Excel & imprimir | ) Cancelar

# Listado de chegues propios

Esta opcion permite ver por pantalla o impresora el estado de los cheques propios emitidos, pudiéndose
definir el rango de la fecha del cheque, el de emision, el rango de las cuentas y el modo de ordenamiento.

[[] Desde el inicio

Todas las Sucursales

(O Tomar Rango de Fechas com EMISION
(® Tomar Rango de Fechas como DEPOSITO

[+] Todas Las Cuentas

Ed Excel

) Cancelar

*Listado de Cheques Propios
Desde 01/04/2022 [l =]
Hasta [ 0s5/05/2022 | |@
Cuenta | HSBC
4 Movimientos de caja
Describir
*Movimientos De Caja
Desde | ESFIFR

Ed Excel

0 [] Todas las sucursales
0

O i
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Hoja N*1
06/05/2020
14:39

MOVIMIENTOS DE CAJA 01/05/2019 - 06/05/2020

Fecha Tipo M Ingreso Egreso Id Detalle

Mov.
CHEQUE PROPIO (3)
14/04/2020  ExdracciénconChe § 10.000.00 37 MN°5756421 Banco Rig

0,00 10.000,00

EFECTIVO ()
13/04/2020  Cobro de Tarjeta 5 100,00 36 Tarjeta Regalo 1234
14/04/2020  Extraccion con Che  § 10.000,00 37 Extraccion con Chegue Propio
14/04/2020  Egresoen efectivo  § 200.00 38 Eqgreso en efectivo

10.100,00 300,00

# Movimientos por 4rea
Al ir dando de alta los asientos se los puede ir discriminando las imputaciones por area.
Se puede listar entre un rango de fechas, todas las areas o una sola.

*Movimientos Por Area n

Desde (i | Todas las sucursales
Hasta 05/05/2022 | | @ Todas las areas

Aea | APORTESOCIOS 15 - | NI

(® Ordenar Areas por Codigo () Ordenar Areas por Descripcion

Detallado Ed Excel ) Cancelar

# Movimientos entre fechas
Se puede listar entre un rango de fechas, todos los tipos de movimiento o un solo tipo.

*Movimientos de Tesoreria Entre Fechas n

Desde 01/05/2022 i o]
Hasta 05/05/202 | (@

Tipo de Movimiento | Aportes de Capital b

[[] Todos los movimientos A imprimir | | ) Cancelar

4+ Pagos aExcel
Permite generar una planilla Excel de los pagos realizados a proveedores en un rango de fecha.

Pagos a EBxcel E
Desde
Hasta 30/04/2020
| BdExcel | [€)Cancelar |

# Cobranzas a Excel
Permite generar una planilla Excel de las realizados a proveedores en un rango de fecha.
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# Depdsitos bancarios

Desde

Hasta

Cuenta

Hasta

Todas las sucursales

[7] Todas las cuentas

Ba

nco Rio - |8

[EEcd | () Cancoler |

# Saldos en monedas

Saldo

213.128.00
40,00

# Cajadiaria por punto de venta

Desde  06/05/2020 (B

Hasta  06/05/2020

Moneda | Pesc - ||

Todas las monedas Imprimir Costo

Puntois) de Yenta

[ o001 a
[ 0003

-

[ EdEcel | [ & imprmic | [€) Cancelar |

# Transferencias de cobranzas a clientes
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HlaQ ool —m
Fecha Importe Valor Mov CCli Cliente Cuenta &
5/6/2018 4462304 TR coB 285 | Sony Music S.A. PATAGONIA BEIRO
5/6/2018 | 132.940,43 TR coB 285 | Sony Music S.A. PATAGONIA BEIRO
17/5/2018 | 158.822.86 | TR coB 285 | Sony Music S A. PATAGONIA BEIRO
24/5/2018 | 124.789,40 TR coB 285 | Sony Music S.A. PATAGONIA BEIRO
24/5/2018 | 198.24848 TR CcOB 285 | Sony Music S A PATAGONIA BEIRO
4/5/2018 | 284.029,09 | TR coB 285 | Sony Music S.A. PATAGONIA BEIRO
27/4/2018 4.000,00 TR coB 823 |MORELLI OCTAVIO E HIJO... |PATAGONIA BEIRO
8/5/2018 | 147.28812 TR coB 285 | Sony Music S.A. PATAGONIA BEIRO
10/5/2018 | 174.000,81 | TR coB 285  Sony Music S.A. PATAGONIA BEIRO
15/5/2018 | 11757328 | TR CcOB 285 | Sony Music SA. PATAGONIA BEIRO
19/4/2018 | 284.06535 TR coB 285 | Sony Music S.A. PATAGONIA BEIRO
28/3/2018 7.500,00 TR COB 823 |MORELLI OCTAVIO E HIJO... |PATAGONIA BEIRO
28/3/2018 800,00 | TR coB 823 |MORELLI OCTAVIO E HIJO... |PATAGONIA BEIRO
15/3/2018 19.166,40 TR coB 472 MIELNICZUK ADRIAN ESTE... PATAGONIA BEIRO
19/3/2018 | 13197115 |TR coB 285 | Sony Music SA. PATAGONIABEIRO | +
1749 Registros

®» SUBMENU DE COMISIONES

Las comisiones de los vendedores son definidas en el Archivo de vendedores y también en el producto
(coeficiente de comisién). Se calculan sobre el monto neto facturado.

Conisnm

> |

Liquidacion por Facturacion

Liquidacién por Facturas Aplicadas
Por facturas Aplicadas y por item
Por Cobranzas

Archivo Historico

Listado Facturas Liquidadas y No Liquidadas

Hay cuatro formas de liquidarlas,
e Por facturas emitidas

e Por facturas aplicadas

e Por facturas aplicadas, items
e Por cobranzas

# De facturas por fecha de emision

Una es sobre la base de la fecha en que fueron facturadas, y otra es liquidar solo aquellos documentos que

fueron ya abonados (nota de crédito entra siempre con la fecha de emision).

e

[ Totas las Sucursales [ Incluir Notas de Débito

[ Todo el rango de fechas de factura Fecha Liq. Fechafactura: Desde  28/02/2022 | Hasta| 30/04/2022 | |0 Aplicado | 0100

[ Usar comisién segtin tabla del vendedor ~ [] Usar Vendedor de Tabla de Clientes ] Incluir Cigamilos

| [+ Atosuse |

Ok Fecha Numero Doc Neto % Com.

Total a liquidar |

0.00 | MavarTodo | | DesmaarTodo | | EdExcel || A mpimr || 2 Refrescar | [ @ Aceptar ]| € Cancelar |
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Se tendran en cuenta las facturas y las notas de crédito, no anuladas.
Ejemplo de célculo

Comisiéon vendedor = 10%
coef. comisién del prod. = 0.90 (si el coef=1 entonces vendedor recibe comision plena)
Precio neto producto = 100 $

Comision a liquidar = precio producto x comision vendedor x coeficiente de comision del producto.
Comisién a liquidar = 100 $ x 10/100 x 0.90=9 $.

# De facturas por fecha de aplicacién

La pantalla es similar a la anterior. Solo se liquidaran aquellas facturas que han sido cobradas y aplicadas.
No es suficiente haber hecho el cobro porque no se sabe a qué factura corresponde, es por eso que es
indispensable aplicar las cobranzas y las notas de crédito.

El porcentaje de comision es el indicado en la factura y es para todos los items de la factura por igual.

Peter Seller

Resumen Utino Pago: Desde Hasa

[A Totaslas Sucursales ~ [] Incluir Notas de Débito  [/] Usar comisién segiin tabla del vendedor ~ [] Usar Vendedor de Tabla de Clientes  [~] Incluir Cigarillos

[ Todo el rango de fechas de factura Fecha Lig. Fechafaciura: Desde  20/02/2022 | | Hasta| 30/04/2022 | | Aplicado |  0.00]

Notas [ | [—A

Ok Fecha Numero Doc Neto % Com. Comision Empresa

Total aliquidar | 0.00 | MacarTodo || DesmarcarTodo | | EdExcel || Aimprmir || 2 Refrescar | [ & Aceptar || €)Cancelar

+ De facturas por fecha de aplicacion (a nivel item)

Solo se liquidaran aquellas facturas que han sido cobradas y aplicadas. No es suficiente haber hecho el
cobro porque no se sabe a qué factura corresponde, es por eso que es indispensable aplicar las cobranzas
y las notas de crédito.

El porcentaje de comision es el indicado en la factura y se tiene también en cuenta los coeficientes de
comision a nivel items. Es decir que hay unos productos que se liguidan con una comision y otros con otra.

Fechalia. | 01042022 |[0) Hesta [ 30042022 |[B] | Refvescar | | VerFactura | DF. Masima Apicacen | 1.00]

Total  louidar 000  Total Facturado | 000 | D Todo || Invet Marcas

# Por cobranzas
Los vendedores pueden recibir comisiones por venta y/o por cobranza.
La liguidacién por cobranza no toma en cuenta las facturas y el porcentaje de comisién es el indicado en la
ficha del vendedor.
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*Comision Por Cobranza B

—_—e- R
Desde 0 [] Todas las sucursales
.

A mpimir || ) Cancelar

# Archivo histérico

Cada vez que se genera una liquidacion, queda almacenada en un archivo pudiéndose consultar en
cualquier momento.

# Listado de facturas liguidadas y no liquidadas.

Este listado permite verificar cuales facturas figuran como liquidadas y cuales no, muy util para rastrear
errores en liquidacion de comision.

*Listado Facturas Liquidadas y no Liquidadas x|
Vendedor | R - ° N[ 2]

Desde 01/11/2021 B Hasta 05/05/2022 | @
[ Liquidadas No Liquidadas [/] Totas las Sucursales

[[] Tomar el Vendedor de la tabla de clientes
A imprimir € Cancelar
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®» SUBMENU DE LISTADO DE PRODUCTOS

Productos » | Productos Vendidos
Productos por Rubro

Evolucion de Stock
Evolucion de Todos los Productos a Excel
Netos por Codigo
Valorizacion de Stock
Ingresos de Mercaderia
Duracion de Stock

Stock a una Fecha

Por debajo del Stock Minimo
Items Facturacion a Excel
Historial Precios de Compra
Productos a Excel

m Submenu de productos vendidos

Productos Vendidos » Vendidos Entre Fechas

Ventas Promedio

Vendidos por Localidad

Detalle de Ventas por Producto
Ventas Ultimos 3 Meses
Vendidos Por Proveedor
Vendidos por Rubro

Vendidos por Marca

Ultima Venta

# Productos vendidos entre fechas

Esta opcion muestra un listado de los productos vendidos, deberd elegir un rango de fecha, el

ordenamiento, sucursal corriente o todas las sucursales, uno o todos los clientes.

Desde ] Todas las sucursales [#] Todos los clientes
Hasta = 20/04/2020 Listar a Pantalla Ordenar por el mas vendido
Clente o] - [ 2]

[ Bece | [& mpomr | [€)Cancelr |

# Ventas promedio

Desde  01/11/2019 [Abonos

I - (=] [ Froveedor [Duacel

Vendido Stock Actual

# Vendidos por localidad
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Producto Vendido Por Localidad

=
=]

Poducto  AA ' - DIN[E#]2]
Localidad | Capital Federal - ONE[#Z]
Desde 07112019 Todas las localidades
Hasta 07/05/2020 Todas las Sucursales

’ .!L Imprimir ] [@Cancelar ]

# Detalle de ventas por producto

Ventas por Producto =
Desde
Hasta 30/04/2020
Desde Producto 0
Hasta VARIOS
Todos los Rubros [V Todas Las Pesiciones de VA
Rubro | ‘!.:I.ibonos - | '__' = ;’|
[ & imprimir ] [C}Cancelar ]

# Ventas tres meses

Ventas de los Ultimos Tres Meses ]

Vendedor Iﬁdminisﬂacién = | f‘ | Todes los Vendedores
Proveedor | - | !' | Todos loz Provesdores
Rubra |.£bonos - i j' | Todos los Rubros

Mes 1 Mes 2 Mes 3

maya 2020 abrl 2020 marzo 2020
[ Todas las sucursales [ Listar aunque no haya venta
# Productos vendidos por proveedor
Praductos Vendidos Por Proveedor B

Proveeder 1

Desde 01/05/2020 [ Todas las sucursales
Hasta 07/05/2020

2
EdEce | |€3Cancelar

# Productos vendidos por rubro

Productos Vendidos Por Rubro

Desde 01/05/2020 [7] Todas las sucursales
Hasta 07/05/2020

Rubro 1 *

| FExcsl | € Cancelar |

# Productos vendidos por marca
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07/05/20208 Todas las sucursales Todas las marcas

Hesta  07/05/2020 Todos los rubros

Rubro

1 | Abonos

Marca

1 | Duracel

# Ultimaventa

Cadigo . Descripcién Stock Uttima Venta

B o M 15400 07/0572 s
017044 Panel fotovoltaic... 0.00 01/01/1900 s
02 Mantenimienta ... -486.00 17/04/2020 0003-00000370A 5
A3 Bateria AAA Dura 2000 13/12/2016 | 0003-D00D000DGA s
Ad Bateria 44 000 01/01/1500 s
Ab Bateria AD 2000 01/0115900 s
AA Bateria 2A Duracell 10100 08/02/2015  C0OD1-D0OOODD1B 5

Fittrar Rubro | Abonos

- [ Asoduste | [ EdBcel | [© Aceptar | (€D Cancelar |

# Productos por rubro

Este listado permite imprimir o enviar a Excel un listado pro rubros, pudiendo seleccionar solo activos /

inactivos si lo desea por pantalla, apaisado y el orden.

Productos Ordenados

 Alfabético V|Col|.nna‘

# Evolucién de stock

Codigo Producto
Detalle Producto
Rubro

Subrubro

Stock

Marca
Proveedaor
Impuesto

Costo

Maoneda

b

=
@[Owa] (© cance |

137



Evolucion de Stock de Un Producto

]

Poducto  AA 7 =]
Desde 20/10/2013 [] Butos
Hasta 20/04/2020 Todas las Sucursales

[ & imprimir | [ Cancelar |

# Evolucién de stock a Excel

Evolucién del stock en un rango de fechas de un grupo de productos seleccionados a Excel

Desde Fecha | 05/11/2021 | (@

Haska | 05/05/2022 | @ Todo el rango
Desde Cédigo  04/01
Hasta ZZ/00015

e —— x|

Todas las Sucursales

EdExcel | ) Cancelar

# Netos por cédigo

Listado que imprime en cuatro grupos de columnas el cddigo de producto y el precio neto.

Metos Por Cadigo

Este listado imprime Codigo-Neto de |a tabla de productos a
cuatro columnas

[ £ \mprimir ] [G Cancelar ]

# Valorizacion de stock

La valorizacién del stock se calcula multiplicando el precio de costos del producto en stock por la cantidad
adquirida a ese precio; tomar en cuenta que el precio de costo de los productos puede ir variando con las

distintas partidas adquiridas. (Revisar)

Solo Stock Mayor Que Cero
Listar a Pantalla
[] Mostrar Ut. Fecha

Valorizacion De Stock x|
Desde el Rubro BANDA SELLADORA CIERRE HERMETICO il |
Hasta 1.000|| MERCADERIA N/PROPIEDAD P/ELABORAR - B2

(O Mostrar Neto
(®) Mostrar Costo Mostrar Ganancia

Ed Excel A imprimir | |{) Cancelar

() Mostrar Precio Final

# Ingreso de mercaderia

Ingresos De Mercaderia [
Desde
Hasta  30/04/2020

Todas las Sucursales

Solo Vales de Proveedor

[ ﬂEmel l[(;)Canc.elar]
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# Duracién de stock

.
@I Calcula el tiempo de reposicidn de stock?

[ st |J[ mNo || Cancelar

B & D E F G H

Iy
PrimeraVenta UltimaVenta Ventas Diaria Stock DiasStock

1 Codigo Detalle
-

# Stock aunafecha

Stock A Una Fecha  x |

[“] Mostrar solo stock distinto de cero
[] Todas las Sucursales

A \mprimir EdEce ) Cancelar

# Productos por debajo del stock minimo
Si se carga en la ficha de los productos cuanto deberia ser el stock minimo deseado o de seguridad, se

generara una planilla a Excel.

Productos Por Debajo Del Stock Minime B8
Proveedar | v!_f = :‘ Todos
Rubro |.1J:u:-|'u:|s - ! (&= :‘ Todos

| EdBcel | [€)Cancelar |

# [tems de facturacién a Excel

ListadoltemsProductosVendidosEntreFechas =
Desde [F] Todas las sucursales
Hasta  07/05/2020 Todos los cliertes
Clierte | o|| -[*E]Z]
| EdExcel | [€)Cancelar |

# Precios histéricos de compra
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[~ Todos los Rubros

Precios Histéricos de Compr:

Desc o
- 5

Rubro 51

ARANDELAS

Codigo  Detalle

35-1/4 TUERCA HEXAGONAL DE 1/4" ZINCADA EL MIL
35-1/4 TUERCA HEXAGONAL DE 1/4" ZINCADA EL MIL
40-05 TORNILLO 5/16 POR 3/4 CABEZA TANQUE
40-05 TORNILLO 5/16 POR 3/4 CABEZA TANQUE

40-05/01 TORNILLO P/TANQUE C/TUERCA 5/16 X 3/4

+

»

Productos a Excel

Fecha Cantidad Precio Total

6/12/2021 60 0,13 78 1956/Intellix
22/7/2021 34500 0,13 4485 1892 Intellix
22/7/2021 36000 0,69 24840 1892 Intellix

N2 Vale Proveedor
23/6/2021 3564 900 3207600 1887 Floyd LTD
6/12/2021 7776 900 6998400 1957 Floyd LTD

Productos a Excel

Desde Producto 04/0

7 /000

Hasta ZZ/000

[~] Todo el Rango
(] Todos los Rubros

Rubro = 51 | ARANDELAS

Productos Activos

[ Productos Inactivos Ed Excel

) Cancelar

SUBMENU DE ESTADISTICAS

Este submenu esta compuesto por tres listados que permiten sacar estadisticas de los datos almacenados
en el sistema.

Estadisticas 3
Compras »
Wentas »

# Facturacion totalizado por mes

Facturacion Totalizado por Mes
Matriz de Ventas

Grafico Ventas Mensualizadas
Ventas por Rubro

Clientes que no compran desde...
Reporte Diaric

Ventas por Vendedor

Grafico Ventas por Vendedor
Grafico Ventas Comparadas
Facturacién entre Fechas
Facturacian Por Usuaric

Ventas Vendedores Ultime Afio
Utilidades Ventas Por Comprobante

Facturacion por Provincia y Cliente
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Facturacicn Mensual =)

Desde mayo 2019]
Hasta mayo 21}2'0
Incluir Notas de Débita

[ A \mprimir ] If} Cancelar ]

# Matriz de ventas

Matriz De Ventas =

Rtu Techins 30/04/2020 [7] Compacto

Rango Rubros 1 | i} Todo &l Rango
Rango Productes |01 _ [¥] Todo el Rango
Rango Proveedores 1 4 Todo e Rango
Rango Vendedares ] 1 2 Todo el Ranao
Tamafio Fuente 2 Apaisado Todas las sucursales

[ E3 Bxcel “ A& |mprimir ”(.:}Cancelar ]

Se puede volcar a una planilla a Excel o imprimir.

# Gréafico de ventas mensuales

Ventas Por Mes

Desde Hasta  01/05/2020 ] Todo ol perodo

Moneda | Peso - NEZ]

Sucural | Casa central [¥] Todas

Rubro 1|| Abonos -[ANEE]
Todos los Rubros [ © Aceptar | (€ Cancelar |

4 Ventas por rubro

Ventas Por Rubro =]

Desde Mensualizado
Hasta 30/04,2020 Todas las Sucursales
[¥] Incluir Motas de Débito [T Incluir Servicios

l & |mprimir ] [(j’) Cancelar ]

# Clientes gue no compran desde

Clientes Que No Han Comprado
Desde Incluir Clientes Inactivos [ Todos los Wendedores [

Vendedor |Administ|ac:i6n i mmmm

[ E3 Bxcel ] l.!'.lmprirnir ] [C}Cancelar]

# Reporte diario
(describir)
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FSoe o

| BdExcel || ) Emai

] [f} Cancelar ]

# Ventas por vendedor

(describir)
Ventas Por Vendedor
Desde
Hasta 07/05/2020
Vendedor 2 |Admini5t|ac1’6n
Rubro 1 l.ibonos

- RIEZ]
,.|

-

Sucursales | Casa central

r | Todas las Sucursales

Todos loz Rubros

[ Edbce | [ Cancelar |

# Grafico ventas por vendedor
(describir)

GraficoVentasPorVendedor
Desde Mi/05/2019 ~ | Hasta 01/05/2020 ~

Sucursal Casa central

[7] Todo el perioda

Todas

Rubro 1] i Abonos

- [AJNE)Z]

Todos los Rubros

l{, Aceptar ] ’@Cancelar ]

# Grafico de ventas comparadas

(describir)
Ventas Comparadas
12 Afio p.015 22 Ao 2020 Comenzando en mes q
Sucursal  |Casa central Todas
Sucursal 2| !.-*sdministlacién - | B, || N || ol :_’| Todos
Rubro | 1 l.-*wbonos - | [@][S] :_‘| Todos
[ () Aceptar ] [ﬂ Cancelar ]

# Facturacion entre fechas
(describir)
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| DR | Todas las sucursales
Hasts  07/05/2020 [7] Todos los Cliertes

Cliente | D| |

- |NI[E]

Moneda | Peso - ||EI Todas las monedas
Todos los puntos de ventas

o001 =
0003

[ oy | [ EdEed | [ impimic | [ Cancsler |

# Facturacién por usuario

(describir)

Fecha  01/05/2020 Usuario [admin =] [ Autoaiuste |

Facturacién

Total 0,00

O

# Ventas por vendedores Gltimo afio

(describir)

Incluye MNotas De Débito
Todas las sucursales

E3Bcel | | O Cancelar

# Utilidades de ventas por comprobante

+

(describir)

Desde 01,/04/2020)

B] B

Hasta 307042020

Todas las sucursales
Inciuir Servicios
Expandir por item

EdExcel | [ Cancelar

Facturacion por provinciay cliente

(describir)
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Facturacion Por Pcia. y Cliente =)

Desde
Hasta 07/05/2020

[ Incluir Motas de Débita
Todas las sucursales

[ A \mprimir ] [ﬂ Cancelar ]

®» SUBMENU DE COMPRAS

Compras k Totales por Grupo

Desgloce Grupo de Imputacian

Totales por Clase Proveedor
Iterns por Periodo
Totales por Proveedor

Facturas Proveedor x Ctro Costo

# Totales por grupo de imputacion
(describir)

Totales por Grupo Imputacion
Desde 01/04/2020]
Hasta  30/04/2020

[ £ |mprimir ] [@ Cancelar ]

# Desqglose grupo de imputacion
(describir)

Desgloce Grupo de Imputacion B

Hasta 30/04/2020
cuee  |[ETI -

[ & \mprimir _] l{:} Cancelar ]

Desde 01/04/2020

# Totales por clase proveedor
(describir)

Totales por Clase de Proveedor =]
Desde
Hasta 30/04,/°2020 [ Todas las Clases
Clase | Insumos T |

[ & |mprimir ] [ﬁ Cancelar ]
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+

+

# Facturas de proveedor por centro de costo

»

items por periodo

(describir)

Desde  01/05/2010 Hasta

08/05/2020 ()

Hjuste Negativo Neto no gravado
Nota de Credito IVA21%

Mota de Credito MNeago gravado al 21%
Mota de Credito Percepcion VA
Factura A IVA 10,5%

Factura A IVA21%

Factura A Neto Gravado 10.5%
Factura A MNego gravado al 21%
Factura de consignacidn MNego gravado al 21%

Totales por proveedor
(describir)

Todos los proveedores
Todos los centros de costo

Proveedor

- RINE]Z]

Certro de costo E

- RINE]=]Z]

[ Edexcel | [ & mprimic | [€) Cancelar |

(describir)

[¥] Todas las Areas

Hasta 08/05/2020 [¥] Todos los Centros de Costo [¥] Todas las Sucursales
e | Aportes - RIN=IZ]
G Costo E - BINE#]Z]

SUBMENU DE LISTADO DE VENTAS

145



Ventas 4 Facturacién por Vendeder
Ventas Productos por Factura

Facturacién por Terminal

Facturacion por Vendedor con Fecha de Pago

Facturacién por Hora y Dia de Semana

# Facturaciéon por vendedor

Mediante esta opcién se obtiene una estadistica de ventas entre un rango de fechas y de vendedores.

Hasta

Vendedor |

# Ventas de productos por factura
(describir)

06/0
e e

Rubro 51| [ARANDELAS - |

Proveedor Dl -“_—l

Moneda I Pesos - "

Purtols) de Venta

[4 Todos los ruibros

[ Todos los proveedores
[ Todas las hojas
Todas las marcas
Todos los productos

[ Todas las Monedas

| BBl || & mprnw | [€) Cancclr |

4 Facturacién por terminal
(describir)
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# Facturacion por vendedor con fecha de pago

(describir)

Desde
Hasta
Vendedor

06/05/2022
[ 1i]{earmo =

A& imprmr| | €) Canceler |

# Facturaciéon por horay dia de semana

(describir)

# Ventasy formade pago

(describir)

Hasta

Hasta

Rubro

06/05/2022

Desde Producto 04/01

ZZ/00015

[ Todo el Rango
[ Todos los Rubros

51/| ARANDELAS

# Facturacién por provincia

(describir)
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Hasta

Desde

A imprimir | ) Cancelar

Facturacion Por Provincias
06/05/2022} i
06/05/2022 i

[[] Todas las sucursales

# Dias promedio de cobranzas

Desde 06/05/2021

Hasta 06/05/2022

Dias Promedio entre CobranzasVentas
B [ Resumido

[[] Todos los Vendedores

Vendedor | BATINO

5=

EdExcel | € Cancelar

# Proyeccién de ventas

Esta opcién genera una planilla Excel indicando la cantidad promedio, la méxima y la minima, con sus

respectivas fechas, de los mese indicados. Y luego crea un estimado de facturaciéon tomando en cuenta:

Estimado = promedio x precio neto (del dia solicitado)

Puede seleccionar una gran cantidad de meses / 1ras quincenas / 2das quincenas.

También puede crear una planilla con las cantidades vendidas en cada mes solicitado

Proyeccion de Ventas

Periodo

] Mostrar todos los periodos
Sélo productos actives

Desde el Ao Hasta el Ao

Rubro 51

[] 1 Enero [ 7 dulio
[[] 2Febrero [] 8 Agosto
[] 3 Marzo [[] 9 Septiembre
[ 4 Abi [ 10 Octubre
[ 5Mayo [J 11 Noviembre
] 6 Junio [C] 12 Diciembre
® Mensual
(O 12Quincena
(O 22Quincena
[] Todas las sucursales
Todos los rubros
ARANDELAS |
EdEce | | ) Cancelar

148



Codigo
1/001
1/010
1/011
[1/012
1/014
1/015
1/023/3
1/033
1/042

alnan

Detalle

MOLDURA SINUSOIDAL

MOLDURA TRAP.T 101 JUEGO

MOLDURA TRAP. T. 101 BASE

MOLDURA TRAP. T. 101 CUMBRERA

MOLDURA TRAP. T. 98 BASE

MOLDURA TRAP. T.98 CUMBRERA

MOLDURA TRAP FRIO LATINA CUMBRERA 50X40
MOLDURA 10 X 40

MOLDURA 20 X 20

AAAIRIINA AN v AN

Neto U Promedio Total Neto Minimo

50
130
72
72
72
72
9

1
24

A

15.509
468
3.918
5.515
858
780
267
200

73

1An

775.434
60.840
282.072
397.104
61.776
56.160
2.400
100
1.760

A Aarn

9.639
117
2.276
3.974
11
1.170
800
60
22

ano

~

o o

Fecha Min Maximo

1/12/2021
1/12/2021
1/12/2021
1/10/2021
1/12/2021
1/10/2021
1/10/2021
1/11/2021
1/10/2021

1114 Innna

25358
1053
5148
6488
1521
1170

800
600
220

ano

Fecha Max
1/11/2021
1/11/2021
1/11/2021
1/12/2021
1/10/2021
1/10/2021
1/10/2021
1/11/2021
1/10/2021

1714 AR
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+ SUBMENU DE CONTABILIDAD
Este submenu permite realizar toda la gestion contable.

Contabilidad

Plan de Cuentas

Arbol de Cuentas

Asientos del Diario

Asientos del Subdiaric
Configuracion

Asiento de Apertura

Generar Asiente de Ventas
Generar Asiento de Compras
Generar Asiento de Tesoreria
Generar Asiente de Refundicion

Generar Asiento de Cierre

Listados 3

< PLAN DE CUENTAS

Esta opcién le permite dar de alta, baja, modificaciones, consultas, busquedas, listados y exportacion a
Excel del plan de cuentas; para ingresar presionar enter, o hacer clic con el boton izquierdo del mouse
sobre la opcion.

Al ingresar al archivo se visualizara la siguiente pantalla, donde se podra observar las cuentas ya cargadas,
excepto la primera vez, en que el archivo se encuentra vacio.

Cuentas Contables =3 iR <=
B &5 QT =6 08
‘ Codigo = gﬁd' Descripcitn Dependencia EnUso —
T N
| 11000 11100 |CajayBanco |Activo s 3
1001 |CAJA  |Caja CajayBanco S [
iHGDE |BCR IBanco Credicoop cuenta CajayBanco 5 L
(11003 Dolar |MmmdaEﬁmﬂmaDomms | Caja y Banco IS i
5_1_10[]? Chegues I}{alnres a depositar iCaja y Banco |S
(1110 1110 | Disponibilidades |Caja y Banco s
11113 Rio Banco Rio Suc Centro Disponibilidades | N [
| 12000 OPC | Otras cuentas por cobrar | Activo |8 |
i}ggﬂ1 CPD ICuemaspamcumresdwectoms %OhascueMasporc“|S _
(12014 [IcF | va credito fiscal |Otras cuentas porc._ |S :
IZJE:G_[]{II | I-CCV | C-Ll;;t;s-.up_c':}zobrar por ventas '.5:c_t|_\;c:_ '5 L
i 13007 DPV |Deudores porventas | Cuentas por cobrar... IS '
i_1_34]02 AAP i_.f'lmtjcipo a proveedores Cuentas por cobrar.. | §
14000 |BDC |Bienes ds cambio Activo E .-
i14ﬂm |MP |Mawﬁaspﬂmas |Bienes de cambio |S N -
47 Registros

El sistema cuenta con dos formas de realizar la misma operacion, una forma para aquellos que no estan
familiarizados en el uso del mismo, que es haciendo clic sobre el icono u otras de mas rapido acceso que
son las opciones son las siguientes:

<Insert> Alta de registro

<Del> Baja de registro

<Ctrl><Enter> Modificacién de registro

<Enter> Consulta de registro

<Escape> Abandonar y volver a la pantalla anterior
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4 Barra del browse de cuentas

+

Alta de registro

Modificacion de registro
Consulta de registro

Anulacion de registro

Busqueda por diferentes 6rdenes
Seleccion de columnas a ver
Impresion del archivo
Exportacion a Excel

. Refrescar archivo

10. Seleccion de tamafio de letras y fuentes
11. Herramientas

12. Salir del Browse

CoNO>ORrON =

# Alta de Cuentas
Para ingresar a esta opcion presionar la tecla de Insert o a través del icono de alta.

Consulta Cuenta Contable n

Cédigo [11001 | codm [11001 | Usado en este Periodo

Descripcion ~ |[CAJA |

Desc. Abrev. |CAJA |

Dependede | 11000 [casay Bancos - [&[2]
Imputable [ ] Transtoria  Imputabilidad Operativa (@) Debe () Haber [ndice | Monetario v
Mayor Mensual Mayor a Grilla Mayor del Periodo < OK

En el caso de querer abandonar el alta presionar la tecla Escape, regresando a la pantalla anterior.

En el caso que se quiera dar de alta una cuenta ya existente el sistema informara que "la cuenta ya existe"
Yy que no se puede dar de alta.

Codigo de Cuenta: Es el cédigo que se le va a asignar a cada cuenta para identificarla en los distintos
movimientos.

Descripcion: Es el nombre de la cuenta, pueden ser caracteres alfanuméricos y su longitud maxima es de
30 caracteres.

Depende de: Cdédigo de la cuenta madre.
Imputable: Si la cuenta admite se utilizada en asientos o es una cuenta de rubro.

Transitoria: Si la cuenta es de ganancias y pérdidas; quedara a cero luego de hacer el asiento de
refundicion.

Imputacion Operativa: Imputabilidad operativa de la cuenta, si es del Debe o del Haber.

Imputable: Aca se indica si la cuenta es imputable o no; es decir que se pueden realizar asientos sobre esa
cuenta.

Forma sugerida del uso de los niveles:

El cédigo de cuenta consta de 8 digitos agrupados en 3-3-2, este tipo de codificacion permite poder agrupar
las cuentas en distintos niveles y asi poder totalizar por nivel.
Se aconseja guardar coherencia entre la codificacién y el nivel al que pertenece la cuenta. Por ejemplo:
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NO IMPUTABLES

Cédigo

100-000-00
110-000-00
112-000-00
511-200-00
123-450-00
123-456-00

Nivel

IMPUTABLES

100-000-02
110-000-01
511-000-12
123-400-15
123-450-18
123-456-16

O sea utilizar los seis primeros digitos para definir el nivel y los dos Ultimos para ordenarlo dentro del rubro.
De todas maneras el nivel de las cuentas es asignado por el sistema en forma automatica.

Ejemplo de organizacién de niveles y validez de agrupamiento.

Cédigo nivel imputable
100-000-00 1 N
+-110-000-00 2 N
! +-110-000-01 3 S
| +-110-000-02 3 S Ejemplo valido
+-120-000-00 2 N
+-121-000-00 3 N
+-121-000-01 4 S
+-121-000-02 4 S
100-000-00 1 N
+---110-000-01 3 S
No se puede saltear niveles
100-000-00 1 N
+---112-000-00 3 N
100-000-00 1 N No se puede mezclar dentro de un
+-100-000-01 2 S mismo grupo imputables con no
+-110-000-00 2 N imputables.
100-000-00 1 N Tampoco colocar no imputable
+-110-000-00 2 N con nivel inferior a imputable
+-110-000-01 3 S
+-112-100-00 4 N
100-000-00 1 N No se puede tener una imputable
+-100-000-01 2 S con nivel inferior a otra imputable
+-110-000-01 3 S

Recomendaciones en la codificacidén de las cuentas:

Para
Para
Para
Para

las
las
las
las

cuentas
cuentas
cuentas
cuentas

de
de
de
de

activo
pasivo

Patrimonio neto
Estado de resultados

comenzar
comenzar
comenzar
comenzar

Por razones operativas las siguientes cuentas deben

Capital

Saldo ley 19.742
Saldo Act.
Ajuste de capital

Contable

411-000-01
411-000-02
411-000-03
411-000-04

con 1

con 2

con

con 5 en adelante.

tener los cdédigos:

==> puede no estar
==> puede no estar
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5) R.E.I. 950-000-01

Comentarios:
No dejar una cuenta no imputable sin tener dentro de ella una cuenta imputable.

Es importante completar los todos los datos que solicita el sistema, ya que se utilizaran para realizar
correctamente los calculos.

4 Baja de Cuentas
La baja de cuentas significa su eliminacion dentro del plan de cuentas, pudiéndose reutilizar ese cédigo mas

adelante.

Para la eliminacién ingresar a la pantalla de Archivo de cuentas, en este caso, se debe posicionar en la
cuenta que desea eliminar (a través de las teclas de cursor o por medio de su cédigo o su nombre) y
presionar la tecla de delete, apareciendo una ventana con los datos completos de la cuenta; en el caso en
que la cuenta no haya sido utilizada en ningun asiento el sistema le preguntara si desea darla de baja; caso
se indicara que la cuenta esta en uso.

Tampoco esta permitido eliminar una cuenta (no imputable) que tiene sub-cuentas dependientes de ella.

# Modificaciéon de Cuentas

Si desea modificar una cuenta ya existente posicionarse en la cuenta deseada tal como se indicé en la
opcidn anterior y luego presionar las teclas Ctrl Enter simultdneamente; luego se desplegara una ventana
similar a el Alta de cuenta en la cual pueda realizar las modificaciones.

4 Consulta de Cuentas
Para la consulta de una cuenta se debe realizar su ubicacién de igual manera que en las opciones
anteriores y luego presionar Enter.

m Mayor a grilla

r =~

A Mayor de CAJA (11001) =N Ech <
Nro Asien Fecha Detalle Contra Debe Haber A
» 1] 14172021 ASIENTO DE APERTURA e 349253

19| 317172021 Cobranza 01/01/2021 - 31/01/2021 [13001 59,350,04

2|31172021 Pagos 01/01/2021 - 31/01/2021 | 21001 ' 59.844,09

31 | 287272021 Cobranza 01/02/2021 - 28/02/2021 13001 10456213 |

34 | 28/272021 Pagos 01/02/2021 - 28/02/2021 [21001 ' 109.710.37
45317372021 Cobranza 01/03/2021 - 31/03/2021 13001 23232997 |

45317372021 Deposios 01/03/2021 - 31/03/2021 11002 ' 5.000,00

48| 31/3/2021 Pagos 01/03/2021 - 31/03/2021 | 21001 ' 16759047

52| 31/3/2021 E Bect. 01/03/2021 - 31/03/2021 2001 1.000.00

61| 30/472021 Cobranza 01/04/2021 - 30/04/2021 [13001 508.878,05 |

62 |30/4/2021 Depostos 01/04/2021 - 30/04/2021 [11002 ' 440.000.00

65| 30/4/2021 Pagos 01/04/2021 - 30/04/2021 21001 ' 77.374.80

77 |31/5/2021 Cobranza 01/05/2021 - 31/05/2021 [13001 14757588 |

78 |31/5/2021 Depostos 01/05/2021 - 31/05/2021 11002 ' 100.600,00

80 | 31/5/2021 Pagos 01/05/2021 - 31/05/2021 21001 ' 5587261

9 | 30/6/2021 Pagos 01/06/2021 - 30/06/2021 [21001 ' 72.855,54

97 | 30/6/2021 E Efect. Retiro L. 01/06/2021 - 30/06/2021 | 51006 3.733.00

98 | 30/6/2021 Cobranza 01/06/2021 - 30/06/2021 [13001 £0.460.95 |
110 |31/772021 Pagos 01/07/2021 - 31/07/2021 [21001 [ 137.187,95
12| 31772021 Cobranza 01/07/2021 - 31/07/2021 13001 13776583
121|31/8/2021 Cobranza 01/08/2021 - 31/08/2021 [13001 22165328 | >

Total Debe | 2.607.517.44 Total Haber | 248509267 Saldo 21152477 [x 22 © oK
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Periodo Mes Acumulado
ene.21 32.998,88 32.998,88
feb.21  -5.148,24 27.850,64
mar. 21 58.739,50 86.590,14
abr.21  -8.496,75 78.093,39
may. 21 -8.896,73 69.196,66
jun.21 -16.127,59 53.069,07
jul. 21 577,88 53.646,95
ago.21 10.399,07 64.046,02
sep. 21 5.806,93 69.852,95
oct. 21 54.673,30 124.526,25
nov.21 42.897,64 167.423,89
dic. 21  44.100,88 211.524,77

< ARBOL DEL PLAN DE CUENTAS

Arbol De Cuentas | =) ey
E-Plan 2015 = | Cadige Cod. Alt.

'i.!--‘i:DD'DD-Activo | | 11007 Cheques
= 11000 - Caja y Banco

Descrpcion
Valores a depositar
Desc. Abrev.
Valores a depositar
1003 - Moneda Extranjera Dolares [¥] Imputable [ Transitoria
2000 - Otras cuentas por cobrar Imputabilidad Operativa (*) Debe @ Haber
12001 - Cuentas particulares directrores
2014 - lva credito fiscal 2 Refrescar ” == Agregar ” "4 Editar ” == Eliminar
3000 - Cuentas por cobrar por ventas
13001 - Deudores por ventas
- 13002 - Anticipo a proveedores
- 14000 - Bienes de cambio
i 14007 - Materias primas
- 14002 - Productos terminados
= 15000 - Bienes de uso
15001 - Maguinarias
.. 15003 - Rodados
i 15005 - Muebles y utiles
i 15007 - Herramientas
=-20000 - Pasivo

= 21000 - Cuentas por pagar

i 21001 - Proveedares -

% ARCHIVO DE ASIENTOS DEL DIARIO
Esta opcién le permite dar de Alta, Baja, Modificaciones y Consultas de asientos; para ingresar presionar
enter, desde el menu de contabilidad.
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[] Asientos Contables Periodo 2015
B Ea ] @ AR B [rewmearses
| Numero Fecha Detalle Importe Tipo Periodo

o 1| 31/01/2015  Subdiario Ventas 01/01/2015-31/01/2015 | 1364941 Tesoreria
2| 31/03/2015 | Subdiario Ventas 01/03/2015-31/03/2015 | 64132 | Tesoreria 2015
3| 30/04/2015 | Subdiario Ventas 01/04/2015-30/04/2015 | 483017  Tesoreria 2015 |
4| 30/06/2015 |Subdiario Ventas 01/06/2015-30/06/2015 | 2219631 Tesoreria 2015 |
5| 31/07/2015 | Subdiario Ventas 01/07/2015-31/07/2015 | 15.668,67 | Tesoreria 2015 |
6| 31/08/2015 |Subdiario Ventas 01/08/2015-31/08/2015 | 233031 | Tesoreria 2015 |
7| 30/09/2015 | Subdiario Ventas 01/09/2015-30/09/2015 | 9.157.90 | Tesoreria 2015 |
8| 31/10/2015 |Subdiario Ventas 01/10/2015-31/10/2015 | 68.815.22 | Tesoreria 2015 |
9| 31/01/2015 | Subdiario Compras 01/01/2015-31/01/2015 | 200,00 | Ventas 2015
10| 30/04/2015 | Subdiario Compras 01/04/2015 - 30/04/2015 | 177.00 | Ventas 2075 |
11| 30/06/2015 | Subdiario Compras 01/06/2015-30/06/2015 | 1431,00 | Ventas 2015 |
12| 31/07/2015 | Subdiario Compras 01/07/2015- 31/07/2015 100,00 |Ventas 2015 |
13| 31/08/2015 |Subdiario Compras 01/08/2015- 31/08/2015 410,00 | Ventas 2015

4 Alta de asientos
En esta opcion se podra dar de alta los asientos correspondientes al diario; una vez ingresada a esta
opcion se desplegara la siguiente pantalla:

r N

A Consulta Asiento =N R =™

- fecha (311272021 | (@] eciodo Tia Aserto
Detale  |Deb.Berio. 01/12/2021 - 31/12/2021 \

# Cuenta Descripcion | Debe | Haber | Leyenda A
> ' 21004 SICORE - RET.GCIAS. APAGAR  ~ 57.864,39 0,00

2 (11011 BANCO PROVINCIA DE BUENOS ..~ 0,00 6557647

3 (2200 SUELDOS Y JORNALES A PAGAR  ~ 2.219.915,00 0,00

4 (11002 BANCO CREDICOOP . 000 3295236374

5 |24003 ARCIBA-IBB A PAGAR - 152.553.77 0.00

6 [11009 HSBC BANK ~ 0.00 712.155.09

7 21112 TARJETA CABAL ~ 25.858,42 0.00

8 121119 TARIFTA VISA CRFDICOOP - 108 2349 79 000 N
Debe = 33.730.09530 Haber 33.730.095.30 Origen A imprimic

Cuando se ingresa a esta pantalla el sistema le solicita la fecha del asiento, esta fecha solamente sera
valida si esta entre las fechas del periodo (definido en la opcidn de periodo).

Una vez que se ingreso la fecha se solicitara la "leyenda" del asiento, pudiendo quedar en blanco.

Terminados estos pasos se debe comenzar a colocar los cddigos de las cuentas que intervienen en el
asiento y sus montos.

Para ingresar un codigo tipear el cédigo de la cuenta deseada, si la cuenta no existiera el sistema anunciara

"cuenta inexistente", en el caso que se quiera visualizar el plan de cuentas para elegir la cuenta deseada
presionar <F4> donde aparecera la siguiente pantalla:
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LTA DE ASIENTOS DEL DIARIO

Asient PTlan de cCuentas
{ Leyenda:

Cuenta Denominacion

100-000-00 ACTIVO

110-000-00 ACTIVO CORRIENTE
111-000-00 DISPONIBILIDADES
111-100-01 CAJA

111-200-00 FOMDO FIJO
111-200-01 FONDO FIJO-ADM
111-200-02 FONDO FIJO-NEUQUEN
111-300-01 VALORES A DEPOSITAR
111-400-01 MONEDA EXTRANJERA
111-500-00 BANCOS CTAS.CTES
111-500-01 BANCO RIO

Luego podra desplazarse dentro del listado con las teclas de cursor hasta encontrar la cuenta deseada, o
mediante su cédigo o a través de su nombre; si se presiona <enter>,se podra visualizar la cuenta:

Para volver atras presionar la tecla de <escape> hasta salir al plan de cuentas.

Si se esta posicionado en la cuenta deseada dentro de la ventana del plan de cuentas, al presionar la barra
espaciadora el codigo de la cuenta se alimentara a la linea del asiento.

Una vez ingresado el codigo se solicitara el monto del debe y del haber; si se coloca el monto en el debe
automaticamente se solicitara la siguiente linea (no solicita el monto del haber); a medida que se van
completando las lineas del asiento cuando se pasa al rengldn siguiente el sistema propondra un monto
como para cerrar el asiento.

Si se colocan 200 en el debe, al pasar a la siguiente linea el sistema propondra 200 en el haber, pero si se
reemplazara el monto del haber por otros 150 en el debe, al pasar a la siguiente linea el sistema propondra
350 en el haber, y asi sucesivamente.

Si se deseara colocar en el asiento una cuenta no imputable el sistema avisara que no se permite utilizar la
misma.

Observar que en la parte inferior de la pantalla aparece el total del debe y del haber.
No se permitira asentar un asiento que no equilibre el debe con el haber.

Una vez finalizado el asiento presionar Esc, para lo cual se preguntara si esta todo correcto, en caso
afirmativo presionar "S", e inmediatamente se estara en condiciones de ingresar otro asiento.
En caso negativo presionar "N”, por lo tanto se podran realizar modificaciones.

Modificar una linea: posicionarse en la linea a modificar mediante las teclas de cursor y colocar el cédigo de
la nueva cuenta que reemplaza a la anterior, o si se deseara modificar un monto posicionarse en la casilla
deseada y tipear el mismo.

Agregar una nueva linea: directamente presionar el cddigo de la cuenta en la primera linea que encuentre
vacia y luego seguir con el procedimiento habitual.

Eliminar una linea: posicionarse en la cuenta deseada, luego reemplazar el codigo por "0" y luego presionar
enter; de esta manera la cuenta desaparecera del asiento.

Si se deseara salir y no ingresar mas asientos, presionar Esc en el momento que se solicitara la fecha.
# Baja de asientos

La baja de un asiento significa la eliminacion del mismo dentro del diario, pudiéndose reutilizar ese asiento
mas adelante.

Para la eliminacion ingresar a la pantalla de Archivo de asientos, en este caso, se debe posicionar en el
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asiento que desee eliminar y presionar la tecla de <delete>, apareciendo una ventana con los datos
completos del mismo.

En la cual si desea eliminarlo presionar <Esc> y luego confirmarlo, sino presionar 'N'.

# Modificacién de asientos

Si desea modificar un asiento del diario ya existente posicionarse en el mismo tal como se indicé en la
opcion anterior y luego presionar las teclas <CtrI><Enter> simultaneamente; luego se desplegara una
ventana similar a la de Alta de cuenta en la cual pueda realizar las modificaciones de la misma.

La operatoria es similar al alta de asientos:

Modificar una linea: posicionarse en el rengléon a modificar y teclear la nueva cuenta o el monto deseado. se
podra modificar tanto el cédigo de cuenta como también su importe y columna.

Agregar una nueva linea: directamente teclear el cédigo de la cuenta en la primera linea que encuentre
vacia y luego seguir con el procedimiento habitual.

Eliminar una linea: posicionarse en la cuenta deseada, luego reemplazar el coédigo por "0" y luego presionar
<enter>; de esta manera la cuenta desaparecera del asiento.

# Consulta de asientos
Para la consulta de un asiento se debe realizar la ubicacién del mismo de la misma manera que en las
opciones anteriores y luego presionar <Enter>.

< ARCHIVO DE ASIENTOS DEL SUBDIARIO
Esta opcidn le permite dar de Alta, Baja, Modificaciones y Consultas de asientos; para ingresar presionar
enter, desde el menu de contabilidad.

< CONFIGURACION

[ Configuracion Cuentas Contables = B ][]
Vertas | Compras | kems Compras | Tesorers | Valores|
Clientes 13001 | Deudores por ventas ~|[&=]2)
NetoGravado 14001 [ Materias pimas ~| &2
Neto No Gravado 14001 (Mateias primas ~|[=)2)
b 24006 (VA debito fiscal ~|[E)[2)
U 24002 (Impuestos varios ~|[=][2)
Percepciones 24003 [Percepciones ~|[=)2)
Hjustes 11001 (Caia ~|[=2)2)

. Aceptar | |C)Cancelar |
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[ 2 Ajuste de Saldo 24001 Iva saldo
|CA Nota de credito & | 210017 Proveedores
|ce Nota de Credito B | 21001 Proveedores
| DA Mota de debito & | 21001 Proveedones
OB Mota de Debito B | 21007 Proveedores
[FA Factura A 21001 Proveedores
\FB Factura B 21001

|Imp Impuestos 30001 Capital Social
|vATDS lva 10,5% 12014 Iva credito fiscal
VA2 va 21% 12014 Iva credito fiscal
b IVAZT VA 2% 12014 Iva credito fiscal
NETOQ MNeto Gravado 14007 Materias primas
METO105 Metoal 10.5% 15001 Maguinarias
NETO21 Neto al 21% 14001 Materias primas
MNOGRAVADO Neto no Gravado | 14001 Materias primas
Ing. Bnitos Impuestos varios
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| Ventas I Compras I ltems Compras | Tesoreria |‘||"alores|

Crédito Bancaro ( M
[ - =
[ 2
[ M
[ 7]
[ 2
Edrmccién Hective Jif -]
' ]
[
[
[
[
[

Conversion de Dlvisas

Cobranza Clientes

Débtto Bancario

Depdsito Bancario

BExraccion Chegue Propio

Egreso Hectivo - &=
-/ &2
- &2
&=
-/ EZ]
&l

Ingrego Ch. Tercero

Ingreso Efectiva

Pago Proveedores

Transferencia Bancara

Yerta Ch. Terceroz

(@ Aospin ] (€3 o

=

| Ventas | Compras | kems Compras | Tesoreria | Valores |

Depésto Bancaro [ -]
Cheque Propio [ -2
Choque Tercer 11007 " [Velores a depostar x
Bidraccién Banco [ M
Efectivo 11001 |Caia -]
Retencion | | 7]

[@.ﬁc&piar ] IﬂCancelar ]
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+ SUBMENU DE PARAMETROS

Mediante este submenu se esta en la posibilidad de redefinir distintos parametros tanto de la empresa como

generales.

Parametros

Parametros Globales

Diserio y Salidas de Impresora

Verificacion de tablas

Aplicaciones

Configurar Facturacion Electronica

% PARAMETROS GLOBALES

B Empresa

En ésta solapa se definen los datos comerciales de la empresa que servirdan como encabezados en los

listados y otros documentos, etc.
Y configuraciones que se usaran por defecto

Parametros Globales

Empresa | Mail | Contabilidad | Areas | Otros | FTP | Impr. Fisc. | Fitros Defautt | Comercial |

Simbalo de moneda Peso

Lista de Precio IIJsta 1 "I

Nombre Empresa Exec Sistemas 5.A.

Rleriars i |Do|ar 850001 -

[] 1WA Variable en Productos

P. Venta Factura P.Venta Remito | 0001 -

[¥] Pedidos con Stock MNegativo

Carpeta Fuertes c\Windows"\Forts

Direccidn Gottfried Leibniz 478

Localidad Capital Federal

CuIT 20-11111111-2 - IvA Responsable Inscripto

Doc. Proveedor | Factura A o NE]@[E]
Certficado AFIP |

[] kem Factura Simplficado

=

Uk. Cheque 14
Calcula Butos En Remito

=

Restaurar Fonts

L2 Aceptar ] [ﬂ Cancelar]

B Mail (correo)
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| Empresa | Mail | Contabilidad | Areas |

Descripcion Exec sistemas

Email Exec@execsistemas.com.ar

Usuario Leonard da Vinci

Contrasefia R E Ver ’
Pusrto 1 B Usa S5L

SMTP

Email CCO sistemas@execsistemas com.ar

| deeptar | € Cancelar |

m Contabilidad

Empresa | Mail | Cortabiidad |Areas | Otros | FTP | Impr. Fisc. | Fitros Default | Comercial

|tilizar Contabilidad

Mes de Inicio :]

et Gats [ 2078
Cuenta Activo

Cuerta Pasivo @

Cuerta Patrimonio

T —

Cuenta Refundicion |

- [=2]

Cuenta RTE RTE

’ Comfiguracion Compras, Ventas, Tesoreria, etc. ]

- [E]2Z]

| © Aceptar | € Cancelr |

m Areas de movimientos de tesoreria
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| Empresa | Mail | Contabilidad | Arsas | Gtros | FTP | Impr. Fisc. | Filtros Defautt | Comercial

Area Cobranzas | Cobranzas - BINI=Z]
MreaPagos | Pago a provesdores - BIN=Z]
Area Depésitos | Otros - N2
feaVta Ch |Otros - PIN=I2]

(9 pospte ] () Conclr

m Otros datos

Pararmetros Globales

Empresa Mail Contabiidad Areas Otros  FTP Impr. Fisc. Filtros Defaut Comercial

Cerrar luego de segundos [_] Computadora de un solo niicleo [] Efecto oscuro

Mensajeria
[[] Avisar cuando el stock esta por debajo del minimo

P. Verta Factura Gamafas P. Venta Remito Ganafas
Fecha Cieme Ventas 1717190 G+ Cédigo vendedordefaut | 0]
Fecha Cieme Compras | 1/ 11900 [~ Codgocientedefat | 0]

Actividad Empresa | |

[] Sugeir uttimo numero de recibo de cobranza [] Resaltar Controles

[] Mostrar Productos Inactivos En Alta de Facturas . Color Fondo
Max Nro Recibo | 99.999.999 [] Formatear N2 Recibo [4] Web Service AS

| RestawarForts | [ Dimensionsionamiento rapido | @ Aceptar | |€)Cancelar

m FTP
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Impresoras Fiscales

‘Empresa Mai  Contabildad Arcas Otos FTP  impr.Fisc. Fitros Defaut Comercial

HASAR PUERTO SERIE

Pusto Hasar
Copias

ey B 7 O swotces [Puscasnl]
HASAR por IP

P | Conexien | | RepoteZ |
Redondeo Neto | 2] cumento en Cuso | | 0512202 | (3]
P. Venta Hasar | 0| | Reimprimir Gtimo documento | | 0512/2022 | ()

(O Epson Fiscal USB () Hasar Puerto Serie (O Hasar por IP

| Cemx 1 1

m Filtros por defecto
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Empresa Mail Contabilidad Areas

Otros

FTP  Impr. Fisc. Filtros Default Comercial

Fitro Clientes [

Fitro Productos |

Cantidad Maxima en Grilla de Productos
Cantidad Maxima en Grilla de Clientes

| Restaurar Fonts \

[[] Dimensionsionamiento rapido

| Aosptar | |(©) Cancelar |

B Comercial

Empresa Mail Contabilidad Areas

Valor de un punto en factura

Moneda Puntos [

Otros

Rango N Pedido
Cotizacion de un punto en factura

FTP  Impr. Fisc. Fitros Default Comercial

13| | 0|
[ 0
[ o

Maximo Cod. Cliente
~ | Ukimo Pago Proveedor

Codigo Tarj. Regalo

- [l

ktem de factura mostrador complete [}
Modffica dto y precio factura mostradar []
Cantidad en cero factura mostrador [+
Mostrar emor en calculo de bultos [
Mostrar eror de stock negative []

Avisar si el precio facturado es muy bajo [#]

Factura "A" para Monotributistas [

Grilla Productos Standard [+]

Avisar duplicados en Factura de Mostrador [_]
Cobranza Altemativa Factura Mostrador [
Nunca imprimir cobranza al aplicar [

Tabla Factura Abreviada

Tolerancia Error de Bultos 0.00200

Cad. ND/NC Dolarizar

- [l =]

Restaurar Fonts ]

Actualizar cotizacion al generar Facturas desde Remitos [ ]

[[] Dimensionsionamiento répido

| © Aoeptar | |€) Canceler |

% DISENO Y SALIDAS DE IMPRESORA

Cada documento se puede disefiar en forma independiente, inclusive pro punto de venta, es decir que la

factura del punto de venta 1 puede ser distinta a la del punto de venta 2.

Los documentos configurables son:

1. Pedido

2. Presupuesto

3. Orden de compra

4. Cobranza a cliente

5. Pago a proveedor

6. Remito

7. Facturas A, B,C, M, E

8. Notas de Crédito

9. Notas de Débito

10. Facturas de Liquido producto
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Documento Impresora Hoja Disefio
 E— P
Presupussto - |0 [ Disefio.
Orden de Compra - |0 [ Disefio
Recibo de cobranza a cliente - | 210297 [ Disefio
Pago a provesdor | 210297 [ Diserio
Remito F.\ta 1 HF Photosmart C3100 series = | 21297 [ Diserio.
Rto Despacho P.Ma 1 HP Photosmart C3100 series = | 21257 [ Disefio
Factura "A" P Vta 1 HF Photosmart C3100 series = [ 210257 [ Disefio
Factura B P Mta 1 HF Photosmart C3100 series = | 210x257 [ Disefio
Mota de= Débito "A'P.Ma 1 HP Photosmart C3100 serizs - | 210297 [ Disefio.
Motz de Débito ‘B’ P.Ma 1 HP Photosmart C3100 serizs - | 210237 [ Disefio
Nota de Crédito "A"P.Ma 1 HP Photosmart C2100 sefies = [ 210257 [ Disefio
Nota de Crédito "B" P Ma 1 HP Photosmart C3100 series = | 210257 [ Disefio
& Aceptar | (€} Canceler |

En este ejemplo estamos viendo como disefar una factura A del punto de venta 1
Debera definir en milimetros, desde donde comenzard a imprimir las lineas de factura y hasta donde.
Como asi también la cantidad méxima de lineas, la orientacién de la hoja y el tamafio.

Factura ‘A’ P. Verta 1

30 Orientacidn

Copias 1 Comienzo Lineas 100 Final Lineas 200 Cart. Lineas [Vedzcal v]
ComenzoMemo 100 FinalMemo 200 Cart.lieas 30 Hoj [A4{210x287) -
Muevolem || MNuevoTeto || MuevoRectnguo || MNuevalineaVetical || MNuevalinea Horizontal || MNuevamigen |
Tipo Cod Descripcion x ¥
ITM™ 2 Cédigo de Producto (tem) 7 1]
IT™ 42 Cantidad en la Linea 20 o
ITM™ 5 Descripcidn del Producto (tem) 48 0
IT™ 10 Meto del Producto en Pesos (tem Factura A) 145 o
ITM™ 51 MNeto*Cantidad Linea en Pesos (Factura A) 170 o
REC 0 RECT SUPERIOR 5 ]
MG (1] logo jpg 10 5|1
REC 0 letra 57 5
TX 0 FACTURA 115 8
0
IT™ 60 Numero de Documerto 116 14
TX 0 cod. 01 58 i )
TX 0 FECHA : 16| 20
IT™ {3 Fecha del Documento 135 20
TX 0 Av. Libertador 847 - (C1427CHC) Cap. Fed. 15| 301
TX 0 EUET: 116 30
TX 0 33-00177241-5 130 30
TX 1] Tel: 4756-2500 Lineas rotativas 15 4
[ Sat | [ EootarDisoio | [ impotarDischo | [ savar | [ vita | [ Aceptar | [€)Cancela ]

Los objetos a que puede colocar en un documento son los que siguen a continuacion

[ Muevokem || Nuevo Texto

|| Noevo Rectingdo |

MNueva Linea Wertical

|[ Mueva Linea Horizontal | [ Nueva Imdgen

®m Nuevo item
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Son los que se refieren a los datos, por ejemplo, cddigo de cliente, denominacién de la empresa, nimero de

documento, etc.

m Nuevo texto
Es el que se refiere a un texto libre por ejemplo “Empresa:”, “Domicilio de entrega:”, etc.

® Nuevo rectangulo
Le permite dibujar un rectangulo en una determinada coordenada y tamario.

B Nuevalineavertical y horizontal
Le permite dibujar una linea vertical o vertical en una determinada coordenada y tamario.

B Nuevaimagen
Se permite imprimir una imagen, por ejemplo, logo de la empresa

I Sort ] | Exportar Disefio ] [ ImportarDisefio I Salvar I [ ista I |r Aceptar I [QCancelar]

m Sort (ordenar)
Reordena lo que esta viendo en pantalla, no es necesario para imprimir.

m Exportar disefio

Permite exportar el disefio para ser utilizado como base de otro documento, por ejemplo factura para luego

usar en Nota de Crédito.

m Importar disefio

Si por ejemplo hizo el disefio de una factura del punto de venta 1y lo quiere copiar al 2, puede utilizar ésta

opcion.

m Salvar
Guarda el disefio del documento

H Vista
Permite ver en pantalla una vista previa del disefio

<+ CONFIGURACION FACTURA ELECTRONICA

Configuracion del CAE (e8]
Certfiicado _lm MiPyme | Factura C | Factura M | Lig. Prod. |
D \0penSSL-Wind2 caros' Buscar
CUIT Empresa Punto de venta Factura A ljl N.Créd. B l:l
2 st s Doler () | 0] Fatua B [ 0] N.DebA [ 0]
Vencimierto TA : 2
21/04/2020 - 23.55 [ Obtener Tiket de Acceso | nogda [ 0] nows [ o
Pl pemcin e CAE [ Obtener Utimos Nimeros ]
Tipo Documerto Mumero CAE
[Factura A -] 0 [ Leer || | copiar | [ x|
Importe Total Importe Neto Importe VA Impuestos  CLIT Empresa
000 | 0o0| | 000| | 000| | |
Moneda y cotizacién [t Nro. Registrado
|F"35"‘5 01.00) | | D| ’_ﬂ Excel ] ’ 3 Aceptar | [() Cancelar I

v OBSERVACIONES DE USO

Para finalizar el uso del programa, se recuerda que SIEMPRE se debe usar la opcion correspondiente,
nunca apagar la maquina sin haber finalizado por esa via, ya que se corre el riesgo de corromper los datos

almacenados en los archivos.

Se recomienda fuertemente que realice copias de seguridad de la informacion, y si es posible en un doble

juego de copias, realizar BACK-UPs alternados.
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De todas maneras el sistema genera diariamente una copia en el servidor de datos, una vez por dia.

v' LICENCIA DE USO

Exec Sistemas (R) le permite el derecho de usar una copia de este programa sobre una terminal conectada
a una sola computadora (ej. una Unica CPU). No puede usar el programa en red ni usarlo en mas de una
computadora al mismo tiempo, sin previa autorizacion de Exec Sistemas.

El programa es propiedad de Exec sistemas, y se encuentra protegido por las leyes nacionales e
internacionales. Por ello debe tratar este programa como cualquier material con derechos de copia (ej.
libros, musica).

Puede realizar una copia solo como copia de seguridad, o para ser transferido a un Unico disco rigido.

No debe rentar el programa, pero puede transferirlo, sin quedarse con copia.
Este programa no debe ser descompilado ni desensamblado, ni ser modificado parcial o totalmente.

v" GARANTIA LIMITADA

La responsabilidad y obligacion de Exec Sistemas (R) no otorga ningln derecho de reclamacién en
concepto de dafios tales como pérdida de beneficios, datos u otros dafios accidentales o consiguientes a la
utilizacion del software.
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+ SUBMENU DE PRODUCCION
Este submen( permite administrar todo lo referente a productos, listas de productos, precios, ingreso de
mercaderia, transferencia entre depdésitos, despachos, series, archivo de rubros y ofertas. Para ingresar a
éste submenu posicionarse en la opcion de Stock desde el menu principal y presionar la tecla enter o hacer
clic con el boton izquierdo del mouse.

< ARCHIVO DE MATERIAS PRIMAS
Esta opcién permite dar de alta, baja, modificaciones, consultas y busqueda de materias primas, imprimir y
exportar a Excel para ingresar hacer clic con el boton izquierdo del mouse sobre la opcion.

A, Materias Primas EI
] [ = Gt (h _F it
= = 1k o=t i i 1T
o - Ql |55 =) <] Aa) e [EXIT]
Codigo Descripcion Mon Costo Stock
PIMIENTA | Pimienta molida 5 110,00 | 0.00
CURCUMA | Curcuma s 000 000
HARINADOD | Harina 000 5 2000  -20.00
JAMON | Jamon cocido % 100.00 | -5,00
QUESO | Queso laminado 5 100.00 | -5.00
HUEVO | Huevo $ 3,00 -25.00
Z . $ -250
ESPINACA |Espinaca % 50.00 | 0.00
8 Registros

Las materias que se encuentren en este archivo podran luego ser utilizadas para la fabricacion de un
producto.

Para ordenar por alguna columna, simplemente hacer clic sobre el titulo de la columna

4+ Barradel archivo de materias primas

Aa \“ﬂ":‘ - H—nETﬁ

-

o+

Alta de registro

Modificacién de registro
Consulta de registro

Anulacion de registro

Busqueda por diferentes 6rdenes
Seleccion de columnas a ver
Impresién del archivo
Exportacion a Excel

. Refrescar archivo

10. Seleccién de tamafio de letras y fuentes
11. Herramientas

12. Auto ajuste de columnas

13. Salir del Browse

CoNooOh~WNE

El sistema permite elegir las columnas y el orden en que desee verlas, haga clic sobre el sexto icono y tilde
o destilde el campo y suba o baje segun el orden requerido.

Para elegir el orden de las columnas a visualizar debe ir al encabezado de cada columna, hacer clic sobre
el titulo y manteniendo apretada la tecla del mouse arrastre la columna donde desee.
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Para regular el ancho de la columnas posicione el mouse sobre el lado derecho del encabezado de la
columna y hacer clic sobre el titulo y manteniendo apretada la tecla del mouse arrastrelo hasta lograr el
ancho deseado.

4 Altade materias primas
Para ingresar a esta opcion presionar la tecla de Insert o a través del icono de alta.

MNueva Materia Prima =)
Detalle | Proveedaores I_M_l
Cadigo BATOSV M2 Registro 9
Cddigo Barraz Senicio [ Activo [V
Bateria 8V -
Descripcion

Descr. Abrev. Bateria 9V

Rubro | Materias primas - N2
Moneda Peso - NERZ

VA [va21% | N &2

Costo 50,00

F Ut Act 15/11/2018

Stock 0 Stock Minimo 0 Stock Maximo 0
Unidades Unidades -~ N2

’ ' Aceptar l |QCanceIar l

B Descripcion de producto

Cdédigo de producto: es obligatorio, podra configurar el sistema para que use codificacion numérica o
alfanumérica, en caso de ser numérica, el sistema propondra como cddigo el dltimo mas uno.

En el caso que se quiera dar de alta un producto con igual codigo, el sistema informara en el momento de
almacenarlo que "el producto ya existe" y que no se puede dar de alta.

Servicio: Si se indica que es servicio, no lleva stock

Activo: el producto podra estar activo o inactivo, por defecto al darlo de alta esta activo.

Descripcion y descripcion abreviada del producto: son obligatorias, se pueden utilizar en los listados
indistintamente. (la corta es para tener una descripcion abreviada del producto).

Rubro, en el caso de no recordarlo haga clic sobre la lupa y se abrira la ventana de rubros, pudiendo
desplazarse por el mismo con las teclas de cursor. Puede dejarlo en blanco.

IVA: Tasa de IVA del producto, dato obligatorio, debe cargar las tasas previamente en su tabla
correspondiente.

Rubro: El rubro y subrubro permite clasificar los productos en familias, pudiendo luego hacer listados
agrupados. Los subrubros a su vez dependen de los rubros.

Moneda: Tipo de moneda de la materia prima, dato obligatorio, debe cargar los tipos previamente en su
tabla correspondiente y sus cotizaciones.

Costo: Si desea poder analizar las utilidades de cada producto es importante cargar su costo.
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. Listas | Proveedores Adicionales |Ptﬂmdad&5|Nﬂta5|Fﬂtﬂs|

Cad. Empresa Ult. Precio M. Fecha C.Prod. Cotiz.

Detalle

2 | Patek Philip 0.00€ 23/06/2016 0.000
3 Rolex 5.A 0.00€ % 2016 0104007J93 1,000

S AmenSRL | 1200€]S 1230062016 0104007099 | 1000 |

| Agregar Proveedor | | Eliminar Proveedor

l

| Pedidos Pend. | | Composicién | | Grafico | [ & Aceptar | €3 Cancelar |

El sistema permite almacenar para cada producto, el proveedor principal y quienes son los otros
proveedores habituales, el precio al que vende el proveedor y la fecha de dltima cotizacion.

E Notas del producto
Las notas son comentarios sobre el producto, es un texto libre.

m Clonar producto

Si usted maneja productos con similares caracteristicas, por ejemplo puléver, una vez dado de alta el

puléver rojo, puede clonar para crear el puléver azul.

B Pedidos pendientes de producto

A través de esta opcién permite ver los pedidos que hay pendientes de entrega, fecha del pedido, empresa

y cantidad.

1 | Samsung Inc

Producto | VX170 | [VX170 VHF C/TECLADO BANDA CORRIDA ANEEE
s - S Empresa Cartidad

16 | Gamard 5.A.

B Composicion de producto

B Grafico de ventas

B Ventas del producto

4 Baja/ modificacidn / consulta de productos

Estas opciones se utilizan en forma similar a las de clientes.
Es conveniente verificar si el producto esta en uso o si tiene stock distinto de cero.

% ARCHIVO DE RUBROS
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Los rubros permiten agrupar a los distintos productos en familias, lo cual es util para los distintos listados y

para las modificaciones de precios. La pantalla es la siguiente:

# Altaderubros

=
B ® Q=A@ 68 e

Codigo

Descripcion
ANTENA
GABINETE

Tipo

EQUIPO

CABLE

TRANSISTOR

CONECTOR

CAPACITOR

RESISTENCIA

[1=J = = R LR

BOBINA

il
=]

Integrado

-
j—y

CRISTAL

—_
[g%]

FILTRO

-y
%]

Diobo

—_
=

DRIZA

36 Registros

Para ingresar a esta opcion presionar la tecla de Insert o a través del icono de alta.

Cadigo

Tipo

&

Descripcion  Transformador

| Repuestos

- RNEE

[ Aceptar | [€) Cancelar |

# Bajay modificacién de rubros

Estas opciones se utilizan en forma similar a las de productos.

4 Consultade rubros

En la consulta de rubros permite ver también aquellos productos que pertenecen a ese rubro.
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'] @] Todos

Subrubro |
HaQTT-6=hpd © £2)
Codigo Descripcion Neto Stock =

i , [EP450UALQ1 470 MHZ ALQUILER 0 0
fEP450UALQ2Z | fEP450 465-495 MHZ ALQUILER 4] 0
fMAGONEAS... |/MAG ONE A8 450-470 MHZ ALQUIL... 1] ]
/MAGONEAS... |/MAG ONE A8 430-512 MHZ ALQUIL... ] 0
fPRO2150UA... |[PRO2150 435-430 MHZ ALQUILER 1] ]
fPT3208UAL... |/PT3208 440-470 MHZ 16 CH ALQUIL... ] ]
JTK3102UAL... |fTK3102450-470 MHZ 4 CH ALQUILER ] ]
fTK3102UAL... |fTK3102450-470 MHZ 16 CH ALQUIL... 0 0
fTK372UALQT | fTK372 450-470 MHZ 4 CH ALQUILER ] 0
019048152282 | TK2202A136-174 MHZ8CHOW 28171 ]
4700VP CONSOLA CES 4700VP 446,16 o
49FX MAXON 49FX 5 CH 0 0| -

< e 3
504 Registros

% ARCHIVO DE SUBRUBROS

Su uso es similar al de rubros, pero requiere que al dar de alta un subrubro debe estar creado el rubro al

que pertenece.

o

Cédigo 3

Descripcién Torre

Rubro |ANTENA

Tipo | Producto

Horas de Trabajo

| BINE2)
| BINE=2)

| © Aceptar | (€ Cancelar |

% ARCHIVO DE MARCAS

Los rubros permiten agrupar a los distintos productos en familias, lo cual es util para los distintos listados y

para las modificaciones de precios. La pantalla es la siguiente:

1 3 4 EvERTe tins

D E O 4

Descripcion

Motorola

Samsung

Sony

Panasonic

5 Registros

# Altade marcas

Para ingresar a esta opcion presionar la tecla de Insert o a través del icono de alta.
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Codigo

Mueva Marca

Descripcion  Akal

I Aceptar ] |{.}Cancelar]

«» ARCHIVO DE VALES DE STOCK (Ingreso vy egreso de mercaderia)

Para dar altas de mercaderia por proveedor, salidas de vales a clientes, vales a vendedores y vales de
transferencia, debe ingresar a la opcion Ingreso v egreso de mercaderia
Al ingresar al archivo se visualizara la siguiente pantalla, donde se podra observar los vales ya cargados;
excepto la primera vez que indicara que el archivo se encuentra vacio y si quiere dar de alta.

Vales de Stock E"E‘
r & 5 pcy. il [ ==

Numero Fecha Tipo Codigo MNombre IE 2

' 57| 2911012014 |Ajuste [ o I

58| 29/10/2014 |Ajuste ' ol I

59 29/10/2014 |Ajuste 0| I

60| 29/10/2014 | Ajuste 0 |

61 29/10/2014 |Ajuste ol I

62| 29/10/2014 |Ajuste 0 I

63 29/10/2014 |Ajuste 0| I

64| 29/10/2014 | Ajuste 0 |

65| 14/11/2014 |Proveedor | 11 Telecom Argentina I

66| 17/11/2014 |Proveedor | 10 Expreso Cargo SA [
68| 01/12/2014 Proveedor 14 | Transporte Liber’[adorS_.A. | =

74 | D1IM[2015 _Proveedor 1 lLongines .l

75| 06/04/2015 Proveedor 2 | Patek Philip “I

?6. 06/04/2015 :F‘roveedor 1 .Longines .I

7 06/04/2015 Proveedor 2 |Patek Philip E
50| 14/04/2015  |Proveedor 255 | Abafflet SRL. E -
e . . :

4+ Altade vale de proveedor

Para dar de alta un vale de ingreso de mercaderia presionar Insert o clic en el icono de alta.

El sistema supone por defecto que usted desea dar de alta mercaderia al stock, en caso contrario, hacer clic
sobre el boton de ingreso, convirtiéndose en egreso.

Sugerimos que al recibir un remito o factura de proveedor ingrese la mercaderia a través de esta opcion.

Si es un remito, puede a posteriori asociarla con la factura.
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N° Registro | 111 | Fecha 23/06/2016 Ev 0 INGRESO ]

MNotas Compra de insumos
Proveedor 1 ’Lm}gines 'l
Productos
Producto  C0025 CALEFLEX 26 MM. 44.10 -~ E#][2]
Cantidad Meto  Dto % Despacho Bultos Total
10,00 3.33 0.00 | 0.10 33.30
Cadigo Descripcidn Cantidad Dto Neto Total MN® Serie Despacho Bultos Lo Aceptar ]

A02-2265-23 |FRENTE TK2102/TK3102 10,00 0,00 32,52 32520 [ W|
PIGMENTO AZUL B-062 15,00 0,00 10,00 150,00

€3 Cancelar

Totel 47520  Facium Asodiada (+][@][@] [ & imprmir | | & fceotor | [€) Cancelar |

Se solicitara el nimero de vale, fecha, si es un ingreso o egreso, el cddigo de proveedor, detalle relacionado
con el vale y cada linea de producto compuesta a su vez por:
e Cddigo de producto
Descripcion
Cantidad
Costo
Descuento
Despacho
Bultos

En caso que el producto lleve nimero de serie, en lugar de solicitar la cantidad se solicitara el nimero de
serie.

< AJUSTE DE STOCK
Permite crear un vale de ajuste stock.

Se debe indicar en cada producto la cantidad que deberia haber y se mostrara el stock segun sistema,
generandose una linea de con la diferencia.

Producto CD025 [CN_EFLE( 25 MM. 4410
Stock Segln el Sistema | 1000,00| Stock Seqin el Arqueo 950,00 Actualizar

Descripcion Stock Anterior Stock Real
ADZ- 23 FRENTE TK2102/TK3102 | 500 950 50

s loumoiownsn m Jm w

e Generar Vale | [0} Cancsler |

% MODIFICACION DE PRECIOS
Las modificaciones de precios pueden realizarse en forma individual, por rubro, y/o proveedor.

Madificacion de Precios » Individual y Seleccicnado

Por Proveedor,Rubro y Subrubro

< MODIFICACION DE PRECIOS INDIVIDUAL
Si desea modificar los precios de los productos en forma individual, podra realizarlo a través de esta opcion
permitiendo modificar su costos y/o su precio neto en un porcentaje.
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Debe indicar si desea todos los proveedores o uno en particular,

idem para Rubros, Subrubros y Marcas,

O los que cumplan con una determinada condicién “que comiencen con” en la descripcion.

En la casilla de Actualizar, puede destildar aquellos productos que no desee modificar el precio.

Meodificacion de Precios =
Proveedor
Rubro ANTENA -
SubRubro [¥] Todos
Marca [¥] Todos
Filtra |_‘7: Comenzando con ._JI Fittrar
% Meto 200 % Costo 0.00 Actualizar 573 Registros
| Codigo | Descnipcion | Costo | Impuesto | Neto | PrecioFinal | Act &
AN-10053 IRRADIANTE ANTENA 1/4 .. 11.00 0.00 14,30 14.30 [
AN-10085 |CABLE ANTENA 1/4 ONDA .. | 13.20 | 0.00 | 17.16 17.16 | ]
AN-15060 | ANTENA VHF SMA GENERI._ | 7,02 | 0.00 | 9.12| 9.12| ]
AN-15060T | ANTENA UHF TNC GENERIL.. | 8.60 0.00 | 1119 1118 | ]
SMAJUHF ANTENA UHF SMA MACHO .. 8.25 0.00 10.73 10.73 el
AN-15070 |ANTENA VHF BNC PORTA... | 583 | 0.00 | 7.58 | 7.58 | ¥l
AN-15085 | ANTENA UHF BNC AJUSTA... | 749 | 0.00 | 9.74 | 9.74 | Wl
AN-16040 |BALUN MOVIL BLU | 1046 | 0.00 | 13.60 | 13.60 | I
AN-16060 CENTRO DIPOLO C/AISLAD... 623 0.00 8.10 8.09 | | i
Todos [ Restaurar Todo I I Restaurar Seleccionado I I o Aceptar I |QCancelar |
Si deja todos tildados, significara que la modificacion de precios es global.
% Modificacién por proveedor /rubro / subrubro / marca
Su uso es similar al anterior pero no se mostraran los productos.
Modificar Precios Por Proveedor =]
Proveedor |Abaco [¥] Todos
Rubro | TRANSISTOR | [ Todos
SubRubro | REP [¥] Todos
Marca |I'u'|otcrola vl [ Todos
Paorcentaje 2,[} = [¥] Costo [¥] Meto [¥] Precio Final

l Aceptar H Cancelar

Donde se solicita el rango de rubros y los porcentajes de variacion para cada lista

®,
0.0

ARCHIVO DE COTIZACIONES DE PROVEEDOR

Permite llevar un registro de cotizaciones de productos con su fecha.
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| Odense

Causer S.A. 0712/202 12.00 |%
Odense 13/11/2012 300D
Anten S.R.L. 23/06/2016 12.00 |%
Rolex S.A. 24{06/2016 ]

I 5 Registros

# Altade cotizacién de Proveedor

Fecha
Proveedor

Producto

Maotas

24/06/2016 G~

3 [Rolex s A -JANE=E
BA-29L [ BATERIA BFDX BF5288 LHON 1600 MA_ ~|
100.000 [Pesos -] Cotizacion 1,000

Eprecio por cantidad, mas de 100 unidades|
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